UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6: 1118 /QD-UBND Ha Tinh, ngay oithangeé nam 2022
QUYET PINH

Vé vigc cong bd Danh muc va Quy trinh ndi b thu tuc hanh chinh
stra doi, bo sung (Iinh vye: Po dac va ban do) thugc tham quyen
giai quyét cia Sé Tai nguyén va Moi treong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt Té chizc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludgt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Toé chiee Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita déi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;
Nghi dinh 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu
cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
thng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwoéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trweong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua S¢ Tai nguyén va Moi trieong tai Van ban sé 1556
ISTNMT-VP ngay 12/5/2022 sau khi c6 y kién théng nhdt cia Sé Khoa hoc va
Cong nghé vé Quy trinh ngi bé gidgi quyét TTHC tai Vin bdn so 660/SKHCN-
THC ngay 09/5/2022.

QUYET PINH:

piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay ‘nay Danh myc va Quy trinh
ndi bo 03 (ba) thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bo sung trong linh vuc Po dac
va ban d6 thudc tham quyén giai quyét cua So Tai nguyén va Moi trudng.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi trudong chu tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh (Trung tdm Cong béo - Tin hoc tinh), cac co quan, don vi lién
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quan cin ctr Quyét dinh nay, trong thai han 05 ngay lam viéc xay dung quy trinh
dién ttr giai quyét tha tuc hanh chinh sira doi, bd sung trén Hé théng Dich vu
cong truc tuyén cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh, thay thé Danh
muc va quy trinh ndi bo céc tha tuc hanh chinh ¢é s6 tht tw 01, 02, 03 thudc linh
vuc Do dac va ban d6, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3589/QD-UBND ngay
01/11/2019 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi
truong; Thi trudng cac s, ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Vian phong Dang ky
dat dai, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; Trung tdm Céng béo - Tin hoc
tinh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd, thi x&; va céc to chic, ca nhan cé
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Bieu 4; O CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; :
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, Ph6 CVP;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCi.

g s

Dang Ngoc Son



00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC PO PAC VA
BAN PO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
/2022 ciia Chai tich UBND tinh Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay /

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung

Ténthiatuc | Kyhiéuquy | Thai han giai Pia diém C e s

I hanh chinh trinh quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly

I | LINH VUC PO PAC VA BAN PO (03 TTHC)
Tham dinh ho so - Truong hop tham | Trung  tam | The0 Dieu phi, 161y yat po dac va ban db ngay
dﬁ,n?hlbcf‘p gray dinh hd so cap gidy | Phuc  wu Eﬁl vqugz dinh Ba?: 14/6/2018;
gaﬁﬁ moc synig phép/bd sung danh | hanh  chinh Thqan ’Ple“ > | - Nghi dinh sé 27/2019/ND-
X muc /gl muc: 06 ngay lam |cong tinh Ha | Mon&_ W SO0 cp " ngay  13/3/2019  caa
an giay phep viéc, ké tr ngay | Tinh (sb 34/2017/TT-BTC Chinh phii v& quy dinh chi
hoat déng do A I ngay  21/4/2017 | M Phu Ve quy Ciln ¢l
dac VA ban dd nhan da ho so hop | 02A - dwong | —% - . "o | tict thi hanh mot s6 dieu cua

1 | dac va ban o} o HpEp ol | 16 Nguydn Chi | U8 B0 truong BO |\ 12 5 qac va ban dd:
(doi vdi truong - Trusna hop tham | Thanh _| Tai chinh quy Nahi dinh s& 136/2021/NB
hop té chice dé Lruong hop Thanh  phé | dinh mac thu, ché | ° ght dinh SO -
nghi cdp /o6 dinh ho,so gia han H‘anT~ lf %145 thu nop, quAN CP ngay 31/12/2021 cua
aung danh muc iy phép: 04 ngay | M3 Tk 151,51y Gung | Chih pi s 46, b0 sung
/gia han gidy ¢C Ke tungay _ thAim dinh cap | Mot so dicu cua Nghi dinh so

A nhan da hd so hop | Tinh); , s~ | 27/2019/ND-CP nga

hé khon - - : hép hoat don gay
PP J & - Céng dich | R MO U9 131319019 cia Chinh pha vé
thuge quy dinh & 9 QI 4o dac va ban do cua Chinh phu ve




Ténthatuc | Kyhiéuquy | Thai han giai Pia diém C o . e
T hanh chinh trinh quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
tai diém a khodn vu cong: | ¢6 quy dinh phai | quy dinh chi tiét thi hanh mot
1 Pieu 33 Nghij http://dichvu | thu phi s6 diéu cua Luat Po dac va
dinh S0 cong.hatinh. a ban d6;
27/2019/ND-CP gov.vn phile phidoce | = THONE tw 80 34/2017/TT-

duroC sika doi, bo
sung tai dié[n a
khoan 8 Pieu 1

Ngh; dinh sé
136/2021/ND-
CP).

- Khong thu phi
tham dinh doi vai
truong hop gia

han gidy phép
hoat dong do dac
va ban do.

BTC ngay 21/4/2017 ciia Bo
trudng Bo Tai chinh quy dinh
mac thu, ché do thu, nop,
quan ly va str dung phi tham
dinh cap phép hoat dong do
dac va ban d6 c6 quy dinh
phai thu phi;

- Thong tu s6 33/2019/TT-
BTC ngay 10/6/2019 ciia Bo
Tai chinh sta doi, bo sung
mot sé diéu cua Thong tu sd
34/2017/TT-BTC ngay
21/4/2017 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va
sa dung phi tham dinh cép
phep hoat dong do dac va ban
4 va Thong tu sd
196/2016/TT-BTC ngay
08/11/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi




Ténthituc | Ky hiéuqu Thoi han giai Pia diém iAo SRR
TT | pahchinn | winh qu{/étg thurc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
khai thac, st dung thong tin,
dit liéu do dac va ban dd;
- Quyét dinh sb 88/Qb-
BTNMT ngay 14/01/2022
cua Bo Tai nguyén va Mai
truong vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh dugc stra doi,
b6 sung trong linh vuc do dac
va ban d6 thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc
cua Bo Tai nguyén va Mai
truong.
a) Cip ching chi | Trung  tam
hanh nghé do dac|Phuc  vu
va bin db: hanh chinh
+ Trudng hop 9é ggngtuﬂ1H§
Cap, gia han, nhan dé nghi cap Oéi-duéﬁrig
cap lai, cap doi chang chi hanh x / . A
2 | ching chi hanh| QT.PPBP.02 |nghé do dac va ?ﬁ:ﬁﬁn Chi} Chua quy dinh Nhur trén
nghé ‘dO daC Vé. ban dé) l'lhll’l’lg Thénh phé)
ban d6 hang II chua c6 két QUi |y Tih -
sat hach: 10 ngay | Tinh Ha
lam viéc ké tir| Tnh);
ngay cé két qua thi | _ Céng dich

sat hach;

vu cong:




Ténthatuc | Kyhiéuquy | Thai han giai Pia diém C o . e
T hanh chinh trinh quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
+ Truong hop ca | http://dichvu
nhan d& nghj cip | cong.hatinh.
chang chi hanh | gov.vn
nghé do dac va|(truong hop
ban d6 da co ket|Cap Mol va
qua st hach: 10 | Cap lai).
ngay lam viéc ké
ter ngay nhan du
ho so hop 18;
b) Gia han/cap
lai/cap doi chung
chi hanh nghé do
dac va ban db: 03
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
hd so hop l8.
.| Theo biéu phi, Ié |- Luat Po dac va ban d6 ngay
Trung tam| 10 oy dinh tai | 14/6/2018:
, Ngay trong ngiy Eg‘#ﬁ Chl,‘r:‘-ﬁ Thong tr  s6 |- Nghi dinh sé 27/2019/ND-
Cung cap thong lam viéc hoac theo | cang tinh Ha 196/2016/TT- CP ngay 13/3/2019 cua
g | Un, T lieu, san | p oees 03 [thei gian  théng Tm}? 1 (s BTC ngay | Chinh phu ve quy dinh chi
phim do dac va| ~ 7 | hdt voi ben yeu | 02A - d o | 08/11/2016  cua | tiét thi hanh mot s6 dieu cua
ban db cAll cung 2 NaUvin. op | BO truong B Tai | Luat Po dac va ban do;
au cung cap. guyen Chll chinh quy dinh | - Nghi dinh sé 136/2021/ND-
Thanh -1 yve thu, ché do| CP ngay 31/12/2021 cua
Thanh  pho

thu, nop, quan ly

Chinh phu sta d6i, b6 sung




Ténthatuc | Kyhiéuquy | Thai han giai Pia diém C o . e
T hanh chinh trinh quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
Ha Tinh -|st dung phi khai | mot sé diéu cua Nghi dinh sb
Tinh Ha|thac, st dung |27/2019/NDB-CP ngay
Tinh); thong tin, dir liéu | 13/3/2019 cua Chinh phu vé
- Céng dich | do dac va ban do quy dinh chi tiét thi hanh mot
vu cong: so dieu cua Luat bo dac va
http://dichvu ban do; ,
Cong_hatinh_ m = - Thﬁl’lg tu sO 196/2016/TT-
gov.vn Phi le phi.docx BTC ngay 08/11/2016 cua

Bo truong Bo Tai Chinh quy
dinh muac thu, ché do thu,
nop, quan ly st dung phi khai
thac, sir dung thong tin, dir
liéu do dac va ban do;

- Quyét dinh s 88/Qb-
BTNMT ngay 14/01/2022
cua Bo Tai nguyén va Mai
truong vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh dugc st doi,
bo sung trong linh vuc do dac
va ban do thuoc pham vi
chuc nang quan |y nha nudc
caa Bo Tai nguyén va Moi
truong.




PHAN I1: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C PO PAC VA BAN PO

1. Tham dinh ho so dé ngh1 cip glay phep/bo sung danh muc/gia han

gidy phép hoat dong do dac va bén do (doi véi truong hop té chirc khéng
thuoc guyvdznh tai dle[n a khoan 1 Bw\u 33 Ngh; dinh so 27/2019/ND-CP dwot
Swa dol bo sung tai diem a khodn 8 Dieu 1 Nghi dinh 136/2021/ND-CP).

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPBD.01
2 NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- T chiic trong nudc duoc cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy
phép hoat dong do dac va ban d6 khi du cac diéu kién sau day:

+ To chic khéng thudce quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 33 Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh Phii quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat do dac va ban d6, dugc stra d6i bd sung tai diém a khoan 8 Diéu 1
Nghi dinh 136/2021/ND-CP.

+ La doanh nghiép hoac don vi su nghiép c6 chirc nang, nhiém vu hoat dong
do dac va ban db.

+ Nguoi phu trach ki thuat vé do dac va ban db phai co trinh d6 tir dai hoc
tré 18n thudc chuyén nganh vé do dac va ban do; cd thoi gian hoat dong thuc
té it nhat 13 05 nam phu hop véi it nhat mot ndi dung hoat dong do dac va ban
dd cua td chuc dé nghi cip giay phép hoic cé chitng chi hanh nghé do dac va
ban db hang I; khong dugc dong thoi 1a nguoi phu trach ky thuat vé do dac
va ban do cuaa to chic Khac.

+ C6 s6 luong nhan vién ky thuat duge dao tao vé do dac ban d6 quy dinh tai
Phu luc 1B ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP, trong d6 ¢ it
nhat 01 nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té téi thiéu 05 nim
pht hop véi ndi dung dé nghi cap phép.

+ Co phuong tién, thiét bi, cong nghé do dac va ban d6 phu hop véi ndi dung
hoat dong do dac va ban d6 cua to chirc dé nghi cap gidy phép theo Phu luc
IC ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP.

+ Trong thoi han 60 ngay trudc khi glay phép hoat dong do dac va ban d6 hét
han, néu to chuc c6 nhu cau gia han giay phép da duoc cap thi nop hd so dé
nghi gia han gidy phép theo quy dinh dé lam tha tuc gia han. Gidy phép
khoéng duoc gia han sau ngay giay phép hét han.




2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

+ Nop hé so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

+ Qua Buu dién;
+ Qua Cong dich wvu «cong truc  tuyén
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

cua

tinh:

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Trwong hep cdp giay phép hoat dong do dac va bin do cia
to chirc trong nwoc ho so bao gom:

1)

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong do dac va ban do theo
mau BM.PPBD.01.01.

(2)

Ban sao hoac tép tin chyp ban chinh quyét dinh quy dinh chirc
nang, nhiém vu d6i vai céc to chire dé nghi cap gidy phép hoat
dong do dac va ban db khong c6 gidy chang nhan diang ky
doanh nghiép.

)

Ban sao hoic tép tin chup ban chinh vin bang tot nghiép dai
hoc trd 18n thudc chuyén nganh vé do dac va ban dd, ban khai
qua trinh céng tac cua nguoi phu trach kg thuat theo
BM.DDPBD.01.02 hoic ching chi hanh nghé do dac va ban d6
hang |; hop dong lao dong hoac quyét dinh tuyén dung; quyét
dinh bo nhiém cua nguoi phu trach k¥ thuat.

(4)

Ban sao hoic tép tin chup ban chinh vin bang, chuang chi
chuy&n mén vé do dac va ban do kém theo hop dong lao dong
hodc quyét dinh tuyén dung cua cac nhan vién ki thuat do dac
va ban d6; ban khai qua trinh cong tac cua it nhat 01 nhan
vién k¥ thuat cé thoi gian hoat dong thuc té t6i thiéu 05 nim
phi hop Vvoi ndi dung dé nghi cap phép theo
BM.DbBD.01.02.

(5)

Ban sao hoac tép tin chup ban chinh héa don hoic gidy to
ching minh sé hitu phuong tién do, thiét bi, chitng minh so
hitu hodc quyén st dung phan mém, cng nghé do dac va ban
d6; gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
Danh myc phuong tién do, thiét bi, phan mém phi hop vai noi
dung hoat dong do dac va ban d6 cua to chuc dé nghi cap giy
phép theo mau BM.PPBD.01.06 (Phu luc IC ban hanh kém
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theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP).

2.3.2

Truwong hgp cdp bé sung danh muc hoat dpng do dac va ban
dé ciia to chirc trong nwéc ho so bao gom:

1)

Pon dé nghi cap bo sung danh muc hoat dong do dac va ban
do theo mau BM.DPBD.01.03.

(2)

Ban sao hoac t¢p tin chup ban chinh quyet dinh quy dinh chirc
nang, nhiém vu d6i voi céc to chic dé nghi cap gidy phép hoat
dong do dac va ban d6 khong co gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép.

©)

Ban sao hoic tép tin chup ban chinh van bang tot nghiép dai
hoc tré 1én thudc chuyén nganh vé do dac va ban do, ban khai
qua trinh cong tac cua nguoi phu trach ky thuat theo
BM.PPBP.01.02 hoic ching chi hanh nghé do dac va ban
d6 hang 1; hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung;
quyét dinh bo nhiém cua nguoi phu trach ky thuat.

(4)

Ban sao hoic tép tin chup ban chinh van bang, ching chi
chuy&n mon vé do dac va ban do kém theo hop dong lao dong
hodc quyét dinh tuyén dung cua cac nhan vién ki thuat do dac
va ban d6; ban khai qua trinh cong tac cua it nhat 01 nhan
vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té téi thiéu 05 nim
phi' hop véi ndi dung d& nghi cdp phép theo
BM.DbBD.01.02.

()

Ban sao hoac tép tin chup ban chinh héa don hoic gidy to
chang minh so hitu phuong tién do, thiét bi, chang minh s¢
hitu hodc quyén st dung phan mém, cng nghé do dac va ban
dd; gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
Danh muc phuong tién do, thiét bi, phan mém phu hop véi noi
dung hoat dong do dac va ban do cua t chac dé nghi cap gidy
phép theo mau BM.PPBP.01.06 (Phu luc IC ban hanh kém
theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP).

(6)

Ban gdc gidy phép hoat dong do dac va ban do da duoc cap.

Truong hep gia han gid’y‘phép hoat dong do dgc va bin do
cua to chire trong nwoc ho so bao gom:

(1)

Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do
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theo BM.DDBD.01.04.

(2)

Ban sao hoac tép tin chup ban chinh quyét dinh quy dinh chic
nang, nhiém vu déi vai céc to chie dé nghi cap gidy phép hoat X
dong do dac va ban dd khong cé gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép.

3)

Ban sao hoic tép tin chup ban chinh van bang tot nghiép dai
hoc tré 1&n thudc chuyén nganh vé do dac va ban do, ban khai
qua trinh céng tac cua nguoi phu trach ky thuat theo X
BM.PDBD.01.02 hoic ching chi hanh nghé do dac va ban
dd hang I; hop ddng lao dong hoic quyét dinh tuyén dung;
quyét dinh bd nhiém cua ngudi phu trach ky thuat.

(4)

Ban sao hoac tép tin chup ban chinh vin bang, chung chi
chuy&n mon vé do dac va ban d6 kém theo hop dong lao dong
hodc quyét dinh tuyén dung cua cac nhan vién ki thuat do dac X
va ban dd; ban khai qué trinh cdng tac cua it nhat 01 nhan
vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té téi thiéu 05 nim
phi' hop Vvéi ndi dung d& nghi cdp phép theo
BM.DbBD.01.02.

()

Ban sao hoac tép tin chup ban chinh héa don hoic gidy to
ching minh sé hitu phuong tién do, thiét bi, chitng minh so
hitu hodc quyén st dung phan mém, cng nghé do dac va ban X
dd; gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
Danh muyc phuong tién do, thiét bi, phan mém phu hop vai noi
dung hoat dong do dac va ban d6 cua to chuc dé nghi cap gidy
phép theo mau BM.DPBP.01.06 (Phu luc IC ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP).

(6)

Ban goc giay phép hoat dong do dac va ban do da dugc cap. X

* Lurw y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so trie tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh,
trieomg hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao cé chitng thuc cia co
quan co tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tu thi quét (Scan) ti ban chinh;

+ Truong hop cap b6 sung danh muc gidy phép chi phai nop thém thanh
phan hé so sé (2), (3), (4) (5) lién quan dén nji dung dé nghi bé sung danh
myc hoat dong do dac va ban do, truong hop hé so cdc ndi dung da dwoc
cap phép trong do co cdc tai ligu dap ng dwoc quy dinh tai diém nay thi
khéng can ndp bé sung;
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+ Truong hop gia han glay phép chi phai ngp thém thanh phan hé so sé (2),
(3), (4), (5) lién quan dén nji dung dé nghi gia han gidy phép néu cé thay doi
dleu kién dap ing quy dinh tqi Piéu 52 Ludt Po dac va ban dé6 va Nghi dinh
s6 136/2021/NP-CP so véi cdp phép lin dau.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (ho)
Thoi han giai quyét:
- Truong hop 1 (TH1) cap glay phép/bd sung danh muc gidy phép: 06 ngay 1am
2.5 | viéc, ké tir ngay nhan da ho so hO’p lé.
- Truong hop 2 (TH2) gia han gidy phép: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Ha Tinh, s6 022, duong Nguyén Chi
' Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
- Qua Cong dich vu cdng cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thuc hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Ha Tinh.
- Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Méi trudng tinh
2.7 | Ha Tinh.
- Co quan dwoc ity quyén: Khong.
- Co quan phdi hep: Khéng.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chiic trong nudc.
Két qua giai quyét TTHC:
Bién ban tham dinh ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong do dac va ban do
2.9 | hoic Van ban thong bao khong du diéu kién tham dinh/ dé nghi cap giay
phép/ b6 sung danh muc/gia han giay phep kem ho so (néu ho so khong du
diéu kién).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
T6 chuc, ca nhan nop hod so ’
tai Trung tdm Phuc vu hanh | Cong chirc Mau s6 01; 02, 03
B1 chinh cong tinh. Can bo| TN&TKQ |Giohanh | (néu cd); 06 va 01
TN&TKQ kiém tra ho so: vato chac, | chinh bo ho so theo muc
+ Néu ho so chua diy di| canhan 2.3
hoac khdng hop 1€ thi hudng
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dan b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh. Néu khéng
b6 sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

+ Néu hé so day du, hop 18
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
chuic, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1¢ phi cho Trung tam
(néu co).

Chuyén ho so vé S¢ Tai g&ngﬁ% i ‘
nguyén va Moi truong; Van hoac nhan Mau 01, 05 va Ho so
B2 | thu tiep nhan ho so chuyen | .- 0,5 ngay kem theo.
cho phong Pat dai 1 giai vien Buu
X dién; Van
quyet. thu
Xem xét xir Iy h so:
- Néu ho so khong du diéu
kién tham dinh tham muu
VaP ban"thor)g bac_)A ho S0 Chuyén
khong du dieu kién giai vien duoc
quyét trinh Lanh dao S& xem | . 1Y, Mau 05, 06; Vin
. . N 2 s giao xu ly A . \
Xét, ban hanh va chuyéen kém | = ~ ban théng bao (kém
X y ho so, Lanh . \
ho so sang Trung tam Phuc . 01 ngay | hé so).
B3 \ . o x . .| dao Phong, X
vu Ha}nh chinh céng dé tra Lanh dao Hoic mau 05;
chq to chtc, ca nhan theo S6. Vin QuyéE dinh thanh
bugc B8, ‘ thu lap T6 tham dinh ho
- Néu ho so du dieu Kién Xu SO.
1y thi tham muu thanh 1ap to
tham dinh ho so trinh Lanh
dao So xem xét, ban hanh.
q v Mau 05; Bién ban
T6 chic tham dinh ya lap o TH1: 02 | tham dinh da c6 chix
B4 bién ban tham dinh, t6 chac| To tham ngay ky qai dién co quan
ky cac bén lién quan vao bién dinh TH2: 01 tham dinh va dai
ban. ngay dién to chuc (kem
ho so).
gs | Trén co so két qua tham| Chuyén | TH1:01 | MAu 05; Van ban dé
dinh: vién duoc ngay | nghi; Van ban thong
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- Néu du diéu kién dé nghi
cap gidy phép/bd sung danh
muc/gia han gidy phép thi
tham muu Vian ban dé nghi
Cuc Do dac, ban do6 va
Thong tin dia ly Viét Nam
giai quyét; Van ban théng
bdo thu phi trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay,
Lanh dao So ky duyét.

- Néu khong du diéu kién cap
gidy phép thi tham muu Vin
ban théng bao ho so khong
du diéu kién dé nghi cap giay
phép/bo sung danh muc/gia
han gidy phép trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay,
Lanh dao So ky duyét.

giao xu ly
ho so; Lanh
dao phong

TH2: 0,5
ngay

béo thu phi hoac
Van ban thdng bao
khong du diéu kién
(kém ho so).

B6

Xem xét, ky duyét két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh.

Lanh dao
So

TH1: 01
ngay
TH2: 0,5
ngay

Mau 05; Bién ban
tham dinh va Vian
ban dé nghi; Vin
ban thong bao thu
phi hoac Van ban
thong bdo khong du
diéu kién (kém hd
S0).

B7

Pong dau va phat hanh vin
ban.

- Chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh dé tra cho to chuc
ca nhan.

- Gtri hd so dén Cuc Po dac,
Ban d6 va Thong tin dia ly
Viét Nam giai quyét, ho so
gom: Vin ban dé nghi; Bién
ban tham dinh va ho so dé
nghi cap phép/bd sung danh
muc/gia han gidy phép.

Van thu;
Chuyén
vién duoC
giao xu ly
ho so

0,5 ngay

- Mau 05, 06; Bién
ban tham dinh; Vian
ban théong bao thu
phi hoac Van ban
thdng bao hd so
khong du diéu kién
dé nghi cap giay
phép/bd sung danh
muc/gia han gidy
phép (kém ho so).

- Ho so dugc gui ra
Cuc Po dac, Ban dd
va Thong tin dia ly
Viét Nam.




15

Mau 01, 06; Bién
ban thim dinh; Vin
ban théng bao thu
phi hodac Van ban
thong béo hd so

Cong chuc khong du diéu kign
gg | Tra két qua giai quyét va thu | TN&TKQ |Giv hanh | giai quyet hoac Van
phi theo quy dinh. vato chic, | chinh | bdn thong bao ho so
ca nhan khong du dieu kién
dé nghi cap giay
phép/bd sung danh
muc/gia han giay
phep (kém ho so).
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
gu#i cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet
trén phan meém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdac buoc trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
o]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

@j

Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
&
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong do dac va ban d6
BM.PPBD.01.01 )
BM.bbBD.01.01
Ban khai qué trinh cong tac
BM.PPBD.01.02 g
BM.DDBD.01.02.doc
Pon de nghi cap bo sung noi dung giay phép hoat dong
do dac va ban do
BM.BbBD.01.03 Eﬂ
BM.bbBD.01.03
Pon dé nghi gia han giay phép hoat dong do dac va ban
do
BM.DbBD.01.04 @H
BM.bDBD.01.04
Bién ban tham dinh ho so dé nghi cap/gia han/bo sung
giay phep hoat dong do dac va ban do
BM.bbBbD.01.05

@j

BM.DDBBD.01.05.doc

BM.DDBD.01.06

Danh muc phuong tién do, thiét bi, phan mém

@j

BM.BDBD.01.06
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SO lugng, trinh d§ cta nhan vién ky thuat vé do dac va
ban do
BM.bbBb.01.07 @j

BM.BDBD.01.07

HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (nu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 ban sao hoic ban dién tir (d6i véi truong hop du
didu kien).

Quyét dinh thanh Iap Té tham dinh; Bién ban tham dinh;

Vin ban dé nghi Cuc Do dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam; Thong
béo thu phi tham dinh (néu co).

Ho so duoc huu tai b phan tryc tiép tham dinh cua So. Khi ¢é Thong bao ciia Cuc Po
dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam s€ chuyén ho so luu vao bd phan Iuu tri
cua So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Cap, gia han, cap lai, cap @éi chieng chi hanh nghé do dac va ban d6

hang 11
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPBP.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuwe hién TTHC:

a) Vé cp/gia han chung chi hanh nghé do dac va ban do hang II

Chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II duoc cp cho ca nhén c6 trinh
do tu dai hoc tr¢ 1€n, c¢6 thoi gian it nhét 12 02 nam lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban dd; ca nhén co trinh do trung cép hoac cao déng, co it
nhat 1a 03 nidm lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban d6 va dap tng du
cac diéu kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cta phap luat.

- C6 trinh do chuyén mon dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia
cong viéc phu hop véi ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé.

- Pi qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phéap luat lién quan
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dén noi dung dé nghi cip chtng chi hanh nghé.

b) V& cap lai chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

Ching chi hanh nghé do dac va ban ,d(k) dugc cap lai trong truong hop chimg
chi hanh nghé do dac va ban d6 bi mat.

¢) Vé cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II

Chung chi hanh ngk}é do dac va ban do duoc cip df)i trong cac truong hop
ching chi hanh ngh€ bi rach nat, hu hong khong thé sir dung duge hoac khi
€4 nhan co6 yéu cau thay doi thong tin trong chiig chi.

2.2

Cach thure thuc hién TTHC:

+ Nop h so true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

+ Qua Buu dién;

+ Qua Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh http:/dichvucong.hatinh.gov.vn
(d6i voi trudng hop cap mdi, cp lai chimg chi hanh nghé).

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Hé so dé nghi cip chitng chi hanh nghé do dac va bin dé
hang I1

1)

Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé theo mau
BM.DDBD.02.01 kem theo 01 anh mau c& 4x6 cm co nen X
mau trang;

(2)

Ban sao vin bang, chung chi vé chuyén mén do co so dao tao
hop phap cap; giay ching nhan du suc khoe hanh nghé do co X
s& khadm bénh, chira bénh c6 du diéu kién theo quy dinh;

©)

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo mau
BM.DbBD.02.02;

(4)

Ban sao giay to chimg minh 1a ngudi dwgc mién sét hach kién X
thirc chuy&n mon, kién thirc phap luat;

()

Ban sao két qua sét hach dat yéu cau trong truong hop da sat
hach truéc ngay nop ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé.

2.3.2

Di Véi ho so gia han ching chi hanh nghé do dac va ban
do hang 11

1)

Pon dé nghi gia han chang chi hanh nghé do dac va ban d6
theo mau BM.DDBD.02.01;

(2)

Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban do hoac ching
nhan lién quan dén viéc cap nhat kién thic theo mau
BM.PDBD.02.03 lién quan dén nodi dung hanh nghé trong
khoang thoi gian 03 nam trude thoi diém ching chi hét han;

3)

Gidy ching nhan stic khoe do co s6 kham bénh, chira bénh co
du diéu kién theo quy dinh;
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(4)

Ban gdc ching chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cap. X

Déi véi ho so' dé nghi cap lai chirng chi hanh nghé do dac
va bdn do

(1)

Pon dé nghi cap lai, cip d6i ching chi hanh nghé theo mau
BM.PDPBD.02.01, kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau
tring hoic tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don dé| X
nghi cip lai chiing chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6
cm ¢6 nén mau trang.

Doi véi ho so dé nghj cdp déi chirng chi hanh nghé do dac
va bdn do

1)

Pon dé nghi cap lai, cap d6i chiung chi hanh nghé theo mau
BM.PDPBD.02.01, kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau
trdng hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don dé | X
nghi Cap lai chung chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6
cm ¢6 nén mau trang;

(2)

Chiing chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cip doi voi
trueong hop bi rach nét, hu hong khong thé s dung dugc hodc X
khi c& nhan c6 yéu cau thay doi thong tin trong chang chi.

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong znh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép 7h6‘ so' qua dwong buu di¢n thi nop ban sao co chung thyc cua co
quan co tham quyén;

+ Néu ndp qua Cong dich vu cong triee tuyén thi quét scan tir ban chinh;

+ Thoi gian ngp hé so dé nghi cdp gia han chitng chi hanh igghé do dac va
ban do: trong thoi han 30 ngay trudc khi chimg chi hanh nghe do dac va ban
do het han.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Truong hop cap ching chi hanh nghé do dac va ban do:

+ Truong hop ca nhén dé nghi cap chtng chi hanh pghé do dac va ban do6
nhung chua cé két qua sat hach: 10 ngay lam viéc ké tir ngay co6 két qua thi
sat hach;

+ Truong hop c4 nhan dé nghj cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da
cé két qua sat hach: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;

b) Truong hop gia han/Cap lai/cap doi chang chi hanh nghé do dac va ban do:
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Dia diém tlep nhan ho so va tra két qua giai quyet TTHC:
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02?, duong Nguyén Chi
Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
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- Qua Cong dich vu cong cia tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

- Co quan thyc hién: S Tai nguyén va Moi truong tinh Ha Tinh.

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moi truong tinh
Ha Tinh.

- Co quan dwoc ity quyén: Khong.

- Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Cé4 nhéan trong nudc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Ching chi hanh ngh,é do dac va ban d6 hang II hodc Van ban thong bao
khong du di€u ki¢n cap chig chi hanh nghé.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach e Bi¢u miu/Két
‘A Thoi gian .
nhiém qua

Trinh ty

al

Truwong hgp ho so dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va bin do
nhung chwa co két qua sat hach.

Bl

Trudc ngay to chic sat hach
30 ngay lam viéc So Tai
nguyén va Moi truong thong
béao thoi gian thi sat hach Ién
Cong théng tin dién tor cua
S4. C4 nhan nop hd so tal
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (trong thoi
han 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay c6 thong béo to chuc sat
hach, xét cap chiing chi). Can | Céng chtic | (.o s | Mauso 01; 02, 03
bo TN&TKQ kiém trahd so: | TN&TKQ | ~ o (néu co); 06 va 01
) ) A ) N chinh AR
+ Néu ho so chua day da| vacénhan b ho so theo muc
hoac khéng hop 1€ thi huong | lién quan 2.3.1.
dan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh. Néu khéng b
sung, hoan thién duogc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
+ Néu ho so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho td
chte, c4 nhan va yéu cau nop
phi, 1€ phi cho Trung tam
(néu co).

B2

Mau 01, 05 va Ho
so kém theo.

Chuyén ho so vé S¢ Tai| Cong chic

: 5 Nge
nguyén va Moi truong, Van | TN&TKQ 0.5 ngay
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thu tiép nhan ho so chuyén | hodc nhan
cho Phong Déat dai 1 giai| vién Buu
quyét. dién; Van
thu
Chuyén
e o 17 LA vién dugc
Kem )flf‘:t ﬁ( v ly }10 > tha’m giao xu ly Mau 05; Quyét
3 |muu thanh lap HOi dong xet, | €0 " arh | 25 ngay | dinh thanh lap Hoi
cap chung chi trinh Lanh dao . A im dinh
S& xem xét, ban hanh. da(: Phong, dong tham dinh.
Lanh dao
S¢, Van thu
- T6 chirc danh gia hd so cua
c4 nhan dang ky cap ching
chi hanh nghé.
- Ban hanhVan ban thong bao
vé thoi gian, dia diém va ma Mau 05; Vian ban
sb sat hach cua tirng ca nhan | Ho1 déng thong bao vé thoi
B4 | (kém danh sach va ma s6 dy | xét cip 07 ngdy | gian, dia diém va
sat hach) va dang tai 1én trang | chig chi mi s6 du sat hach
thong tin dién tor ctia S¢ Tai cua ting ca nhan
nguyén va Moi truong.
Luu y: Pang tai thong tin
triee thoi gian 16 chitc sdt
hach 10 ngay.
Theo
thdng bao
T6 chirc sat hach kinh ‘ thot gian
ng,hle;m ’ngheA nghlep: kl?n H(_),l d(zng thi SaE Miu 05; Két qua
B5 | thirc phap luat cua ca nhan x¢€t cap hach ctua ‘¢ hach
ding ky cdp chimg chi hanh | chimgchi | S& Tai Sathae
nghé do dac va ban dd. nguyén va
moi
truong
Téng hop két qua sat hach,
trinh Lanh dao S& ky duyét,
ban hanh; dang tai két qua sat
hach va xet cép ching chi H6i don N ,
hanh nghé trén cong thong tin o1 CONE . Mau 05; Két qua
B6 dién tir cia S¢ x€ét cap 10 ngay .
1én tir cua So. \ , sat hach
ching chi

Luu y: Téng hop va ddng tdi
théng tin két qua sat hach
trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay két thic sat
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hach.

Trén co s& két qua thi sat
hach:

- Truong hop du diéu kién
cap chimg chi: Du thao va in
chtng chi hanh nghé do dac

Mau 05;
Dy thao Chung chi
hanh nghé do dac

va ban dd: Van ban thu phi| CnuYen va ban dd; Vin
thim dinh trinh Lanh dao| Vicnduoc .| ban thong bao thu
B7 A e L ez giao xu ly 05 ngay L o
phong xem xét, ky nhay. | 1 so- Lanh phi hodac Van ban
- Truong hop khong du dieu | 4. I;hc‘)ng théng bao khdng
kién cap ching chi thi tham | da dicu kién cap
muu Vian ban thong bdo ching chi hanh
khong du diéu kién cép nghé.
ching chi trinh Lanh dao
phong xem xet, ky nhay.
Mau 05;
Chung chi hanh
nghé do dac va
) ban d6; Vian ban
Xem xét, ky nhay két qua tai .., | thébng bao thu phi
B8 | yuoc BT, 2,5 Ngay hor;icg Vin ‘t?én
thdng bao khdng
du diéu kién cap
chimg chi hanh
ngh¢ da ky nhay.
Mau 05;
Chung chi hanh
nghé do dac va
) ) ban dd; Van ban
Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao \ théng bao thu phi
B9 tai budc BS. So 02 ngay hoacg Vin lfén
théng bao khoéng
du diéu kién cap
chimg chi hanh
nghé da ky duyét.
Mau 05, 06;
Déng dau va phat hanh vén \g;]ltj;lgrx]’ Ch}?;n & d Ché hanl‘l
g1o | ban Chuyén két qua xu 1y | 'a’ | g5 sy Egﬂe déf’ vaic bZﬁ
cho Trung tam Phuc vu Hanh : \ 1, ’ R ’, .
chinh cong tinh. glELOAXU' y thof‘g baov thu p,h !
0 so hodac Vian ban

thong bao khoéng
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da diéu kién cap

ching chi hanh
ngheé.

Mau 01, 06;
Chimg chi hanh

nghé do dac va

Tra két qua giai quyét va thu | Céng chirc 1 5 X o1« y
BIL | phi, I¢ phi (néu co) theo quy | TN&TKQ | 10 pénh ban 0 hodc Tan
dinh. va c& nhan an ong - 0o
khong du di€u
ki¢n cap chimg chi
hanh ngheé.
oo | Truong hop ho so dé nghj cap chimng chi hanh nghé do dgc va bin do di
co két qua sat hach.
Ca nhan nop hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Can bo TN&TKQ kieém
tra ho so:
+ Néu hd so chua day du
hodc khdng hop [¢ thi huéng o
dan bo sung, hoan thién ho so | Cong chue Gid hanh Mau s6 01; 02, 03
B1 theo quy dinh. Neu khong b6 | TN&TKQ chinh (néu co6); 06 va 01
sung, hoan thiér} duoc thi tr | vacanhan b ho so theo muc
choi tiep nhan ho so. lién quan 2.3.1.
+ Néu ho so day du, hop 18
thi lam thu tuc ti€p nhén ho
so, hen tra két qua gho to
chtrc, ca nhan va yéu cau nop
phi, 1¢ phi cho Trung tam
(néu co).
2 A X s x| COng chic
Chuyén ho so vé So Tai
nguyén va Moéi truong, Van TN&TKQ x \
guyen va Vot | & Vo hodc nhan N Mau 01, 05 va Ho
B2 | thu tiép nhan ho so chuyén A 0,5 ngay .
. £ : . | vién Buu so kem theo.
cho Phong Dbat dai 1 gidi A <
X dién; Van
quyet. thu
Xem xét, xir 1y ho so: Mau 05;
- Trudng hop du dicu kign | o\ an Dy thao Chimg chi
cap chimg chi: Dy thao va in vien duoc hanh nghé do dac
B3 |ching chi hanh nghé do dac| . .7 05ngay |va ban do6; Vin
R S .| glao xu ly 1A :
va ban d6; Van ban thu phi hd so ban thong bao thu

tham dinh trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

phi hodac Van ban
théng bao khéng
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- Truong hop khong du diéu

da diéu kién cap

B4

kién cap chung chi thi tham ching chi hanh
muu Vian ban thong bao nghé.
khong du diéu kién cap
chimg chi trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05;
Chimg chi hanh

Xem xét, ky nhay két qua tai
budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

nghé do dac va
ban d6; Vian ban
thdng bao thu phi
hoac Van ban
thong béo khong
du diéu kién cap
ching chi hanh
nghé da ky nhay.

BS

Ky duyét két qua giai quyét
tai budc B4

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05;
Chung chi hanh
nghé do dac va
ban do; Vin ban
théng bao thu phi
hoac Van ban
théng bao khéng
da diéu kién cap
chimg chi hanh
nghé da ky duyét.

B6

Pong diu va phat hanh van
ban. Chuyén két qua xur ly
cho Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

Van thu;
Chuyén
vién duoc
giao xu ly
ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Chung chi hanh
nghé do dac va
ban do; Vin ban
thong béo thu phi
hoic Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
chimg chi hanh
nghé.

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi, 1€ phi (néu c6) theo quy
dinh.

Cong chuc
TN&TKQ
va ca nhan

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06;
Chung chi hanh
nghé do dac va
ban d0 hodc Vin
ban thong bao
khong du diéu
kién cip ching chi
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hanh ngheé.
b | Trwong hep gia hen/ cdp doil cdp lai chieng chi hanh nghé do dac va ban
do
Ca nhan nop hd so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:
+ Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thign ho so'| Cong chitc | .o s | Mauso 01; 02, 03
B1 theo quy dinh. Néu khong bo | TN&TKQ chinh (néu co); 06 va 01
sung, hoan thién dugc thi tir | va canhan b ho so theo muc
chéi tiép nhan ho so. lién quan 2.3.2/2.3.3/2.3.4
+ Néu hd so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho td
chtic, ca nhan va yéu cau ndp
phi, 1€ phi cho Trung tam
(néu co).
Chuyén hd so vé So Tai| Sonechuc
nguyén va Méi truong, Van TN&TKQ x N
styel ve 2O TUONS VT hodc nhan .| Mau o1, 05 vaHb
B2 | thu tiép nhan ho so chuyén A 0,5 ngay rem th
cho Phong Dt dai 1 giai vIe n‘ BLEu 50 kem theo.
quyét. dién; Van
thu
Xem xét xir Iy ho so: x
- Néu hd so khong du diéu Mau05;
kién thi tham muu Vin ban Dy thao Chimg chi
thong bdo khong da didu kién hanh ngh¢ do dac
gia han/cap lgi/cép do6i chimg Chuyén Kar‘lt;ar} do dg(jlc/ gla
chi hanh nghé trinh Lanh dao vién duoc . 21 \Cﬁ% ban ?h fﬁp
gy | Phong xem xét, ky nhay. e al, van ban thong
SR » w A e . | SlAOXUIly N bao thu phi hoac
- Néu ho so du diéu kién xur hd so 01 ngay Vin ban thong béo
ly thi du thdo chimg chi hanh khong da didu
ngh¢ duoc gia han/cap lai/cap kien gia han/cp
doi; du thao Van ban thong lai./cép aéi .chl'rng
bao thu phi trinh Lanh dao chi hanh nghé.
phong ky nhay.
, Mau 05;
Xem x¢ét, ky nhay két qua tai | Lanh dao R Chttng chi hanh
B4 budc B3. phong 0.5 ngay nghé gdo dac va

ban dd duoc gia
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han/cap  doi/cap
lai; Van ban thong
bdo thu phi hodc
Vién ban thong bao
khéng du diéu
kién gia han/cp
lai/cdp dbi chung
chi hanh nghé da
Ky nhay.

BS

Ky duyét két qua giai quyét
tai budc B4.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05;
Ching chi hanh
nghé do dac va
ban dd duoc gia
han/cap  doi/cap
lai; Van ban thong
bdo thu phi hoac
Van ban thong bdo
khong du diéu
kién gia han/cap
lai/cap doi chung
chi hanh nghé da
ky duyét.

B6

Pong dau va phat hanh vian
ban. Chuyén két qua xu ly
cho Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

Van thu;
Chuyén
vién duoc
giao xu ly
ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Chung chi hanh
nghé do dac va
ban dd duoc gia
han/cap  doi/cap
lai; Van ban thong
bao thu phi hoac
Van ban thong bdo
khéng du  diéu
kién gia han/cap
lai/cap doi chung
chi hanh nghé.

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi, 1€ phi (n€u c6) theo quy
dinh.

Cong chuc
TN&TKQ
va ca nhan

G160 hanh
chinh

Mau 01, 06;
Ching chi hanh
nghé do dac va
ban dd duoc gia
han/cap dbi/cap lai
hoac Van ban
théng bao khéng
da diéu kién gia
han/cap lai/cip ddi
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ching chi hanh
nghé.

* T ru’ong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xir ly, co quan giai quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cd nhan lién quan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO ngueoi ¢é trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhédn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buwéc trong quy
trinh.

BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
4]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
%
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
4]
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé do dac va ban do
BM.BDbBb.02.01 IEJ
BM.DDBD.02.01
o
BM.DbBD.02.02 BM.DDBD.02.02
Ban ké khai kinh nghiém nghé nghiép
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Ban khai kinh nghiép nghé nghiép/ cap nhat kién thuc
chuyé&n mon
BM.PDBD.02.03 @j

BM.BDBD.02.03

@H

BM.DbBD.02.04 BM.DDBD.02.04.doc
Chirng chi hanh nghé do dac va ban do X

HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so;

Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cap chung chi hanh nghé; Két qua sat
hach ching chi hanh nghé; Vin ban thong bao thoi gian, dia diém; mi s6 du
sat hach (d6i voi truong hop cAp mdi ching chi hanh nghé chwa co két qua
thi sat hach);

Thong béo thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh;

Chutng chi (photo) hodc Vin ban thong bao khong dur diéu kién cap chung
chi.

Ho s0 dugc luu tai phong Pit dai 1, thoi gian lvu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Cung céap thdng tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 cho té chic, ca
nhan trong nwéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPBD.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Théng tin, dir liéu, san pham do dac va ban do khdng thudc pham vi bi mat nha
nuoc.
2.2 | Céach thwrc thuc hién TTHC:
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+ Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
+ Qua Buu dién;
+ Qua Cdng dich vy cong truc tuyén cuaa tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
5 3.1 | Trwdng hep thyc hign bang hinh thic truc tiép hodc buu
"7 | chinh
Xuat trinh thé Can cude cong dan hoic ho chiéu hoac Chuang
@) ) PR TP X
minh nhan dan doi véi c& nhan.
Xuat trinh gidy giéi thiéu hodc céng van cua co quan, tO
(2) , A+ ps 2 , X
chure doi véi co quan, to chuc.
3 Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac
(3) va ban do theo mau BM.bbBb.03.01. X

2.3.2 | Trudng hop thuc hién bang hinh thirc truc tuyén

Tép tin chua gidy gisi thiéu hoic cong vin cua co quan, to
churc; tép tin chta phiéu yéu cau cung cap théng tin, dir liéu,
san pham do dac va ban db va ky bang chit ky sé. Truong
(1) | hop khéng c6 chir ky s6 thi xuat trinh thé Can cuéc cong| X
dan, hoac ho chiéu hoic Chang minh nhan dan khi 1am thu
tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén, dong thoi cung cap sb
dién thoai di dong.

2.4 | Sb lwgng hd so: 01 (b9)

Thai han gidi quyét: Ngay trong ngay lam vigc hoac theo thoi gian thong nhat

2.5 | y6i ben yéu cau cung cap.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh, sé 022, duong Nguyén Chi
Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Qua Cong dich vu cng cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.6

- Co quan thuc hién: Van phong ding ky dat dai tinh Ha Tinh.

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai tinh Ha
Tinh.

- Co quan dwoc ity quyén: Khong.

2.7
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- Co quan phéi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Van ban cung cap kém theo thong tin, di ligu, san
"~ | pham do dac va ban @6 hoac Vin ban tir choi cung cap théng tin.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu mau/Két qua
: nhiém
T6 chiic, c& nhan nop ho so
giai quyét tha tuc hanh chinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cobng tinh. Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoic o
khong hop 18 thi huong dan b | Cong chuc Mau s6 01; 02, 03
51 | sung, hoan thign hd so theo | TN&TKQ | Givhanh | (néu c6); 06 va 01
quy dinh. Néu khong bo sung, | Vva to chiec, chinh b6 ho so theo muc
hoan thién duoc thi tir chdi| C&nhén 2.3.
tiép nhan hd so.
+ Néu hd so day da, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, cé&
nhan va yéu cau nop phi, 1&
phi cho Trung tam (néu co).
Chuyén ho so vé S& TN&MT; | Céng chuc
Vian thu tiép nhan hd so| TN&TKQ
582 chuyén cho Vin phong dang | hoic nhan 01 gio Mau 01, 05 va Ho
ky dat dai giai quyet. vién Buu so kém theo.
dién; Van
thu
Xem xét xir Iy hd so: Mau 05; Vin ban
- Néu ho so khong du diéu 04 gid | cung cap théng tin
kién xt 1y tham muu Van ban ~ -~ | (hoac can | kém theo thong tin,
. e z n .| Chuyén vién A 1A , 2
tr choi cung cap thong tin duroC giao xir cavao |di lieu, san pham
B3 |trinh Lanh dao phong chuyén v ha thoi gian | do dac, ban do;
mon xac nhan. YNOSO | 1h8ng nhét | Van ban théng bao
- Néu ho so du diéu kién xir ly véibén | thu phi hoic Van
thi thuc hién tra ct dir liéu va yducau |ban tr chdi cung
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du thao Vian ban cung cap cung cap) | cap thong tin.
thdng tin kém theo théng tin,
dir liéu, san pham do dac, ban
d6; Van ban théng béo thu phi
trinh Lanh dao phong chuyén
mon xac nhan.
Mau 05; Vian ban
cung cap théng tin
kem theo thong tin,
N dir liu, san pham
g4 | Xem xét, xac nhan két qua tai Lgﬁgfgo 01 gio do dac, ban dé;
budc B3. chuyén mon Van ban thdng béo
thu phi oac Van
ban tr chéi cung
cap thong tin da
duoc xac nhan.
Mau 05; Vin ban
cung cap thdng tin
kém theo thdng tin,
Lanh dao dir liéu, san pham
. np LA s gt s Van phong .. |do dac, ban do;
B5 | Ky duyét két qua tai buac B4. dang ky dat 01 gio Van ban thong béo
dai thu phi hoac Van
ban tir chéi cung
cap thong tin di ky
duyét.
Mau 05, 06; Vin
ban cung cap thdng
Pong dau va phat hanh vin tin kém theo théng
ban, chuyén két qua sang tin, dit liéu, san
B6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh |  Vin thu 01gid |pham do dac, ban
cong dé tra cho to chac, ca dd; Vian ban théng
nhan. bédo thu phi hoac
Van ban tir chdi
cung cap thang tin.
. , Mau 01, 06; Vin
: : Cong chirc ban cung cap thdng
Tra két qua giai quyéet va thu| TN&TKQ | Giohanh | .~ " A
B7 . : s LA s ; tin kem theo théng
phi theo quy dinh. va t6 chue, chinh . ~ i ,
LA tin, dor liéu, san
ca nhan

pham do dac, ban
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dd hodc Vian ban tur
chdi cung cép
théng tin.

* Truwong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co guan gidi quyét thu tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
151 va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé guri cho to chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdce buréc trong quy trinh.

BIEU MAU
o
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo di ho so
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Phicu yéu cau cung cap Thong tin, di ligu, san pham do
dac va Ban do
BM.DDBD.03.01 )

BM.BDbBD.03.01.doc

Ban xé&c nhan nguon goc ban sao cua Thang tin, di liéu,
san pham do dac va ban do
BM.DbBD.03.02 Eﬂ

BM.DBDBD.03.02.doc
X

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban cung cap kém theo thong tin,dix ligu, san pham o dac va Ban do hodc
Van ban tr choi cung cap thong tin.

Vin ban théng béo thu phi (néu co).

H‘(‘A) so dugc luu tai b phan chuy@n mon, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.




		trantuannghia.hdnd@hatinh.gov.vn
	2022-05-31T07:22:45+0700


		ngocson.dbnd@hatinh.gov.vn
	2022-05-31T11:14:07+0700


		2022-06-01T09:32:39+0700


		2022-06-01T09:34:42+0700


		2022-06-01T09:34:43+0700




