UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 3219/QP-UBND Ha Tinh, ngay 24 thang 9 nam 2020
QUYET PINH

Veé viéc cdng bo Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh
duoc sira doi, bd sung nganh Tai nguyén va Mdi truong
thugc tham quyen giai quyet caa UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chiec Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va Lugt Chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2015;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé
thic hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng ddan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé truong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mot cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo d@é nghj cia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi trieong tai Vin ban sé
2514/STNMT-VP ngay 04/8/2020 va Sé Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban sé
1186 /SKHCN-THC ngay 04/9/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
10 (muoi) tha tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung; Danh muyc va Quy trinh noi
bo 03 (ba) tha tuc hanh chinh dugc ban hanh mai trong linh vuc Tai nguyén va
Moi trudng thuoc tham quyén giai quyét caa UBND cap huyén.

Piéu 2. Giao Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phé chu tri, phéi
hop vai Van phong Doan DPBQH, HDND va UBND tinh, cac co quan, don vi
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lién quan can cu Quyet dinh nay xay dung quy trinh di¢n tu giai quyét tha tuc
hanh chinh trén Hé thdng thong tin Dich vu cdng truc tuyén caa tinh theo quy
dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh; Thay thé Quyét
dinh sé 1525/QD-UBND ngay 27/4/2015 caa UBND tinh vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén quan Iy cia nganh Tai nguyén va Moi truong
ap dung tai UBND cép huyén trén dia ban tinh. Thay thé céc tha tuc sb 11, 12,
13, 14, 20, 24, 25, 26 linh vyc dt dai; thi tuc s6 01 Linh vigc moi truong; tha
tuc s6 01 linh vuc tai nguyén nudc tai Quyét dinh sé 1417/QD-UBND ngay
17/5/2019 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HPDND va UBND tinh; Giam
dbc cac So; Thu truong cac ban, nganh cap tinh; Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh; Giam déc¢ Trung tam Thoéng tin - Cong bao - Tin hoc tinh;
Chu tich UBND céc huyén, thanh phd, thi x&; Chu tich UBND cap xa; va céac t6
chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Ph6 CVP;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC.

bang Ngoc Son
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DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 3219/0D-UBND ngay 24/9/2020 ciia Chui tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Tén thi tuc

Théi han

Pia diém

T hanh chinh giai quyét | thuc hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
| | Linh vue Pit dai
Chi &p dung déi voi truong hop sai | - Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
s6t do 13i cua nguoi su dung dit voi | - LUt Xay dung ngay 18/6/2014;
murc thu nhu sau: - Luat Nha ¢ ngay 25/11/2014;
. y S - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
* Truong hop dang ky bién don L dl :
conoan. D Gne K IR SO sy 15/5/2014 cia Chinh pha vé
|15 ngay lam | Trung tam |- Tai cac phuong noi thanh thuoc gu}l d{nhLChA' i')fi,t ghl..hanh mot $o
Dinh chinh Gidy | viéc, k& tir|hanh chinh | thanh phé hodc thi x4 tryc thuge | 416U Cud L-uat bat dai;
1 , N . P o X - Nghi dinh s6 45/2014/NDb-CP
ching nhan da cap | ngay nhan dua | cong cap | tinh: 25.000 do6ng/GCN. ngav 15/5/2014 cim Chinh ohil vé
hdsohoplé. | huyén - Tai cic khu vuc khac: 12.500 | 9% u phu ve

d6ng/GCN.

* Truong hop cap d6i Gidy chung
nhan:

- Tai cac phuong noi thanh thuoc
thanh phd hoic thi xa truc thudc

quy dinh vé thu tién st dung dat;

- Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé
quy dinh vé thu tién thué dat, thué
mat nudc;

- Nghi dinh s6 140/2016/NP-CP




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

tinh:

+ Phi tham dinh hd so cap d6i GCN
QSD dat: 500.000 ddng/hd so (ap
dung cho truong hop thué dat dé
san xuat kinh doanh).

+ Lé phi cip dbi Cap Gidy chung
nhan quyén si dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién
véi dat: 50.000 dong/GCN.

+ Lé phi cip ddi Cap Gidy chung
nhan quyén st dung dat (khong
ching nhan quyén sé hitu nha & va
tai san gan lién véi dat): 15.000
d6ng/GCN.

- Tai céac khu vuc khéac:

+ Phi tham dinh hd so cip d6i GCN
QSD dat: 500.000 d6ng/hd so (ap
dung cho truong hop thué dat dé
san xuat kinh doanh).

+ Lé& phi cAp ddi Cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khéac gan lién
Vi dat: 25.000 dong/GCN.

+ L¢ phi cap doi Cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dat (khdng

ngay 10/10/2016 cua Chinh phu
vé Ié phi trudc ba;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé stra doi, bo sung mot sé6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dat dai;

- Thong tu 156/2013/TT-BTC
ngay 06 thang 11 ndm 2013 hudng
dan thi hanh mét sb diéu luat quan
ly thué; Luat stra ddi, bd sung mot
s diéu cua Luat quan ly thué va
Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP
ngay 22/7/2013 cua Chinh Phu;

- Thong tu sd 30/2014/TT-
BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo
truéng BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dat, thu hoi dat;

- Théng tu sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
truéng Bo Tai nguyén va MOoi
truong quy dinh vé GCNQSD dit,
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Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

chimg nhan quyén sé hiru nha ¢ va
tai san gan lien véi dat: 7.500
ddng/GCN.

QSHNO va tai san khac gan lién
V6i dat;

- Théng tu sd 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B
trwong BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia
chinh;

- Thong tu so 76/2014/TT-BTC
ngay 16 thang 06 nam 2014 cua
Bo Tai chinh hudng dan mot so
dieu cia Nghi dinh s
45/2014/ND-CP ngay 15/05/2014
cia Chinh Phu quy dinh vé thu
tién sir dung dat;

- Théng tu s6 301/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh hudng dan vé Ié phi
trudc ba;

- Thong tu sO
88/2016/TTLT/BTC-BTNMT
ngay 22 thang 06 nam 2016 cua
B6 Tai chinh - B6 Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé hd so va
trinh ty, thu tuc tiép nhan, luan




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

chuyén hé so xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai coa nguoi st
dung dat;

- Thong tu s 20/2019/TT-BCT
ngay 09 thang 4 nim 2019 sira doi
bd sung mot s6 diéu cia Thong tu
301/2016/TT-BTC ngay 15 thang
11 nam 2016 hudng dan vé I¢ phi
trudc ba.

- Quyét dinh s6 2555/QD-BTNMT
ngay 20/10/2017 cua B6 truong
Bo Tai nguyén va Mbi truong vé
viéc cdng bd thu tuc hanh chinh
m&i ban hanh dugc stra doi, bd
sung trong linh vuc dat dai thudc
pham vi chtc nang quan ly nha
nudc cua Bo TNMT,;

- Nghi quyét sé 26/2016/NQ-
HDND ngay 15/12/2016 cua
HPND tinh Ha Tinh quy dinh vé
mac thu, mién, giam, thu, nop,
quan ly va st dung cac khoan phi,
6 phi thuoc tham quyén cuoa
HDND tinh trén dia ban tinh Ha
Tinh.




Tén thi tuc

Théi han

Pia diém

TT | hanh chinh gidi quyét | thuc hign Phi, 1¢ phi Can ci phap ly
Thu héi Gidy ching
nhan da cap khong o
ding quy dinh cua Khéna au Bo Phaq t'eP
ohap luat dit dai do 'gquy | nhan va tra ) )
2 nguoi sir dung dét dinh ket qua cua Khong Nhu trén
o o Ae T UBND cap
chu Y htru t{:u san x4
gan lien voi dat phat
hién
* Phi tham dinh:
- Pat 1am nha & khu vuc do thi:
100.000 d¢6ng/hd so
- Pat 1am nha ¢ khu vuc ndng thon:
o 30.000 dong/hd so
bang ky va cap Giay . ... |- Dét st dung vao muc dich san
ching nhan quyén sif 25 ngay lam | BO PhANTED 1 44 inh goan:
dung dat, quydn sof viec, k& tor| MRANVATA [ 1ol har 500.000 ddng/hd so. )
3 | hitu nha & va tai san ngay nhan du tﬁ;&“g ggs + Tir 1 ha dén duoi 5 ha: 1.000.000 Nhur trén
khac gan lién voi daf ho so hop 1é. 5 dong/ho so. ,
lan dau + T 5 ha dén dudi 10 ha:
2.000.000 ddng/hd so.

+ Trén 10 ha: 3.000.000 ddng/hd
S0.

* ¢ phi cap gidy chitng nhan:

- Tai cac phuong noi thanh thudc
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Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

thanh phé hoic thi x& truc thudc
tinh:

+ L& phi cdp Cap Gidy chirng nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat: 100.000 dd6ng/GCN.

+ Lé& phi cap Cap Giay chitng nhan
quyén st dung dat (khéng ching
nhan quyén s& hitu nha ¢ va tai san
gan lién véi dat): 25.00046ng/GCN
- Tai cac khu vuc khac:

+ L& phi cap Cap Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gin lién véi
dat: 50.000 d6ng/GCN.

+ L¢ phi cap Cap Gidy ching nhan
quyén su dung dat (khdng chung
nhan quyen so hitu nha ¢ va tai san
gan lien Voi dat):
12.500d6ng/GCN.

Cip Giay chung
nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san
khac gan lién véi

20 ngay lam
viee, ké tu
ngay nhan du
hé so hop 18

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
UBND cap

* Phi tham dinh:

- Pat 1am nha & khu vuc do thi:
100.000 dong/hd so

- Pat 1am nha ¢ khu vuc nong thon:
30.000 dong/hd so

Nhu trén
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Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

dat cho nguoi da
dang ky quyén st
dung dat lan dau

xXa

- Pat st dung vao muc dich san
xuat kinh doanh:

+ Duéi 1 ha: 500.000 dong/hd so.

+ Tir 1 ha dén dudi 5 ha: 1.000.000
ddng/hd so

+ T 5 ha d&n duéi 10 ha:
2.000.000 dong/hd so

+ Trén 10 ha: 3.000.000 dong/hd so
* ¢ phi cap giy chang nhan:

- Tai cac phuong noi thanh thuoc
thanh phd hoic thi xa truc thudc
tinh:

+ Lé& phi cap Cap Giiy chitng nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat: 100.000 dong/GCN.

+ Lé& phi cap Cap Giiy chitng nhan
quyén st dung dat (khéng ching
nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
gan lién voi  dat):  25.000
d6ng/GCN

- Tai cac khu vuc khac:

+ Lé& phi cap Cap Gidy chitng nhan
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi
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Tén thi tuc

Théi han

Pia diém

TT 1 hanh chinh gidi quyst | thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap 1y
dat: 50.000 dong/GCN.
+ L& phi cdp Cap Gidy chung nhan
quyén s dung dit (khdng ching
nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
gan lién V6i dat):
12.500d6ng/GCN.
Pang ky bién dong trén GCN:
+ Tai cac phuong noi thanh thugc
thanh phd hoic thi xa truc thudc
tinh: 25.000 dong/hd so.
+ Pdi véi cac khu vuc khac: 12.500
ddng/hd so.
, |25 ngay 1am Cdp Gifi'y ching nhdn
Ban hoac gop von| . Kt _ | * Phi thAm dinh:
bing tai san gén lidn | 1o <C WITIUNg @M pl o nha 6 khu vie do this
e 3 Ee b A e . [hgay  nhan | hanh chinh A ' ' .
5 | vé6i dat thué cua Nha N - < | 100.000 dong/ho so Nhu trén
nudc theo hinh thic du’ch ho  so ﬁong cap DAt 1am nha ¢ khu vuc ndng thon:
thue dit tra tien | 9P 1€ Hyen 30.000 ddng/hé so

hang nam

- Pat sir dung vao muc dich san
xuat kinh doanh:

+ Dudi 01 ha: 500.000 ddng/hd so
+ T 0l ha dén dudi 05 ha:
1.000.000 dong/hd so

+ Tu 05 ha dén dudi 10 ha:
2.000.000 dong/hd so
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

+ Trén 10 ha: 3.000.000 d5ng/hd so
* L& phi cap gidy chang nhan:

- Tai cac phuong noi thanh thuoc
thanh phd hoic thi xa truc thudc
tinh:

+ L& phi cap Cap Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat: 100.000 d6ng/GCN.

+ L& phi cap Cap Gidy chung nhan
quyén s dung dat (khéng ching
nhan quyén sé hitu nha ¢ va tai san
gan lién voi  dat):  25.000
d6ng/GCN

- Tai cac khu vuc khac:

+ L& phi cip Cap Gidy chitng nhan
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gin lién véi
d4t:50.000 d6ng/GCN.

+ L¢ phi cap Cap Gidy ching nhan
quyén su dung dat (khdng chung
nhan quyen s¢ hru nha ¢ va tai san
gan lién véi dat): 12.500d46ng/GCN

Cho thué dat khdng
théng qua hinh thuc

15 ngay lam
viee, ké tu

Trung tam
Hanh chinh

* Phi tham dinh cap quyén s dung
dat. o
- Cho thué dat dé thuc hién du an

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

dau gia quyén su
dung dat cho ho gia
dinh, c4 nhan dé su
dung vao muc dich
san xuat, kinh doanh

ngay nhan du
hé so hop 1&

dau tu san xuat kinh doanh

+ Duéi 1 ha: 1.000.000 ddng/hd so
+ Tir 1 ha dén dudi 5 ha: 2.000.000
ddng/hd so

+ Ta 5 ha d&n dudi
3.000.000 ddng/hd so

+ Trén 10 ha: 5.000.000 dong/hd so
* L& phi cap gidy chang nhan:

Doi véi cac ho gia dinh, ca nhan tai
cac phuong noi thanh phd hoac thi
xa truc thuoc tinh

- C4p méi gidy chang nhan quyén
st dung dét, quyén so hitu nha o va
tai san gan lién voi dat: 100.000
ddng/hd so

- Cap méi giay chiang nhan quyén
sa dung dat (khoéng chung nhan
quyén so hitu nha ¢ va tai san gan
lién véi dat): 25.000 dong/ho so.
Muc thu ap dung d6i véi ho gia
dinh, c4 nhan tai cac khu vuc khac
bang 50% muc thu trén.

10 ha:

Giao dat, cho thué
dat théng qua hinh
thie dau gia quyén
st dung dat ddi voi
ho gia dinh, ca nhan,

10 ngay lam
viéc, ké tur khi
nhan da hd so
hop I¢ (khong

cong cap
huyén
Trung tam
hanh chinh
cong  cap
huyén

* Phi tham dinh c4p quyén st dung
dat.

- P6i véi dat 1am nha & khu vuc d6
thi: 100.000 dong/hd so

- DBéi vé6i dat 1am nha & khu vuc

Nhu trén
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Tén thi tuc Thai han Pia diém A N

TT | hanh chinh gidi quyét | thuc hign Phi, I¢ phi Ciin cir phap Iy
cong dong dan cu, | ké thoi gian néng thon: 30.000 dong/ho so
nguoi  Viét Nam ngudi st dung * Lé& phi cap giay chiing nhan:

dinh cu O nuodc
ngoai dugc s& hiu
nha & tai Viét Nam
dé 1am nha ¢.

dat thuc hién
nghia vu tai
chinh).

Doi vai cac ho gia dinh, ca nhan tai
cac phuong noi thanh phd hoic thi
Xa truc thudc tinh:

- Cap mgi gidy chung nhan quyen
su dung dat quyen so hitu nha ¢ va
tai san gan lién véi dat: 100.000
ddng/héd so

- Cap mgi gidy chung nhan quyen
su dung dat (khéng chiing nhén
quyen so hitu nha ¢ va tai san gan
lien véi dat): 25.000 dong/ho so.
Muc thu ap dung dbi véi ho gia
dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac
bang 50% muc thu trén.

Chuyén muc dich st
dung dat phai duogc
phép cua co quan
nha nuéc c6 tham
quyén dbi véi ho gia
dinh, ca nhan

13 ngay lam
viec, ké tu
ngay nhan dua
hé so hop I8.

Trung tém
hanh chinh
cong  cap
huyén

- Phi tham dinh ho so cap gidy
chitng nhan quyén sir dung dat

+ Cap glay ching nhén quyén sir
dung dat, quyén 8¢ hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat lan dau
gan véi giao dét, cho thué dit, cong
nhan QSD dat, cho phép chuyen
muc dich su dung dat, chuyen
nhuong tai san gan hen véi quyén
sit dung dat (bao gdm ca truong
hop c6 chung nhan hodc khéng

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, ¢ phi

Cin cw phap ly

ching nhan quyen s¢ hitru nha ¢ va
tai san gan lién véi dat):

+ Pdi voi dat lam nha & khu vuc do
thi: 100.000 d/hs.

+ Déi voi dat 1am nha & khu vuce
ndng thdn: 30.000 d/hs.

Lé phi cap gidy ching nhdn quyén
s dung dt, quyén so hitu nha, tai
san gan lién véi dat:

+ Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan tai
cac phuong ni thanh thudc thanh
phdé hodc thi xd truc thudc tinh:
100.000 d/hs

Muc thu 4p dung d6i véi ho gia
dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac:
50% murc 1€ phi trén.

- Tha tuc Céap Giay ching nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu
nha & va tai san khac gin lién véi
dat d6i véi dién tich dat ting thém
S0 Vi gidy to vé quyén st dung dat
cho ho gia dinh, ca nhan dang st
dung dat thu phi va 18 phi nhu thu
tuc Cap Gidy ching nhan quyén s
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat cho nguoi
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

da dang ky quyén st dung dat lan
dau

Giao dat  khong
théng qua hinh thuc
ddu gid quyén su
dung dat dbi véi ho
gia dinh, c4 nhan dé
lam nha 6.

20 ngay lam
viee, ké tu
ngay nhan

duoc hd so
hop 1€ (Khong
ké thoi gian
nhan hd so,
kiém tra, tham
dinh, xét
duyét, & nghi
cita  UBND
cap xa, khong
ké thoi gian
thuc hién
nghia vy ftai
chinh lién
quan; thoi
gian giai quyét
& UBND cap
xa khong qua

Bo6 phan tiép
nhan va tra
két qua cua
UBND cap
xa

- Phi tham dinh hé so cdp gidy
chimg nhdn quyén sir dung ddt

+ Cap glay ching nhén quyén sir
dung dat, quyén so htru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat lan dau
gan véi giao dat, cho thué dat, cong
nhan QSD dat, cho phép chuyen
muc dich su dung dat, chuyen
nhuong tai san gan llen véi quyén
sit dung dat (bao gdm ca truong
hop c6 chung nhan hodc khong
ching nhan quyén s hiru nha ¢ va
tai san gan lién v6i dat):

+ Doi véi dat lam nha & khu vuc do
thi: 100.000 d/hs.

+ D6i voi dat 1am nha ¢ khu vuc
néng thon 30.000 d/hs.

Lé phi cap gidy ching nhdn quyén
s dung dt, quyén so hitu nha, tai
san gan lién véi dat:

+ Pbi voi hd gia dinh, ca nhan tai
cac phuong noi thanh thudc thanh
phd hodc thi xi truc thudc tinh:
100.000 d/hs.

+ Mirc thu ap dung dbi véi ho gia

Nhu trén
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Tén thi tuc Thai han Pia diém iAo N
TT 1 hanh chinh gidi quyst | thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap 1y
30 ngay). dinh, ca nhan tai cic khu vuc khac:
50% muec 1€ phi trén.
- Thu tuc Cap Giay chang nhan
quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi
dat d6i véi dién tich dat ting thém
S0 VGi gidy to vé quyén sir dung dat
cho ho gia dinh, c4 nhan dang st
dung dat thu phi va 1¢ phi nhu thu
tuc Cap Gidy ching nhan quyeén su
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khéc gan lién voi dat cho nguoi
da dang ky quyén st dung dat lan
dau.
Cép Giéy chung - Phi tham dinh ho so cdp gidy
nhan quyén str dung chitng nhan quyén sir dung dat
dat, quyén s¢ hitu | Khéng qué 30 + Cap glay ching nhén quyén sir
nha ¢ va tai san|ngay lam | B6 phan tiép d}mg df‘t q‘fyen,f" h‘f‘"_l nlgao;va tf”
khac gén lién Voi | yise, k& ty|nhan va tra | san khdc gan lién véi dat lan dau
10 | dAt déi véi dien tich | s .| Két qua cua | 920 Vi giao dat, cho thug dat, cong
'O . . | hgay nhan z_ | nhan QSD dat cho phep chuyen
d?} tar}g ttlem S0 VOJ duoc hd so UNBND CaP | thuc dich s dyng dat, chuyen
glay to vé quyen su j Xa

dung dat cho ho gia
dinh, ca nhan dang
stir dung dat

hop I¢€.

nhuong tai san gan hen véi quyén
st dung dit (bao gdm ca truong
hop c6 chung nhan hoac khong
chtng nhan quyén s¢ hitu nha & va
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

tai san gan lién vai dat):

+ Dai véi dat lam nha & khu vuc do
thi: 100.000 d/hs.

+ D6i voi dat 1am nha ¢ khu vuce
ndng thon: 30.000 d/hs.

Lé phi cdp gidy chimg nhdn quyén
sir dung ddt, quyén sé hitu nha, tai
sdn gdn lién véi ddt:

+ Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan tai
cac phuong noi thanh thude thanh
phd hodc thi x3 tryc thudc tinh:
100.000 d/hs.

+ Mic thu ap dung dbi v6i ho gia
dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac:
50% muc 1€ phi trén.

Tha tuc Cap Gidy chang nhan
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gin lién véi
dat d6i voi dién tich dat ting thém
S0 Vi gidy to vé quyén st dung dat
cho ho gia dinh, ca nhan dang st
dung dat thu phi va 1¢ phi nhu thu
tuc Cap Gidy ching nhan quyén s
dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat cho nguoi
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Tén thi tuc Thai han Pia diém A . A
TT 1 hanh chinh gidi quyst | thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap 1y
da dang ky quyén str dung dat lan
dau.
(| | Linh vuc Bién va Hai do
- Quyét dinh s6 02/2013/Qb-TTg
ngay 14/01/2013 cua Thu tudng
chinh pha vé viéc ban hanh Quy
ché hoat dong ung phd sy cb tran
dau. Quyét dinh sé 63/2014/QD-
TTg ngay 11/11/2014 cua thu
tuéng Chinh phu vé sta d6i, bo
sung mot so dieu cia Quy ché
A L2 16 ngay lam| Trung tam hoat dong ung pho sy co tran dau
. EES (:)l;])(/jﬂ&l:ec 20322 viéc, ké tir| hanh chinh Khng ban hanh kém theo Quyet dinh s6
IR ngay nhan du| céng cip 02/2013/Qb-TTg ngay
dau cap huyén hé so hop 1é. huyén 14/01/2013 caa Thu tuéng Chinh

phu.

- Quyét dinh sb 454/QD-UB ngay
30/12/2014 cua Uy ban Quéc gia
tim kiém Ctu nan phé duyét Ké
hoach tng pho su ¢ tran dau tinh
Ha Tinh.

- Quyét dinh sé 19/2015/Qb-
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Can cir phap ly

UBND ngay 18/5/2015 cua
UBND tinh Ban hanh quy dinh
tam thoi vé viéc 1ap, tham dinh va
phé duyét Ké hoach tng phd su ¢6
tran dau cta céc co so trén dia ban
tinh.

- Vin ban s6 1576/STNMT-
CCBD&TNN ngay 24/6/2015 cua
S¢ Tai nguyén va Mdi truong vé
viec huéng dan xiy dung Ké
hoach tng pho sy ¢ tran dau.

Linh vuc Tai nguyén nwéc

bang ky khai thac
nudc dudi dat

10 ngay lam
viec, ké tu
ngay nhan dua
ho so hop 1é

Trung tam
hanh chinh
cdng cap
huyén

- Luat Tai nguyén nudc SO
17/2012/QH13 ngay 21/6/2012;

- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP
ngay 27/11/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Tai nguyén nudc;

- Thong tu sd 27/2014/TT-
BTNMT ngay 30/05/2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong quy
dinh viéc dang ky khai thac nudc
dudi dat, mau ho so cap, gia han,
diéu chinh, cap lai gidy phép tai



http://www.tnmtquangnam.gov.vn/index.php?option=com_content&view=article&id=3584:lut-tai-nguyen-nc-s-172012qh13&catid=102:tai-nguyen-nc&Itemid=517
http://www.tnmtquangnam.gov.vn/index.php?option=com_content&view=article&id=3584:lut-tai-nguyen-nc-s-172012qh13&catid=102:tai-nguyen-nc&Itemid=517
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

nguyén nudc;

- Quyét dinh s6 3086/QD-BTNMT
ngay 10/10/2018 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Mbi trudong vé
cdng bé thu tuc hanh chinh dugc
sira d6i va bi bai bo linh vuc dat
dai, méi truong, dia chat va
khoang san, tai nguyén nudc, Khi
tugng thity vin, do dac va ban d6
thugc pham vi chic nang quan ly
Nha nudc cua B Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh sé 82/2014/Qb-
UBND ngay 21/11/2014 cua
UBND tinh Ha Tinh ban hanh quy
dinh quan ly tai nguyén nudc trén
dia ban tinh Ha Tinh.

Linh vwe Moi truwong

Dang ky/ Dang ky
xac nhan lai Ké
hoach Bao vé modi
truong

10 ngay lam
viee, ké tu
ngay nhan du
ho so hop 1é

Trung tam
hanh chinh
cong cap
huyén

- Luat Bao vé moéi truong ngay
23/6/2014;

- Nghi dinh sé 53/2020/NP- CP
ngay 05/5/2020 cua Chinh Phu
quy dinh Phi bao vé moéi truong
dbi voi nudce thai;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi

Cin cw phap ly

- Nghi dinh s6 40/2019/NDB-CP
ngay 13/5/2019 cua Chinh phu
quy dinh vé stra d6i, bé sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Bao vé moi
truong;

- Quyét dinh s6 1756/QD-BTNMT
ngay 11/8/2020 cua B¢ truong Bo
Tai nguyén va Mai truong vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi
ban hanh, thua tuc hanh chinh duoc
sia d6i, bo sung, thu tuc hanh
chinh bi béi bo trong linh vuc bao
vé mdi truong thudc pham vi chuc
nang quan ly caa Bo Tai nguyén
va Mdi truong.
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PHAN I11. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC PAT DAI

1. Pinh chinh gidy chitng nhan da cap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.pb.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- C6 sai st thong tin vé tén goi, glay to' phap nhan hodc nhan than, dia chi cua nguoi
sir dung dét, chu sO htru tai san gan lién v&i dat so v4i gidy to phap nhan hodc nhan
than tai thoi diém cip Gidy chimg nhan cua ngudi do;
- C sai sot thong tin vé thira dAt, tai san gan lién voi dat so v6i ho so ké khai dang
ky dat dai, tai san gan lién véi dat da dugc co quan dang ky dat dai kiém tra xac
nhan.
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- | Nop ho so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat. X
- | Ban gdc Gidy chang nhan da cap. X
* Luu y khi nop hé so: ) ’
+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trun’g tam hanh chinh cong cap huyén , truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buu dién ndp ban sao c6 chirng thuc cia co quan cé
tham quyén.
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tri két qua giai quyét TTHC: Trung tm hanh chinh
cong cap huyén
2.7 | Co quan thuc hién: Phong TNMT cap huyén; Chi nhanh Vin phong dang ky dat
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dai.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.

Co quan dwoc dy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: UBND cap xa.

2.8 | Pobi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan
2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru Nha
& va tai san khac gén lién véi dat/Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach | Thei Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
Ho gia dinh, c4 nhan nop ho so
tai Trung tdm hanh chinh c6ng
cap huyén.
Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO~ . . _ | céngchic
+ Neu ho so chua day di hoac | TNgTKQ | Gis | Mu s 01; 02 (néu co);
B1 | khong hop I¢: Can by TN&TKQ |y ¢4 chire, | hanh | 06 va 01 bg hd so theo
huéng dan bo sung, hoan thién ca chinh | muc 2.3
ho 50 theo quy\d;nh. nhan
+ Néu ho so day du, hop 1€: Can
bo TN&TKQ lam thu tyc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan va yéu cau nop
phi, 18 phi (néu cd).
a2 Chuyén hd so vé Chi nhanh Van | Cong chuc 04 gio Mau 01, 05 va Ho so
phong dang ky dat dai. TN&TKQ kem theo
Kiém tra, tham dinh ho so:
+ Néu hd so khong du diéu kién 3
xac nhan ndi dung cua ngudi Mau 05;
kiém tra vao Pon diang ky bién bon dang ky bién dong
dong va Lap Bién ban tham dat dai da dugc xac nhan
dinh, T trinh d& xuat tra hd so | Chuyén noi dung kiem tra cua
B3 trinh Lanh dao Chi nhanh VP | vién dugc nguoi kiém tra; Dy thao
dang ky dat dai ky duyét giao xt 1y | 06 ngay | Bién ban tham dinh va
+ Néu ho so da diéu kién: Xac ho so To trinh @é xuat tra ho

nhan noi dung cta ngudi Kiém
tra vao Pon ding ky bién dong
va Lap bién ban tham dinh, du
thao T& trinh dé xuét cip gidy
chung nhan kem du thao GCN

so/ To trinh dé xuét cap
giay chung nhan, du
thao GCN
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trinh lanh dao Chi nhanh VP
dang ky dat dai ky duyét

Mau 05:

Lanh dao A ~ ¢ A
. Chi nhanh Hq so da d};gC xac nhan
Lanh dao Chl nhanh Van phong Vin ohon nol dung Kiém tra cua co
dang ky dat dai ky, xac nhan vao dénp 19 g quan kiém tra; Bién ban
g4 | Pon ding ky bién dong, Bién dét%aiy 02 ngay | tham dinh va T& trinh dé
ban thim dinh, Té trinh. Chuyer 98| xuit tra hd so hoic To
- Pong dau va chuyén hé} so cho vién duoc trinh dé xuat cap giay
phong TN&MT gidi quyét SR ching nhan da ky, dong
giao xur ly dau ot 2
ho so au cua co quan kiém tra
kém du thao GCN
CV phong TNMT cap huyén
kiém’ tra, thérp dinh ho so
+ Néu du diéu kién thi du thé}o
Thong bao dinh chinh Gia}y MAu 05; Hd so, Dy thao
chung nhan kém du thao Giay | Chuyén Thong bao dinh chinh
B5 | ching nhan trinh Lanh dao | viénphong | 03 ngay | GCN, du thao Gidy
phong TN&MT ky nhay TNMT chiung nhan hoac du
+ Néu khong du dieu kign thi du thao van ban tra ho so
thao Van ban tra ho so trinh
Lanh dao phong TN&MT ky
nhay
Lanh dao Mau 05; hd so, Thong
B6 Lanh dao phong TN&MT xét ky hona s, | bao dinh chinh GCN, du
X phong 02 ngay \ . e 4
nhay ho so thao GCN hoac Vian ban
TN&MT 2 A 1o 1z
tra ho so da ky nhay
Mau 05; H6 so kém
~ £ n Lanh dao theo; Van ban tra hd so
g7 | Lanh dao USND cap RUYEnXem | gD cip | 01 ngay | hogc Thong bio dinh
y duye huyén chinh GCN va Giay
chung nhan da ky
Dongldau va phfflt hiavr_lh van banA; Vin thu:
Chuyén ket qua giai quyét ve Chuven N ,
Trung tdm hanh chinh cong cap | . y .. | Mau 05, 06; Giay ching
B8 UV vién dugc | 04 gio N e Lo en A
uyen ‘ ia0 it Iy nhan/Van ban tra ho so
- Chuyén ho so vé Van phong g ho so

Ding ky dat dai theo ddi, luu trit
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CO”Q. ctmc IN&TKQ tra ,Ch9 Cong chuc C:"o Mau 01; 06; Giay churng
B9 | nguoi nop ho so va thu phi, 1€ hanh A Tegen tra WA
, : TN&TKQ . nhan/Van ban tra ho so
phi theo quy dinh chinh

* Truwong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét han
xiu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qud thugc UBND cdp X& dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
S Wi
M3u 01 =
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< W o
Mau 02 J
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
X Wl o
Mau 03 54
M&u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 04 J
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
N w]
Mau 05 _J
M3u 05.docx
S6 theo ddi
< Wl
Mau 06 ‘_J
M3u 06.docx
Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
w]
BM.bb.11.01 _J
BM.DD.11.01.docx
4 |HOSOLUU
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4.1 | Trudng hop hé so da diéu kién

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND
cap x&; Trung tam HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | H6 so theo muc 2.3;

- | Bién ban tham dinh, To trinh d& nghi cdp GCN cuaa Vin phong dang ky dét dai;

- | Thong bao dinh chinh GCN, Ban scan Giay ching nhan;

- | Van ban thu phi tham dinh (néu cd).

4.2 | Trwong hop ho so khong du diéu kién

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢d) va 06 luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND
cap x&; Trung tam HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo két qua xt Iy ho so

- | Bién ban tham dinh, T¢ trinh dé xuét tra ho so

- | Van ban tra ho so

Ho so dugc luu tai Chi nhanh VP dang ky dat dai, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Thu hdi Gidy chitng nhan da cap khong diing quy dinh cia phap luat dat
dai do nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.pb.12
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi duoc Cap Giay ching nhén chua thuc hién thu tuc chuyen doi, chuyen
nhuong quyén s dung dat, quyén so htu tai san gan lién véi dat hoac chuyén
muc dich st dung dat va di duoc giai quyét theo quy dinh cua phap lut.
2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:
- Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | pan sao
' ’ | chinh
Pon phan anh viéc cap Giay chiing nhan khong dung quy | X
~ | dinh,
- Ban gbc Giay chiing nhan da cap. X
* Luwu y khi ngp hé so: ’ ’ ’ ’
+ Neu ngp ho so truc tiép tai B phan tiep nhan va tra ket qua cua UBND cap xa,
truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tiv quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong bueu dién ndp bdn sao c6 chirng thiee ciia co quan c6
tham quyén.
2.4 | So lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua UBND cap xa
2.7 | Co quan thyc hign: Phong TN&MT - UBND cép huyén; UBND cap xa.
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong. ’
Co quan phoi hgp: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hdi Giay ching nhan; Gidy chang

nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ tai san khac gan lién véi dat duoc
cap mai (trong truong hop du dieu kién cap méi)/Van ban tra ho so.
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2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
- Trinh tw Trachnhigm | Thoi | Bieu mau/Keét
glan qua
Ho gia dinh, ca nhan nop hd so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cip x4 .
Cén bo TN&TKQ kiem tra h so: o
+ Néu hd so chuwa day du hoic Cong chirc . M%}U so 01; 02
khong hop 1&: Can bo TN&TKQ | TNgTKQ va Gio | (néu co); 06
Bl | huéng dan bé sung, hoan thien hd | 4 chic. ca hanh | (cap xa) va 01
so theo quy dlnh nhé.n’ chinh bé ho so theo
+ Néu ho so ddy du, hop 1é: Can b muc 2.3
TN&TKQ lam thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 18 phi
(néu co).
Chuyén hd so vé Céng chic dia| Cong chuc Gio | Mau 01, 05 (cap
B2 chinh cép X TN&TKQ hanh | x8) va HoO so
' chinh | kém theo
Xem xét hd so va chuan bi noi | Céng chirc dia N I\/!a_u[())S Eﬁe}p
B3 | dung lién quan dé tién hanh kiém |  chinh Gio | xd); Dy thao
tra thuc dia theo B4 hanh | Bién ban kiem
S chinh tra thuc dia
_,
B4 | Kiém tra thyc dia dinh éé Hhan ha,nh ban kiém tra
¢6 lién quan chinh | thyc dia
dTira?I\l/acﬁéss(; :ket qua kiém tra thyc I\/Jéu 95 (C‘ép
+ Néu du diéu kién d& nghi thu hbi x; RO so kem
dat thi 1ap Béo cao giai trinh noi Gis | Bio cho iaéi
gs | dung dé nghi cua ho gia dinh, c4 | Cong chicdia| 200 | B L dgn
nhan trinh Lanh dao UBND cAp x& chinh ! jin- ot dung
ky duyet chinh dfa ngh{ cua h(?
gia dinh, ca

+ Néu khong du dieu kign thu hoi
dat thi du thao van ban tra l6i trinh
lanh dao UBND cap xa ky duyét

nhan hoac Van
ban tra ho so
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Mau 05 (cap
xd); Bé&o cao
B6 Xem Xét’h(A) SO VAé ky duyét két gué Lanh dao ) fg InCL (ghlillg tggh ngﬁ;
giai quyet cua Cong chue dia chinh | UBND cap xa chinh | cua ho gia dinh
hoac Van ban
tra hd so
Phat hanh Vén ban va: ‘
+ Néu ho so du dieu kién d¢ nghi x z
thu hoi thi chuyén Béo cao giai I\/~Ia_u 05 (cap
trinh noi dung dé nghi cua ho gia X‘f{).’ B‘ac;] cao
dinh, Bién ban kiém tra thuc dia va glal trlq nol
ho so 1én Chi nhanh Vin phong Van thu . dl}ng A de. qghl
dang ky dAt dai giai quyét (nop qua | UBND cép Gio | cua ho gia dinh,
B7 EHY ¢ st o A % x A . hanh | Bién ban kiém
Trung tdm hanh chinh cbng cap | x&, cong chuac chinh | tra thue dia va
huyén) theo B8 ‘ ‘ dia chinh o so kém theo
+ NCu khong du di€u kién thu hoi hoic Vin ban
thi chuyén Van ban tra ho so va ho L A v 1A
. A ~ tra ho so va ho
so kém theo sang BO phan .
TN&TKQ ciia UBND Chp xé dé tra 50 kem theo
cho nguoi nop theo B16
Mau 01, 06 (cap
huyén); Bao céo
Cong chic TN&TKQ tai Trung cong chu’cq Gy |9 ””lh nol
B8 |tam HCC cap huyén tiép nhan ho TN&TKQ cua |y dung de nghl
. SRS TTHCC ca . cua ho gia dinh
so tt UBND cap xa huve P chinh ia 1o gla dinh,
uyen Bién ban kiém
tra thuc dia va
hd so kém theo
Mau 01, 05 (cap
huyén) va Bao
o ‘ Cong chuc Gis cao giai _trinh
B9 Chuyén h6 so vé Chi nhanh Van | TN&TKQ hanh noi dung d¢ nghi
phong dang ky dat dai TTHCC cap . cua hd gia dinh,
A chinh " 5 ”
huyén Bién ban kiém
tra thuc dia va
ho so kém theo
Chi nhanh Vin phong dang ky dat | Chuyén vién Mau 05 (cap
dai kiém tra, tham dinh ho so: | duogc giao xur Giy | huyén); Ho so
B10 |* Truong hop du diéu kién thu hoi | Iy ho so; Lanh hanh | kem theo; Van
tham muu Vin ban de xuat thu hoi | dao Chi nhanh chinh ban dé xuat thu
GCN di cap chuyén Phong TNMT | Vin phong hoi hoic Vin
xem xét thu hdi GCN d3 cap sai | ding ky dat ban dé xuét tra
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quy dinh. ‘ ‘ dai ho so cua Chi
+ NeCu khong du di€u kién thu hoi nhanh van
thi tham muu van ban dé xuat tra phong dang ky
ho so chuyén phong TNMT xem dat dai
Xeét.
Phong TNMT xem xét ho so:
+ Néu ho so du dieu kién thu hoi Mau 05 (cap
thi gui thong bdo cho nguoi st huyén); Ho so
dung dat, truong hop khong c6 don kém theo;
khicu nai thi sau 30 ngay du thao Gis Thong bao; du
quyet dinh thu hoi Giay chung \ X thao Quyét dinh
BIL | ihan da cép trinh Lanh dao UBND | T1ONG TNMT [ hanh ) % s gidy
X N n chinh . N
cap huyén ky duyét ‘ chung nhan
+ NEu h6 so khong du dieu kién hoiac Van ban
thu hoi thi tham muu Van ban tra tra ho so da ky
ho so trinh 1anh dao UBND cap nhay
huyén ky duyét
Mau 05 (cap
Lanh dao UBND cap huyén xem Lanh dao Gio gugﬁ n);thuQuzfg
B12 |xét, ky Quyét dinh thu hoi Gidy| UBNDcap | hanh : chin nhf’n
chirng nhan hodc Van ban tra ho so huyén chinh |9 avy u,g 4
hOac‘ Van ban
tra ho so
o Vin thu cap m a%r?)?’ O%ﬁc.zg;
Phat hanh van ban; Chuyen két qua huyén; Gio dyen), yk.
A A1 ; S N dinh  thu  hoi
B13 | giai quyét vé Trung tam hanh chinh | Chuyén vién hanh iy china nhan
cbng cap huyén dugc giao xr | chinh glay chung ;
P hoac Van ban
ly ho so LA
tra ho so
Mau 01; 06 (cap
Cong chirc TN&TKQ TTHCC cdp | SON9chuc | ;[ huyen) — Quydt
o e LA X L LA 4 TN&TKQ . dinh  thu  hoi
B14 | huyén tra ket qua cho can bd dia X hanh 2 , A
chinh cp xa TTHCC cap chinh | 913 chirng nhan
ap huyén hogc Van ban
tra ho so
Nhan két qua tai TTHCC cap Mau 05, 06 (cap
huyén va chuyén b6 phén Gid xd) va  Quyet
B15 TN&TKQ UBND cap xa de tra cho | Cong chuc dia hanh dir)h thu hoi
ngudi nop ho so q chinh chinh giay chung nhan
- Ghi vao so6 dia chinh dé theo ddi hoac‘ Vian ban
quan ly tra ho so
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B16

Tra két qua cho ho gia dinh, ca
nhan

Cong chuc
TN&TKQ
UBND cap xa

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 (cap
xd8) va Quyét
dinh  thu hoi
gidy chirng nhan
hoac Van ban
tra hod so, ho so
theo 2.3

* Triwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qud thugc UBND cdp X& dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3 | BIEUMAU
%
Mau 01 oz . N . o q Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=l
Mau 02 s o M&u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
< Wl S
Mau 03 J
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
g
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
"
Mau 05 M&u 05.docx
S6 theo ddi ho so
=
Mau 06 M&u 06.docx
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HO SO LUU

4.1

Truong hep ho so da diéu kién thu hdi

411

Luwu tai UBND cép x4

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 05, 06 (cap x&) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua UBND cap x&;

S6 theo dbi dja chinh:

Luwu tai UBND cép huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan tiép nhan va tra ket qua Trung
tam HCC cap huyén. Mau 01, 05 (cap huyén) Iuu theo ho so;

Hé so theo muc 2.3;

Ban Géc Giay ching nhan;

Quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan;

Bién ban kiém tra thuc dia, B&o co giai trinh noi dung dé nghi cua h¢ gia dinh;
Van ban dé xuat thu hoi dat; Thong bao thu hoi dat;

4.2

Truwong hep ho so khong da diéu kién thu hoi

421

Néu UBND cip xi ra vin ban tra ho so thi ho so luu tai x4 gom:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan tiep nhan va tra két qua UBND
cap x&; Mau 01, 05 Iuu theo ho so sau xtu ly;

Vin ban tra ho so cua UBND cip x4, Bién ban kiém tra thyc dia;

4.2.2

Néu UBND cap huyén ra vin ban tra hd so thi ho so lvu gom:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 05, 06 (cap x&) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua UBND cap x&;

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luu tai Bo phan tiép nhan va tra ket
qua TTHCC cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) luu theo két qua xir Iy ho so;

Vin ban tra ho so cua UBND cép huyén, Bién ban kiém tra thuc dia, B4o cdo noi
dung giai trinh cua ho gia dinh, Van ban d¢ xuat khong thu hoi dat.

H0 so' duoc luu tai Chi nhanh VP dang ky dét dai (truong hop hd so du diéu kién thu hoi
dat) thoi gian luu lau dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén ho so Iuu trit theo quy dinh
hién hanh. Cac truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.
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3. Piang ky va cip Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat lan dau.

KY HIEU QUY TRINH

QT.bb.13

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Khong

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Nop ho so tai b phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cap xa

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Ho so diang ky va cip Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyen sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit
Ian dau dol véi ho gia dinh, ca nhin dang sir dung dat co
giay to vé quyen sir dung dat.

Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo mau
BM.bb.13.01;

Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat Dat
dai va Diéu 18 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15
thang 5 nim 2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu cua Luat Pat dai (sau day goi 1a Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP) ddi véi truong hop dang ky vé quyén sir
dung dat;

Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34
ctua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP dbi véi truong hop dang ky
vé quyén sé hitu tai san gan lién vai dat (néu co);

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoic céng trinh
xay dung thi phai c6 so dd nha &, cong trinh xay dung (trir
truong hop trong gidy to vé quyén s¢ hitu nha &, cong trinh
xay dyng da c6 so dd phi hop véi hién trang nha o, cong trinh
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da xay dung);

Hop dong hoic vin ban thoa thuan hodc quyét dinh caa Toa an
nhan dan vé viéc xé&c 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién
k&, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich
thira dit ma nguoi st dung thia dét lién ké duoc quyén s
dung han ché d6i véi truong hop co ding ky quyén st dung
han ché d6i véi thira dat lién ké (néu co);

T khai 1€ phi trude ba (BM.DD.13.09)Td khai thué thu nhap
tir chuyén nhuong bat dong san theo quy dinh cua phép luat
vé thué (mau BM.PP.13.08) (néu co);

Chung tu thuc hién nghia vu tai chinh; Van ban ctia ngudi su
dung dat dé nghi dugc mién, giam cac Khoan nghia vu tai
chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao céc gidy to chang
minh thudc dbi twong dwoc mién, giam theo quy dinh cua
phap luat (néu cd);

Truong hop cip gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat dbi vai dién tich
ting thém so véi gidy to vé quyén st dung dat cho ho gia
dinh, c4 nhan dang st dung dat. Yéu cau ho gia dinh, c4 nhan
1am vin ban giai trinh vé dién tich ting thém va nop bd sung
c4c gidy to lién quan dén dién tich ting thém (Vi du: Gidy
chang nhan, van ban chuyén quyén ...);

T khai dang ky thué mau BM.DD.13.11;

Ho khau thuong tra.

Ho so diang ky va cap Giay chieng nhan quyén sir dung
dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
lAn diu ddi véi ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat 6n
dinh truwéc ngay 01/7/2004 ma khdng cdé mot trong cac loai
gidy to quy dinh tai Piéu 100 Luat dat dai 2013, Diéu 18
Nghi dinh s6 43/2014/NDP-CP va khong thude truwong hop
Khoan 1 Piéu 101 Luat dat dai 2013.




35

Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat. theo mau X
BM.bD.13.01;

Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34
cia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP di véi truong hop ding ky
vé quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat;

Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoic céng trinh
xay dung thi phai c6 so dd nha &, cdng trinh xay dung (trir
truong hop trong gidy to vé quyén s hitu nha &, cong trinh
xay dung da c6 so dd phi hop véi hién trang nha o, cong trinh
da xay dung);

To khai 18 phi trude ba (midu BM.DP.13.09) To khai thué sir
dung dat phi néng nghiép (mau BM.PD.13.08);

Vin ban cua ngudi sir dung dat dé nghi duoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé& dat dai (ban chinh) va ban sao
c4c gidy to ching minh thudc dbi twong dwoc mién, giam theo
quy dinh caa phap luat (néu co);

Gidy to chang minh viéc st dung dit 6n dinh theo quy dinh
Diéu 21 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP (néu co);

To khai dang ky thué theo mdu BM.PD.13.11; X

Ho khau thuong tra. X

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai B phan tiép nhdn va tra két qua cia UBND cdp x4,
truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién ndp ban sao c6 chimg thuc ciia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so : 01 (bo)

2.5

Thoi han gii quyét: 25 ngay Iam viéc, ke tr ngay nhan duoc ho so hop 1€ (khdng
ke thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh lién quan, khdng ke thoi gian tiep nhan xu
ly tai UBND cap x& UBND cap xa xt ly khdng qua 30 ngay lam viéc).
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2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua UBND cap xa
2.7 | Co quan thuc hi¢gn: UBND cép huyén; UBND cap xa.
Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwgc iy quyén: Khong. ,
Co quan phoi hgp: Co quan thué, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
2.8 | Péi twgng thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan
2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Glay chang nhan quyen sir dung dét, quyén so hitu
nha & tai san khéc gan lién voi dat/Vian ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Ho gia dinh, c4 nhan ngp hd so
tai B phan tiep phan va tra két
qua cua UBND cap x& .
Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO Cong chtrc
+ Néu hd so chua day du hoic | TN&TKQ Gio Mau sé 01: 02 (néu
B1 | Khong hop I¢: Can bo TN&TKQ - UBND hanh | c6); 06 (cép x&) va 01
huéng dan bo sung, hoan thién (;,ap XaVa | chinh | bg hé so theo muc 2.3
ho so theo quy dinh. to Chl’{C, ca ' '
+ Néu ho so day du, hop lé: Can nhan
bo TN&TKQ lam thu tuc tip
nhan ho so, hen tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan va yéu cau nop
phi, 18 phi (néu cd).
582 Chuyén ho so vé Cong chuc dia | Cong chirc 04 did Mau 01, 05 (cap x)
chinh cap xa. TN&TKQ g va Ho so kém theo
Xem xét ho so va chuan bj ni | Cong chuc Mau 05 (cap x&); Dy
B3 |dung lién quan dé tién hanh | dia chinh 02 g thao Bién ban kiem
kiém tra thuc dia theo B4 N93Y | tra thuc dia
Cong chuc
q ﬁéa chm?a,l Mau 05 (cap xa);
B4 | Kiém tra thuc dia ¢ 98 02 ngay | Bien ban kiém tra
dinh, ca thue dia
nhan  ¢6 ved

lién quan
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BS

T6 chtc lay y kién caa cac bén
lién quan theo mau
BM.DD.13.04 va niém yét cong
khai vé két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, nguon géc va thoi
diém st dung dat tai tru so
UBND cép x3 va khu dan cu noi
c6 dat, tai san gan lién véi dat

Cac to
chac, ca
nhan co
lién quan,
UBND cap
xa

17 ngay
(trong
do thoi
gian
niém yét
cong
khai: 15
ngay)

Mau 05 (cip x4);
Danh sach niém yét
cong khai; Phiéu lay y
kién cua khu dan cu
vé ngudn gbc va thoi
diém st dung dat
(BM.DD.13.04).

B6

Sau thoi gian niém yét cong
khai:

+ Néu khong du diéu kién cap
GCN thi céng chac dia chinh
xac nhan vao don dang ky cap
GCN quyén st dung dat, quyén
s& hiruu nha &, tai san khac gan
lien voi dat (sau day goi tat I
gidy chang nhan) va du thao To
trinh d& nghi VP Dang ky quyén
sir dung dat cap gidy ching nhan
cho ho gia dinh, ca nhan trinh
Lanh dao UBND xa ky duyét.

+ Néu khong du diéu kién cip
gidy chting nhan thi dy thao vin
ban tra hd so trinh Lanh dao
UBND ky duyét

Cong chuac
dia chinh

02 ngay

Mau 05 (cap x&)
Pon diang ky céap
Gidy chung nhan da
dugc xac nhan cua
cdng chic dia chinh;
du thao to trinh hoac
Vin ban tra ho so

B7

Xem xét ho so va ky duyét két
qua giai quyet cua Cong chuc
dia chinh

Lanh dag
UBND cap
xa

01 ngay

Mau 05 (cap x&); Pon
dang ky cap GCN da
duoc xac nhan cua
Lanh dao UBND cap
xa; To trinh da ky
duyét hoac Van ban
tra ho so di ky duyét

B8

Phat hanh Van ban:

+ Néu hd so du diéu kién dé
nghi cip GCN thi chuyén To
trinh, Bién ban kiém tra thuc
dia, Danh sach niém yét cong
khai va ho so 1én Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai giai quyét
(ndp qua Trung tdm hanh chinh
cdng cap huyeén) theo B9

+ Néu khong du diéu kién
chuyén Vin ban tra hd so va ho

Van thu
UBND cap
xa, cong
chue dia
chinh

01 ngay

Mau 05 (cap x3); To
trinh, Bién ban kiém
tra thuc dia, Danh
sach niém yét cong
khai, hd so di dugc
ky déng dau xé&c nhan
du diéu kién/ Vian ban
tra ho so va ho so
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so kém theo sang B phan
TN&TKQ cua UBND cap xa dé
tra cho ngudi nop theo B26

Cong chac X A An £
Cong chirc TN&TKQ tai Trung | TN&TKQ | Gio | Mau s6 0L Of] (neu
B9 |tdm HCC cép huyén tiép nhan cua hanh C?),h,\OG E;:Nap’ ”y}f[‘ )
hd so tir UBND cép xa TTHCC | chinh g"f‘ pntdhadion: Pk
Cép huyen u dieu Kien kem theo
Cong chuc x z
B10 | Chuyén hé so vé Chi nhinh Van | TNETKQ | o oo m*;“én) Ovlé i (?58 . l(giﬁ
phong dang ky dat dai TTHCC theo
cap huyén
Chuyén vién Chi nhanh VP dang
ky dat dai tham dinh ho so:
+ Néu du dieu kién thi xac nhan
y kién vao don dang ky cap giay x % A
CN, du thao van ban tham dinh Chuyén Lﬂg usc(r)SdéciiErg: ydeiné)r;
ho so trinh Lanh dao Chi nhanh vidn duoc théna tin VA xa6 nhan
B11 |VP Pang ky dit dai kyduyét| '3 t9C | 35ngay | g tn va Xac nnhan
+ Néu khong di diéu kien thi | 99370 Y Cua ngudl kiem tra,
Ao s n A LA 0 so Van ban tham dinh ho
néu rd ly do khong du diéu kién oA
c&p GCN vao don ding ky va du 50 dd ky nhdy
thao van ban tham dinh trinh
Lanh dao VP dang ky dat dai ky
duyét
Lanh dao
, 7 5211 32322 Mau 05 (cap huyén);
Xem xét, ky duyét ket qua tham ding ky dat HO so da dugc Xac
B12 dinh h6 so ¢ B11 dai- Y 01 ngay nhan va ky duyét cua
- Chuyén phong TN&MT xem Chl,Jyén lanh dao co quan
xét giai quyet vien  duoc kiém tra; Van ban
giao xir ky tham dinh da ky duyét
hd so
Phong TNMT xem xét ho so: x x .
+ Néu du diéu Kien thi du thao e i et
Quyét dinh da didu kién cong d}-" d.‘;‘ k.}’e !
nhan QSD dét, quyén so hiu| Chuyén b 08D 4t atva
B13 |nha ¢ va tai san khac gén lién | vién phong | 03 ngay | ™ an QSD dat, quyen
V6i dat trinh lanh dao phong ky | TN&MT S6 hitu nha & va tai

nhay
+ Néu khong dua dicu kién thi du
thao van ban tra ho so trinh 1anh

san khac gan lién véi
dat hoac Du thao Van
ban tra ho so
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dao phong ky nhay

Lanh dao phong TN&MT ky

Mau 05 (cap huyén);
Du th?:lO Quyét dinh
da dicu kién cong

nhay vao céc dy thao ¢ B13 va Linh dao . | nhan QSD dét quyén
B14 . - X phong Olngay | ,° . NN
trinh Lanh dao UBND cap TN&MT so hiru nha ¢ va tai
huyén ky duyét san khac gan lién voi
dat hoac Du thao Van
ban tra ho so
Mau 05 (cap huyén);
Quyét dinh du diéu
~ z ~ v | Lanhdao kién cong nhan QSD
Lanh dao UBND cap huyén ky 1 \ Iy A o b .
B15 duyét cac du thao 6 Budoc 14 UBNDA cap | O1ngay ‘?at quyen WSO hu}J ntla
huyén ¢ va tai san khac gan
lién yc’wi hoac Van ban
tra ho so
Phat ,hélnh van ban: 7
+ Neu du dieu kign thi chuyéen
Quyet dinh du diéu kién cong
nhan QSD dat, quyén so hitu x X .
nha ¢ va tai san khac gan lien | Van thu gjugtOSd.(gﬁp dhuygirl)d
véi dat cho Chi nhanh Vin | UBND cip uyet dinh du-dic
. X Y . £ . kién cong nhan QSD
phong dat dai dé lap phicu huyén, . x A on b X
B16 A e g e . A 04 gio | dat quyen so hiru nha
chuyén thong tin xac dinh nghia | chuyén N P
X I \ O va tai san khac gan
vuthue 5 vien phong lien véi dat hodc Vian
+ Néu khong du didu kien | TN&MT bin A hd sg
chuyén Van ban tra ho so sang antatos
Trung tdm HCC cap huyén dé
tra cho cong chuae dia chinh theo
B24
Chi nhanh Van phong dang ky Chuvan M?lu 05 (cap huyén);
lam Phicu chuyén thong tin dé vien c¥u:orc Ho so keém  theo;
xac dinh nghia vy tai chinh ve i20 Xt IV Phieu chuyén thong
d4t dai va hd so kém theo giri co | 9 e y tin dé xac dinh nghia
X Ae g ~ \ 0 SO, .- , N 2k .
g7 |duan thue (doi véi nhitng truong Lanhdao | 04 ngay vu tai chinh vé dat dai
hop phai thuc hién nghia vu tai Chi nhanh hoac Phieu lay y kién
chinh). Gui phicu lay y kien co Vin phon co quan quan ly nha
quan quan ly nha nuéc (Mau din II)< dégt nudc doi voi loai tai
BM.DD.13.06) ddi véi loai tai gdaiy san (Mau
san can phai xin y kién. BM.bb.13.06)
Co quan thué x4c dinh nghia vu| Chuyén \ . ..
BI8 | (i chinh dbi véi truong hop | vien dwoc | 0o N9&Y | Thong bio xac dinh
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phai thuc hién nghia vu tai chinh | giao xt ly nghia vu tai chinh
gui cho Chi nhanh Véan phong ho so hoac Phiéu y kién doi
dang ky dat dai; Phong TNMT v6i loal tai san chung
cap huyén dé thong bao cho nhan cia co quan thué
ngudi s dung dit thuc hién (Mau BM.DPD.13.06)
nghia vy Tai chinh theo B19
Hoac cho y ki@n doi vai loai tai
san cho y kien gui cho Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai; Phong TNMT
Nguoi st dung dét thl_IC7 hiép
nghia vu tai chinh va chuyén keét Ho gia , . .
B19 |qui v& cho Chi nhanh Van| dinh. cd | 30 ngay Ch}‘lfng t‘tféit:rﬁfmh'w
phong dang ky (qua Trung tam nhan nghta v
hanh chinh céng cap huyén)
géhtl Ié};?ntilnvzriléﬁhiﬂ%’mdganﬁhg Chi nhanh Mau 05 cap huyén;
B20 chuyén Phong TNMT cép huyén VPDK dat | 04 ngay Gidy ching nhan
- 2 X £ dal,
kiém tra thong nhat
? , CV phong
Phong TNMT kiém tra, thong | TN&MT; MAU 05 cip huven:
B2l |nhit trinh Lanh dao UBND | Lanhdao | 02 ngy Gi%” e arf’hAn“W '
huyén ky giay chitng nhan phong dy chung nha
TNMT;
Lanh dao
phong x % ArY-
app | Lanh dao UBND cép huyén ky | TNMT; | oo '\G/'iéi” %?] ,(rfapnulfy‘?rg:
Giay chung nhan. Lanh dao gay k,ay ung nhhan da
UBND cép y
huyén
Phat hanh van ban; Chuyéen két
qua giai quyet vé Trung tam
hanh chinh cong cap huyén dé | Van thu
tra két qua cho cong chuc dia | UBND cap
chinh cap x& huyén: .| Mau 05 (cap huyén);
B23 . Phong TNMT chuyén ho so lai | Chuyén 0,5 ngay Giay chang nhan
cho Chi nhanh Vén phong dang | vién phong
ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy | TN&MT

co so dir liéu dat dai, hd so dia
chinh
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Trung tam HCC cap huyén tra | Cong chic Gio m alén)_m(’;ié% c:h(gﬁp
B24 | két qua giai quyét cho cong chuc | TN&TKQ hanh nth-] r’]ov i//v b”g
dia chinh TTHCC | chinh |, &7 "Pdc val ba
tra ho so
Nihan ketAqua:[u TrunAg tam HC(; M3u 05, 06 (cAp xa);
cap huyen va chuyén sang bg | s, e Gidy chang nhan
B25 | phan TN&TKQ UBND cap xa g c 01 ngay y  ehang. g
PO A o ey A dia chinh QSD dat hoac Van
dé tra cho h¢ gia dinh/ca nhan ban tra hd so
- Vao so6 theo doi dia chinh
R , . . , Gid | Mau 01, 06 (cip x4)
B26 Cong_ cpuc ATN&TKQ tra cho | Cong chuc hanh | Gidy ching nhan/Van
nguoi nop ho so TN&TKQ . R
chinh | ban tra ho so

* Triwong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Bg phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp xa dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3
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Mau 02

yéu
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bo
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Phiéu
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Phiéu
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M&u 05.docx
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trinh
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S6 theo ddi hod so

2]

Mau 06
Mau 06.docx
Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
BM.bb.13.01 WJ
BM.DD.13.01.docx
Danh sach nguodi sir dung chung thira dét, chu s¢ hiwu
chung tai san gan lién véi dat
BM.Db.13.02
Db. = J
BM.PD.13.02.docx
Danh sach tai san gan lién vai dat trén cing mot thira dat
BM.bD.13.03 W‘J
BM.Dbb.13.03.docx
Phiéu lay y kién cua khu dan cu vé nguon goc va thoi
diém str dung dat
BM.bD.13.04
DDb.13. = j
BM.DD.13.04.docx
Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap
gidy chung nhan quyen su dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢
BM.BD.13.05 va tai san khac gan lién véi dat WJ
BM.DP.13.05.docx
Phiéu lay y kién vé viéc ching nhan quyén sg hitu tai san
gan lien voi dat
BM.bb.13.06 Wj
BM.DD.13.06.docx
BM.bb.13.07 Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
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dat dai

=

BM.DD.13.07.docx

T khai thué sir dung dat phi ndng nghiép
BM.PD.13.08 ]

BM.DD.13.08.doc

T khai 16 phi truée ba nha, dat
BM.PD.13.09 @J

BM.DD.13.09.doc

Thong bao xac dinh nghia vu tai chinh
BM.DD.13.10 o

BM.Pb.13.10.doc

To khai da ng ky thué
BM.Pb.13.11 @J

BM.bb.13.11.doc

4 |HOSOLUU
4.1 | Trudong hop hd so da diéu kién cap giay chieng nhan
4.1.1 | Luu tai UBND cap x&
- Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 05, 06 (cap x4) luu tai bo phan TN&TKQ cip x4;
- | Sb dia chinh (néu co).
4.1.2 | Lwu tai UBND cap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 (cap huyén) luu tai BO phan tiép nhan va tra ket
qua tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 (cap huyén) Iuu theo ho so;

Hé so theo muc 2.3;

Ban Scan Giay chiing nhan;

Phiéu ldy y kién vé viéc chirng nhan quyén sé hitu tai san gan lién voi dat; Phiéu
chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;
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Bién ban kiém tra thuc dia; Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
glay CN QSD dit, quyen s& hitu nha & va tai san khéac gan lién voi dat caa UBND
Cap X&; Van ban tong hop Yy kién khu dan cu (néu c6); Phiéu lay y kién cua khu
dan cu vé& ngudn géc va thoi diém sir dung dat; Vian ban tham dinh hé so caa Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai

Quyét dinh cdng nhan du diéu kién cap GCN;

Vin ban thu phi tham dinh + Thong bao thué + Gidy nop tién (néu co);

Phan mém, s6 theo dai chuyén mén (néu co).

4.2

Truwong hop ho so khong da diéu kién cap gidy chirng nhan

421

Néu UBND cap xi ra Vin ban tra ho so thi ho so luu gom:

Mau 01; 02,03,04 (néu c6) va 06 (cap xa) luu tai BY phan TN&TKQ cua UBND
cap xa. Mau 01, 05 (cap x3) luu theo két qua xir Iy ho so;

Bién ban kiém tra thuc dia;

Phiéu lay y kién caa khu dan cu vé nguon gdc va thoi diém sir dung dat; Danh
sach niém yét; Van ban tong hop y kien (néu co).

Vin ban tra ho so caia UBND cap xa.

Néu UBND cap huyén ra vin ban tra hd so thi ho so luu gom:

Luu tai UBND cép x4

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap X&) luu tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua
UBND cap x&. Mau 01, 05 (cap x3) luu theo két qua xtr Iy ho so.

Bién ban kiém tra thuc dia; Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
glay CN QSD dit, quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat cia UBND
cap X&; Van ban tong hop y kién khu dan cu (néu c6); Phiéu lay y kién cua khu
dan cu vé ngudn goc va thoi diém st dung dat

Vin ban thim dinh ho so ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai

Luu tai UBND cap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua TTHCC cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) luu theo két qua xir Iy ho so

Vin ban tra ho so cia UBND cap huyén.
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Ho so' dugc luu tai Chi nhanh VP déng ky dét dai (TH ho so di diéu kién cap GCN) thoi
gian luu lau dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.
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4. Cap Giay chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat cho ngudi da diang ky quyen sir dung dat lan dau.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.14

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:

nudcC.

Déi véi truong hop ching nhan quyén s& hiru rng san xuat 1a ring trong thi vén
dé trong ring, tién da tra cho viéc nhéan chuyén nhuong rung hodc tién nop cho
Nha nuée khi duoc giao ring c6 thu tién khdng c6 ngudn géc tir ngan sach nha

2.2 | Céch thic thyc hién TTHC:

- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa

. A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Chitng nhan quyeén sir dung dat:
| Pon ding ky, cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyen s¢ X
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (BM.bD.14.01)
Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh; (ban sao da c6 cong chirng
hoac chirng thuc hoac ban sao va xuat trinh ban chinh dé can bo
- e ~ A .2 e e <y ~ R , o X X
tiep nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac
ban chinh doi véi truong hop ¢6 2 ban chinh).
To khai 18 phi trudc ba (mdu BM.DD.14.09); To khai thué thu
- nhép tr chuyen nhuong bat dong san theo quy dinh cua phap luat X
ve thué (mau BM.DD.14.08) (néu co).
- | To khai dang ky thué (miu BM.PD.14.11) X
Vin ban cia ngudi su dung dat d& nghi dugc mién, giam cac
] Khoan nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac « «

gidy to chiang minh thude ddi tuong duoc mién, giam theo quy
dinh caa phap luat (néu co).

Chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién

232 | \6i dAt 12 nha &
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Pon ding ky, cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so
htru nha ¢ va tai san khéac gan lien véi dat (mau BM.BD.14.01)

M6t trong cac gidy to vé quyén sé hitu nha & (ban sao giay to di co
cdng chitng hoic chung thuc hoic ban sao gidy to va xuat trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):

Ho gia dinh, c4 nhan trong nuéc phai cd mot trong cac loai gidy to
sau:

Giay phép xay dung nha ¢ d6i véi truong hop phai xin giay phép
xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong hop
nha ¢ da xay dung khong ding vi gidy phép xay dung duoc Cap
thi phai c6 y kién bang van ban cua co quan c6 tham quyen cap
phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong dung giay phép
khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phi hop véi quy
hoach x4y dung da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

Hop dong mua ban nha & thudc sé hitu nha nudc theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 caa Chinh phi vé
mua ban va kinh doanh nha & hoic giay to vé thanh Iy, hoé gia
nha & thugc s¢ hiru nha nudc tur trude ngay 05 thang 7 nam 1994,

Gidy to Vé’ giao hoac tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha
dai doan ket;

Gidy to vé s¢ hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cip qua Cac
thoi ky ma nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xac 1ap so hitu
toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sé 23/2003/QH11 ngay 26
thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi khod XI vé nha dat do Nha nudc
da quan ly, bé tri str dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé
quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01
thang 7 nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02
thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu QUOC hoi quy dinh viéc
giai quyét déi voi mot s6 trudng hop cu thé vé nha dat trong qué
trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao xa hoi cha nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991,

Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic ddi hodc nhan thira
ké nha & di co ching nhan cua cdng chang hodc ching thuc cua
Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén theo quy dinh cua phép luat.
Truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké ké tir
ngdy 01 thang 7 nim 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich d6
theo quy dinh cuia phap luat vé nha ¢. Trudong hop nha ¢ do mua
ctia doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop dong
mua ban nha ¢ do hai bén ky két;
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Ban &n hoic quyét dinh caa Toa an nhan dan hoic gidy to cua co
quan nha nuéc ¢ tham quyén giai quyét dugc quyén sé hitu nha ¢
da c6 hiéu luc phap luat;

Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu nha & ¢6 mot
trong nhitng gidy t& quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi
khac thi phai c6 mot trong céc gidy to vé mua béan, nhan ting cho,
dbi, nhan thtra ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chir
ky cua c4c bén co lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan cip xa
xé&c nhan; trudng hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira
ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong co gidy to vé
viéc dd mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & c6 chir
ky cua cac bén co lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cap xa
xé&c nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha
& do. Truong hop nguoi deé nghi ching nhan quyen so hiru nha
& ¢c6 mot trong nhirng glay to theo quy dinh ma hién trang nha ¢
khong phu hop voi glay to d6 thi phan nha & khéng phu hop voi
giay to phai dugc Uy ban nhan dan cip x& x&c nhan vé nha ¢
khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng
diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2006;

Truong hop cé nhan trong nuéc khong ¢ mét trong nhiing glay to
V€ quyen so hiiu nha & thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban
nhan dan cap xa vé nha ¢ di hoan thanh xay dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2006, duoc xay dung trudc khi cd quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dyng hoic phai phi hop quy hoach d6i voi
truong hop xay dung sau khi cé quy hoach str dung dat, quy hoach
chi tiét xay dung do thi, quy hoach diém dan cu nong thon theo
quy dinh cua phap luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung
ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 trd vé sau thi phai c6 gidy to xac
nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé nha ¢ khong thudc truong
hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung truée ngay 01 thang 7 ndm
2006; treong hop nha ¢ thudc do1 tugng phai xin phép xay dung
ma khong Xin phep thi phai c6 glay to cha co quan quan |y vé xay
dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha ¢ do.

Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam
phai cd cac giay to sau:

Gidy to vé mua béan hoic nhan ting cho hoic nhan thira ké nha &
hodc dugc s¢ hitu nha ¢ thdng qua hinh thirc khac theo quy dinh
cua phép luat veé nha ¢;

Mot trong céc gidy to cia bén chuyén quyén.

2.3.3

Chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat la cong trinh xay dwng:
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Pon ding ky, cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lien vai dat BM.BD.14.01

Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung (ban
sao gidy to da c6 cong chirng hoic chung thuc hoic ban sao gidy
t& va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so kiém tra ddi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh): ho so thiét ké xay
dung cua cong trinh d6i vai trudng hop chirng nhan quyén so hitu
cong trinh trén dat ndng nghiép.

Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc, cong dong dan cu phai c6 mot
trong cac loai giay to sau:

Gidy phép xay dung cong trinh ddi voi treong hop phai xin phép
xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong hop
cong trinh da xay dung khong dung voi gidy phép xay dung dugc
Cap thi phai c6 y kién bang vin ban cua co quan c6 tham quyen
cap phép xay dyng xac nhan dién tich xay dung khong ding giay
phép khdng anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu hop voi
quy hoach xay dung dd dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

Gidy to ve s¢ hitu cdng trinh xay dung do co quan ¢6 tham quyen
cap qua cac thoi ky, trir trrong hgp Nha nude da quan ly, bo tri su
dung;

Gidy to mua ban hoac tang cho hoic thira ké cong trinh xay dyng
theo quy dinh cta phép luat da dugc céng chirng hoac ching thuc
theo quy dinh;

Gidy to ciia Toa an nhan dan hoic co quan nha nudc c¢d tham
quyeén giai quyét dugc quyen so hiru cong trinh xay dung da co
hiéu luc phép luat;

Truong hop ngudi dé nghi chang nhan quyén so hitu cong trinh
xay dung c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh néu trén ma trén
gidy to d6 ghi tén nguoi khéc thi phai c6 mot trong cac gidy to
mua ban, ting cho, doi, thira ké cong trinh xay dung truéc ngay
01 thang 7 nam 2004 c6 chit Ky cua cac bén co6 lién quan va dugc
Uy ban nhan dan tir cip xa tro 18n x&c nhan; truong hop mua,
nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung truéc ngay
01 thang 7 nim 2004 ma khong c6 gidy to vé viéc da mua ban,
nhan ting cho, doi, nhan thtra ké c6 chir ky cua céc bén co lién
quan thi phai dwoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vao don dé
nghi cap Giay ching nhén quyen su dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lien voi dat vé thoi diém mua, nhan tang cho,
dbi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chang nhan quyén so hiru cdng trinh
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c6 mot trong nhitng gidy to vé quyén s& hitu ¢éng trinh ma hién
trang cong trinh khéng phu hop véi gidy to d6 hodc thi phan cong
trinh khéng phi hop véi gidy to phai dugc Uy ban nhan dan cap
Xa xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi cé quy
hoach sir dung dat, quy hoach xay dyng hoic phai phu hop quy
hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dung.

Truong hop chu sé hitu cong trinh khéng dong thoi 1a nguoi st
dung dat thi chu so hitu c¢ong trinh ndp thém vin ban chap thuan
clia nguoi st dung dat ddng y cho xay dung cong trinh di dwogc
cong chung hoac chang thuc theo quy dinh cta phép luat va ban
sao0 gidy to vé quyen st dung dét theo quy dinh cia phap luat vé
dat dai.

Trudng hop cé nhan trong nudc khong cd mét trong nhirng glay to
vé quyén so hiru cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cap xa
Xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang
7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi cd quy hoach
st dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phu hop quy hoach
d6i voi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung dat,
quy hoach xay dung.

Truong hop cdng trinh hoan thanh xay dung tu ngay 01/7/2004 thi
phai ¢ gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan Cap X4 vé cong
trinh xay dyung khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay
dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay
dung trudc ngay 01/7/2004; truong hop cbng trinh thudc déi
tugng phai xin phép xay dung ma khdng xin phep thi phai co glay
td ciia co quan quan ly vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton
tai cong trinh do.

234

Chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
voi dat rirng san xuat 1a rieng trong:

Pon ding ky, cap Giay ching nhén quyen st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat BM.DD.14.01

Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu rirng san xuat 13 rirng trong
(ban sao gidy to da c6 cong chitng hoic chiing thuc hoic ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra
dbi chiéu va xéac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

Glay ching nhan hoac mot trong cac glay td vé quyén su dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién v4i dat néu trén day ma trong
d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén st
dung dét dé trong ring san xuét;
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Gidy to vé giao rirng san xuét 1a ring trong; X

Hop d6ng hoic van ban vé viéc mua béan hoic ting cho hoic thira
ké doi véi rirng san xuat la rieng trong da dugc céng chung hoac X
chung thuc theo quy dinh caa phap luat;

Ban an, quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hoic gidy to cia co quan
nha nuéc c6 thim quyén giai quyét duoc quyén sé hitu rirng san
Xuit 1a rirng trong da co6 hiéu lyc phap luat;

Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy
td V& quyén so hitu rirng ma da trong ring san xuat bang vén cua
minh thi phai dugc Vin phong ding ky dit dai xac nhan c6 du
diéu kién duoc céng nhan quyén sir dung dat theo quy dinh cua
phap luat dat dai;

2.3.5

Ching nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat la cay lau nam:

Don ding ky, cap Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyén so X
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat BM.PD.14.01

Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru cay lau nim (ban sao gidy to
da co cong chung hoac ching thuc hodc ban sao giay to va Xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra doi chiéu va
xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

Giay chang nhan hoic mot trong cac gidy to vé quyén si dung dat
néu tai Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dit,
cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong cay lau nim
phU hop véi muc dich sir dung dat ghi trén gidy to do;

Hop dong hodc van ban veé viéc mua ban hoic ting cho hosc thira
ké doi véi cay lau nam da dugc cong chirng hoac chung thuc theo X
quy dinh;

Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hoac glay to clia co quan
nha nudc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu cay lau
nam da c6 hiéu lyc phap luat;

Truong hop ho gia dinh, ¢ nhén, cong dong dan cu khong c6 gidy X
td vé quyén so hiru cy lau nam néu trén day thi phai dugc Vin
phong dang ky dét dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan
quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap luat dat dai;

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu ndp ho so truc tiép tai B phdn tiép nhan va tra két qud cia UBND cdp xa ,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién ndp ban sao c6 chimg thuc cia co quan cé
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tham quyén.

2.4 | S6 lweng hd so: 01 (bod)

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18 (khong ké
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh lién quan, khong ke thoi gian ti€p nhan xu ly tai
UBND cap x&, UBND cap xa xt ly khéng qua 30 ngay lam viéc).

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND cap x&

2.7 | Co quan thyc hign: Phong TNMT — UBND cép huyén, UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dugc iy quyen: Khong. ’
Co quan phoi hgp: Co quan thu¢, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

2.8 | Péi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru
nha ¢, tai san khac gan lién véi dat/Van ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc

T Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két qua

nhi¢m gian
Ho gia dinh, ca nhan nop hd S0
tai Bo phan tiep phan va tra két
qua cua UBND cap xa .
Can bo TN&TKQ kiém tra ho| Cong
SO chuc
+ Néu h6 so chua dé\ly dua hOElC TN&TKQ o |\/|5u 56 01: 02 (néu

1 | khong hop Ié: Can bo TN&TKQ | — UBND 1 Gio hanh c6); 06 (cap x&) va 01
huéng dan bd sung, hoan thign | capxava | chinh | Foa 2.3
ho so theo quy dinh. t6 chirc, ' '

+ Néu ho so day du, hop lé: Can Ca
bo TN&TKQ lam thu tyc tiép| Nhan
nhan ho so, hen tra ket qua cho
to chuc, ca nhan va yéu cau nop
phi, 1€ phi (néu co).

A A A ~A , . Cong X AR
Chuyén ho so vé Cong chuc dia . .. | Mau 01, 05 (cap xd) va

B2 | chinh cip xa chirc 0.5N08Y | 3o kem the
ap xa. TN&TKQ s ©

Xem xét hd so va chuan bj noi| Coéng Mau 05 (cap xd); Du

B3 |dung lién quan dé tién hanh | chic dia 02 s thao Bién ban kiém tra
kiém tra thuc dija theo B4 chinh N93Y | thyc dia
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Cong
chac dia
chinh, ho x LAy oia
B4 | Kiém tra thuc dia gia dinh, | 02ngay | Mau 05 (cap xa); Bién
. A ban kiém tra thuc dia
ca nhan
cé lién
quan
To chic ldy y kién cua cac bén
lien  quan  theo  mau cac 4| 17ngay Mau 05 (cip x&); Danh
BM.DbD.14.04 va niém yét cong he . | (trong d6 | sach niém yét cong
khai v& két qua kiém tra hd so, | Shocr @1 thaigian | khai: Phidu 1dy v kién
, AU R nhan co| .. 9% \ A A
B5 | xac nhéan hién trang, tinh trang lien quan niemyét | cia khu dan cu veé
tranh chap, nguon goc va thoi ’ cong nguon goc va thoi diém
.2 , Z . , | UBND . ; X
diém su dung dat tai try so cip X khai: 15 | su dung dat
UBND cap xa va khu dan cu noi ngay) | (BM.DBD.14.04)
c6 dat, tai san gan lién véi dat
Sau thoi gian niém yét cong
khai:
+ Néu khong du diéu kién cap
GCN thi cbng chuc dia chinh
X4c nhan vao don dang ky cap )
GCN quyén st dung dat, quyén Mau 05 (cap x3)
s hiruu nha o, tai san khac gan Pon ding ky cip Gidy
lien vei dat (sau day goi tat la Cong ching nhan da duoc
B6 | giay chung nhan) va dy thdao To | chircdia | 02ngay |xac nhan caa céng
trinh dé nghi VP Pang ky quyén chinh chue dia chinh; du thao
st dung dat cap gidy chang nhan to trinh hoic Vin ban
cho ho gia dinh, c4 nhan trinh tra hd so
Lanh dao UBND x& ky duyét.
+ Néu khong du diéu kién cap
gidy chang nhan thi dy thao vin
ban tra ho so trinh Linh dao
UBND Ky duyét
Mau 05 (cap x3); Pon
dang ky cap GCN di
Xem xét hd so va ky duyét két | Lanh dao duoc xac nhan cua
B7 | qua giai quyét cia Cong chac| UBND | 01ngay |Lanh dao UBND cip
dia chinh cap x& x4 To trinh di ky
duyét hoac Van ban tra
ho so di ky duyét
Phat hanh Van ban: Van thu . ; . .
B8 |4 Néu hd so da didu kien d&| uBND | O1N9dY | Mau 05 (cap xd); To
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nghi cip GCN thi chuyén To | cap x4, trinh, Bién ban kiém tra
trinh, Bién ban kiém tra thuc | cong chirc thuc dia, Danh séach
dia, Danh sach niém yét cong | dia chinh niém yét cong khai, ho
khai va hd so 1én Chi nhanh Vin so da dugc ky dong
phong dang ky dat dai giai quyét diu xac nhan du diéu
(nép qua Trung tdm hanh chinh Kién/ Vian ban tra hd so
cong cap huyén) theo B9 va ho so
+ Néu khong du diéu kién
chuyén Vin ban tra ho so va hd
so kém theo sang Bo phan
TN&TKQ cua UBND cép xi dé
tra cho ngudi nop theo B26
Cong
. huc Mau s6 01; 02 (néu
Cong chtrc TN&TKQ tai Trung ¢ s . z . N
B9 |tim HCC cip huyén tiép nhan TN&TKQ | Gio hanh | c6); 06 (cap huyén) va
h so tir UBND cip Xa cua chinh hf)x so_fia xdc nhan du
TTHCC diéu kién kem theo
cap huyén
Cong
PO P y chic Miu 01, 05 (cap
B10 Cﬁ‘ggeggﬁ SE,Vgéfé‘;inhanh Van | 1NgTKQ | 0,5ngay | huyén) va hd so kém
phong dang ky TTHCC theo
cap huyén
Chuyén vién Chi nhanh VP dang
ky dat dai tham dinh ho so:
+ Néu du dieu kién thi xac nhan
y kién vao don ding ky cap gidy
CN, duy thio van ban thim dinh | Miu 05 déciﬁmrl“y;?n
hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Viéné’ . e e
B11 | VP Pang ky dit dai ky duyet | V'€ 9U9C | g3 ngay | NONG tin va xac nhan
£ n g e o~ | glao Xu ly cua nguoi kiem tra;
+ New khong du dicu Kien thi | =5, Van ban tham dinh hd
néu ré ly do khdng du diéu kién . -
cap GCN vao don dang ky va du s0 da ky nhay
thao vin ban tham dinh trinh
Lanh dao VP dang ky dat dai ky
duyét
, 7 I&?]?};hgﬁﬁ Mau 05 (cap huyén);
Xem xét, ky duyét ket qua tham | . Ho so da duoc xac
a1, | dinhhé so o B11 Vﬁf‘ 01 ngay | AN VA kY duyt cia
- Chuyén phong TN&MT xem gvong , 98 | anh dao co quan kiém
Y 1 ang ky S o )
xet giai quyet dht dai: tra; Van ban tham dinh

Chuyén

da ky duy¢t
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vién duoc
giao xu
Ky ho so

B13

Phong TNMT xem xét ho so:

+ Néu du diéu kién thi dy thao
Quyét dinh du diéu kién cong
nhan QSD dat, quyén s& hitu
nha & va tai san khac gan lién
V6i dat trinh lanh dao phong ky
nhay

+ Néu khéng dua diéu kién thi dy
thao van ban tra hd so trinh 1anh
dao phong ky nhay

Chuyén
vién
phong
TN&MT

02 ngay

Mau 05 (cap huyén);
Du thao Quyét dinh du
diéu kién cdng nhan
QSD dat, quyén s& hitu
nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat hoic
Dy thao Vin ban tra ho
SO

B14

Lanh dao phong TN&MT Ky
nhay vao cac du thao ¢ B13 va
trinh Lanh dao UBND cép
huyén ky duyét

Lanh dao
phong
TN&MT

01 ngay

Mau 05 (cip huyén);
Du thao Quyét dinh du
diéu kién cbng nhan
QSD dat quyén s& hitu
nha & va tai san khac
gan lién véi dat hoac
Dy thao Vin ban tra ho
SO

B15

Lanh dao UBND cap huyén ky
duyét cac du thao & Budc 14

Lanh dao
UBND
cap huyén

01 ngay

Mau 05 (cap huyeén);
Quyét dinh du diéu
kién cong nhan QSD
dat quyén so hiru nha
& Vva tai san khac gan
lién v&i hoic Vian ban
tra hd so

B16

Phat hanh van ban:

+ Néu du diéu kién thi chuyén
Quyét dinh du diéu kién cong
nhan QSD dat, quyén s& hitu
nha & va tai san khac gan lién
véi dat cho Chi nhanh Vin
phong dat dai dé lap phiéu
chuyén thong tin x4c dinh nghia
vu thué

+ Néu khoéng du diéu kién
chuyén Vin ban tra hd so sang
Trung tdm HCC cap huyén dé
tra cho cdng chuae dia chinh theo
B24

Van thu
UBND
cap
huyén,
chuyén
vién
phong
TN&MT

0,5 ngay

Mau 05 (cap huyeén);
Quyét dinh du diéu
kién cong nhan QSD
dat quyén sé hiru nha ¢
va tai san khac gan lién
v6i dat hogc Van ban
tra hd so
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Chi nhanh Van phong dang ky | Chuyén x £ Ay
lam Phiéu chuyén théng tin dé vién dugc M? ! Olf‘ (Cta}? hugﬁll),
xac dinh nghia vu tai chinh vé | giao xu Iy h° SO er;l{ €0; 'g‘ﬁ
dat dai va ho so kém theo giri co |  hd so; ¢ ,uy(eip ht Onﬂ% tn t‘e'
g17 | duan thué (ddi véi nhimg truong | Lanhdgo | ngly zﬁicnh lgé gégt 1§aivio;cl
hop phai thuc h’ién nghia vy tai | Chi nhanh Phiéu IV v Kién c
chinh). Gui phiéu Iy y kién co|  Vin cu lay 13,’ th co
quan quan 1y nha nuéc (Mau| phong gg?n\?(;anloZin tginigﬁ
BM.DD.14.06) déi voi loai tai| dangky Miu BM.DD. 14 06
san can phai xin y kien. dat dai (Mau BM.Bb.14.06)
Co quan thué xac dinh nghia vu
tai chinh dbi voi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh
gui cho Chi nhanh Van phong Thong bao xac dinh
dang ky dat dai; Phong TNMT | Chuyén nghia vu tai chinh hoic
518 cap huyén dé thong bao cho | viéndugc | g ngdy Phiéu y kién dbi voi
nguoi st dung dat thuc hién | giao xur ly loai tai san chung nhan
nghia vu Tai chinh theo B19 ho so ctia co quan thué (Mau
Hoac cho y kién ddi véi loai tai BM.DD.14.06)
san cho y kién gui cho Chi
nhanh Vian phong ding ky dat
dai; Phong TNMT
Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két | H¢ gia , . .
B19 |qui vé cho Chi nhanh Van| dinh,ca | 30ngay |CNUng tr thuc hien
phong dang ky (qua Trung tam nhan nghfa vu tai chinh
hanh chinh cong cap huyén)
Chi nhanh Van phong dang ky | Chi
5820 dat dai in gidy chang nhan |nhénh 03 ngay Mau 05 (cap huyén);
chuyén Phong TNMT cap huyén | VPDK dat Giay chung nhan
kiém tra thong nhat dai;
7 ’ CV phong
Phong TNMT kiém tra, thong | TN&MT; x z Ay
B21 |nhét trinh Lanh dao UBND | Lanhdao | 1,5ngay g"au ?]5, (Ca'frh“y@”)’
huyén ky gidy chiing nhan phong ay chung hhan
TNMT;
Lanh dao
phong
gy | Lanh dao UBND cap huyén ky | TNMT; 01 ngay Mau 05 (cap huyén);
Giay chang nhan. Lanh dao Giay ching nhan da ky
UBND
cap huyén
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Phat hanh vin ban; Chuyén két
qua giai quyét vé& Trung tdm | Vain thu
hanh chinh cong cap huyén dé | UBND
tra két dua cho cong chire dia céE) | Miu 05 06 (cip
B23 chinh cap xa 2 huyen; 0,5ngay |huyén); Gidy ching
- Phong TNMT chuyén ho so lai | Chuyén ’ nhan ’
cho Chi nhanh Vian phong dang vién :
ky dat dai dé cap nhat, chinh ly |  phong
co so dit ligu dat dai, hd so dia | TN&MT
chinh
. £ . ..| Cong Mau 01, 06 (cip
o | 8 B HCC o bt e | i | e Gy i
dia chinh TN&TKQ chinh nhén hoac Van ban tra
: TTHCC ho so
r'?'hé‘f‘ ket qua tir Trung tam HCC | Mau 05, 06 (cip XA):
uyén va chuyén sang bo phén Cong Gidy ching nhan QSD
B25 | TN&TKQ UBND cép xi dé tra | chacdia | 01ngay | oy Chung Mnan ioou
R . , dat hoac Van ban tra ho
cho ho gia dinh/ca nhan chinh
- V&0 6 theo ddi dia chinh 30
. , : cong s Mau 01, 06 (cap x4)
B26 Con‘g. r?h HE;TN&TKQ tra cho chuc G'(m] ahnh Gidy chang nhan/Vin
nguot NOp Mo so TN&TKQ | ban tra hd so

* Truwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trude ngay hét han
xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lai ngay tra ket qua chuyén
sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugec UBND cap x@ dé guri cho té chirc, ca nhan.

3 | BIEU MAU
e
ME:IU 01 , ) . ) M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
“
MEIU 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
i
Mﬁu 03 , ) ) o M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
i
Mﬁu 04 , N ) Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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e

Mau 05 ) i o MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
e
Mau 06 ) . M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dang ky, cip Gidy chirng nhan quyen sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
BM.bb.14.01 W._J
BM.bb.14.01.docx
Danh sach nguoi stir dung chung thira dat, chu sé hitu chung tai
w]
BM.bb.14.02 _J
. . . BM.DD.14.02.docx
san gan lien vai dat
Danh sach tai san gan lién vai dat trén cing mot thira dat
w
BM.bD.14.03 J
BM.DD.14.03.docx
Phiéu lay y kién ctia khu dan cu vé nguon géc va thoi diém sir
w]
BM.bb.14.04 J
) BM.DD.14.04.docx
dung dat
Danh sch cang khai két qua kiem tra ho so dang ky, cép gidy
ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san
BM.DD.14.05 khéac gan lién voi dat WJ
BM.DD.14.05.docx
Phicu lay ¥ kién vé viéc ching nhan quyeén so hiru tai san gan
lien voi dat
BM.bbD.14.06 ‘mj
BM.DD.14.06.docx
BM.DD.14.07 Phicu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai
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2]

BM.bb.14.07.docx

=

BM.bb. 1408 . . BM.bD.14.08.doc
To khai thue sir dung dat phi néng nghiép

2
BMDD1409 . BM.Db.14.09.doc
To khai 1€ phi truéc ba nha, dat

|

BM.bbD.14.10 BM.DD.14.10.doc
Thong bao xac dinh nghia vu tai chinh

e

BM.bb.14.11 ’ BM.DD.14.11.doc
To khai dang ky thué
4 |HOSOLUU
4.1 | Truong hep ho so di diéu kién cap giay chirng nhan

4.1.1 | Luu tai UBND céap xa
- Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 05, 06 (cap xa) luu tai bo phan TN&TKQ cap x&;
- | Sb dia chinh (néu co).

4.1.2 | Lwu tai UBND cap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co) 06 (cap huyén) luu tai B phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tm HCC cap huyén. Mau 01, 05 (cap huyén) luu theo ho so;

Hb so theo muc 2.3;

Ban Scan Giay chiing nhan;

Phiéu lay y kién vé viéc ching nhan quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat; Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;

Bién ban kiém tra thyc dia; Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghj cap
glay CN QSD dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién vai dat caa UBND
cap X&; Van ban téng hop y kién khu dan cu (néu co); Phiéu lay y kién cua khu dan
cur vé nguodn gdc va thoi diém str dung dat; Vian ban tham dinh ho so ctia Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai

Quyét dinh cdng nhan du diéu kién cap GCN;
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Vin ban thu phi thim dinh + Théng bao thué + Gidy nop tién (néu co);

Phan mém, s6 theo dai chuyén mén (néu co).

4.2

Truwong hep ho so khong da diéu kién cip gidy chieng nhan

421

Néu UBND cép xa ra Vin ban tra hd so thi hd so luru gom:

Mau 01; 02,03,04 (neu cd) va 06 (cap xd) luu tai B phan TN&TKQ cua UBND
cap x&. Mau 01, 05 (cap x4) luu theo két qua xt Iy ho so;

Bién ban kiém tra thuc dia;

Phiéu ldy y kién cua khu dan cu vé ngudn goc va thoi diém sir dung dat; Danh sach
niém yét; Van ban tong hop y kién (néu co).

Vin ban tra ho so cia UBND cap xa.

Néu UBND cép huyén ra vin ban tra ho so thi ho so lru gom:

Luwu tai UBND cép x4

Mau 01, 02, 03, 04 (neu c6), 06 (cap x&) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xur ly ho so.

Bién ban kiem tra thuc dia; Danh sich niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
glay CN QSD dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat caa UBND
cap X&; Van ban téng hop y kién khu dan cu (néu c6); Phiéu lay y kién cua khu dan
cu vé ngudn gdc va thoi diém sir dung dat

Vin ban tham dinh ho so caa Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Luwu tai UBND cap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (neu cd), 06 (cap huyén) luu tai B phan tiép nhan va tra ket
qua TTHCC cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) luu theo két qua xir ly ho so

Vin ban tra ho so cia UBND cap huyén.

Ho so duoc luu tai Chi nhanh VP ding ky dét dai (TH ho so du diéu kién cAp GCN) thoi
gian luu 1au dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.
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5. Ban hogc gop von bang tai san gan lién voéi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh
thire thué dat tra tién hang niam.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.20

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Phi hop v6i yéu cau, quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 Diéu 189 Luat dét dai 2013 va cac
quy hoach khéac c6 lién quan (néu co).

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:

- | Truc tiép tai Trung tdm hanh chinh céng cp huyén

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Hop dong, van ban ban (chuyén nhuong), gop von bang tai san gan | x
lién véi dat theo quy dinh cua phép luat vé dan su (ban chinh).
Truong hop nguoi st dung dat khong dong thoi 1a chi so hitu tai
- | 'san thi phai c6 Vian ban cua nguoi s dung dat dong y cho chi so
hitu tai san gan lién voi dat dugc ban (chuyén nhuong), gop von tai
san gan lién voi dat déi véi truong hop ban (chuyén nhuong), gop
vén bang tai san gan lién vai dat (ban chinh).

- | Ban gdc Gidy chang nhan da cap. X

- | Hop d6ng thué dét da ky véi Nha nude (ban goc) X

To khai 18 phi truéc ba (ban chinh). To khai thué sir dung dat phi | x
ndng nghiép (néu cd), To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat
- | d6ng san (trir truong hop bén chuyén nhuong la doanh nghiép c6
chtrc ning kinh doanh bt dong san) theo quy dinh cua phép luat vé
thué (ban chinh, néu co).

- | To khai dang ky thué theo mau BM.PD.20.08 X

Vin ban ciia nguoi st dung dat dé nghi dugc mién, giam cac khoan | x
- | nghia vu tai chinh vé dat dai va cac giay to ching minh thudc doi
tugng dugc mién, giam theo quy dinh cua phap luat (néu co).

Gidy to ching minh thuge doi twong khdng phai nop nghia vu tai X
chinh theo quy dinh cua phap luat (ban sao, néu co).
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* Lueu ¥ khi ndp ho so-

+ Néu nép ho so trye tiép tai Trung tam hanh chinh céng cap huyén, trieong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién nép bdan sao cé chitng thuc ciia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so : 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é (khong ké
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh lién quan).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm hanh chinh
cdng cap huyén

2.7

Co quan thuc hién: Phong TNMT — UBND cap huyén

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Co quan thué, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho thué dat; Hop dong thué dat; Giay ching
nhan quyeén sir dung dat, quyen s& hitu nha ¢ tai san khac gan lién véi dat/Van ban tra
hd so.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Ho gia dinh, c4 nhan nop hod so
tai Trung tdm hanh chinh cong
cap huyén.
Céan by TN&TKQ kiém tra ho
_Sl_OZNA h hua div da hos Cong chuc
kh()neg h(;)p Sig_ C(:;\abaaymgﬂi% TN&TKQ Gio | Mu s6 01; 02 (néu cd);
Bl . X 2 T < | vato chue, hanh | 06 va 01 bo ho so theo
huéng dan bo sung, hoan thién . )
A : ca chinh | muc 2.3
ho so theo quy dinh. nhan
+ Néu ho so day du, hop 1é: Can
bo TN&TKQ lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu cd).
B Chuyén hd so vé Phong TNMT | Céng chuic 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho so

cap huyén. TN&TKQ kém theo
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Xem xétxit Iy hd so: Chuyen vien
+ Néu hb so khong da diéu kien | "9 9
X ! - , | Xt ly ho so,
giai quyet du thao Van ban tra Linh dao N
ho so trinh lanh dao phong hona Mau 05; ‘
TNMT, linh dao UBND cip| PO Vin ban tra hd so va Ho
o , PO TNMT, \
huyén ky, Van thu dong dau va ~ so kém theo
2 A X Lanh dao
B3 | chuyén Trung tam HCC cap < ;
AT w5 | UBNDcap | 03 ngay
huyén dé tra cho nguoi nop ho huvén. Vin
so theo buéc B15 yen,
thu
+ Néu hd so du diéu kién giai | Chuyén vién .
z 2. . " . Cac ndi dung phuc vu
guyeét chuan bi cac néi dung lién |  dugc giao -2 .
I . RN kiém tra thuc dia
quan dé kiem tra thuc dia xu ly ho so
P : Phong .| Mau 05; Bién ban kiém
B4 | To6 chac kiém tra thuc dia TN&MT 01 ngay tra thue dia:
Trén co 8¢ két qué‘kiém tra thuc
dia vaq kiém tra ho so, 1ap bao
cao tham dinh cac diéu kién thgo
quy dinh t?.i Khoan 1,2,3 Diéu
189 Luat dat dai | chuven vian Mau 05;
g5 | + Néu du diéu kien cho thue dat |~ Y0 V0 | o | Bdo cdo tham dinh va
thi du thao Quyét dinh cho thué | " r?é . 9| Quyét dinh cho thué dat
d4t trinh Lanh dao phong ky y hodc Van ban tra hd so
nhay ‘
+ Néu khong du dicu !(ién thi du
thao Van ban tra ho so trinh
Lanh daoh phong ky nhay
Mau 05:
L e s 2 Lanh dao B4o co tham dinh di ky
B6 c)i(ienrl?v);eL K ﬁhdéuyghtt)ﬁéo ca;ntggnm phong 02 ngay | duyét va Quyet dinh cho
- y nhay duthao v TN&MT thué dét hogc Vin ban
tra ho so da ky nhay
Lanh dao UBND cap huyén ky | Lanh dao ~ Mau 05; ’
B7 | duyét ket qua tham dinh tai buéc | UBND cap | 01 ngay | Quyét dinh cho thué dat
B6 huyén hodc Van ban tra ho so
Poéng dau va phat hanh vin ban: < x )
+ Chuyén Quyét dinh cho thué Van thu, . Mauds;
fe 2T N . | chuyén vién +. | HO so va Quyét dinh cho
B8 | dat va ho so kém theo cho Chi . 0,5 ngay NPTV
. y . y , .z, | duocgiao thué dat hoac Van ban
nhanh van phong Pang ky dat ol LA 2 b A
/ xt ly ho so tra ho so

dai 1am Phiéu thong tin dé xéac
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dinh nghia vu tai chinh

+ Hoac chuyén Van ban tra hd
s0 va ho so kém theo sang Trung
tdm HCC cip huyén dé tra cho
ngudi nop hd so theo buse B15

Chi nhanh Van phong dang ky

Mau 05; Phiéu chuyén

dét dai lam Phiéu chuyén thdng | Chi nhanh e ta d& xhe dinh
B9 |tin dé xdc dinh nghia vu tai | VP Dangky | 02 ngay n hif 30 chinh va dat
chinh vé& dét dai va hd so kém | dat dai vl
theo gui co quan thué
Co quan thué x4c dinh nghia vu
tai chinh gui thong bao nguoi . , . A
B10 [nop ho so va cho Chi nhanh C‘:h%%a“ 03 ngay ggtong béo don gid thue
Van phong dang ky dat dai;
Phong TNMT cap huyén.
Ho gia dinh, ca nhan thuc hié’n
nghia vu tai chinh va chuyén ket Khon
g1y | OUd V& cho Chi nhinh Van | Ho giadinh, | ' 3 38 Chang ti thuc hién
phong dang ky dat/phong | canhan qn o~ | nghia vu tai chinh
TN&MT (qua Trung tam hanh gay
chinh c6ng cap huyén)
Phong TNMT cép huyén xay Phong
dung hop dong cho thué dat va| TN&MT, N . .
B12 | t0 chirc ky Hop dong thué dét | céc to chic, | 02 ngay (I;g?u 05; Hop dong thue
véi nguoi thué dat guai cho t6 | cdnhénco
chitrc, cd nhan lién quan. lién quan
Chi nhanh
Chi nhanh Van phong dang ky \é:if-)gﬁiit
dat dai in giay ching nhan va da(’) Vin
chuyén Vian phong dang ky dat hone din
dai tinh tham muu So Tai| Plongdang x _ L, 4 £
nguyén va Moi trudong cap Giay ky dat dai | Mau 05; Quyet dinh cap
B13 chimg nhan QSD dét, quyén so tinh; Lanh | 3,5 ngay | Giay CN QSD dat, Giay
hiu Nha o va tai san khdc gin | 920 S0 T4 chiing nhan
lién voi dat; 9 I\)/lléi
- Cép nhat, chinh ly co s¢ dir truona-Vin
ligu dét dai, hd so dia chinh gy
thu So
TN&MT
Nhan ket qua tir S¢ Tai nguyén | chuyén vién Mau 05, 06; Gidy ching
B14 | va Moi truong va chuyén sang | duoc giao | 0,5ngay | nhan; Hop dong thué
Trung tdm hanh chinh céng cap | xu ly ho so dat; Quyet dinh cho thué
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huyén dé tra cho nguoi nop hod dat; /Van ban tra hd so
SO

Mau 01; 06 Gidy chimg
nhan QSD dat, nha ¢,

15 | Tra két qua cho nguoi nop hd so | Cdng chic hC;;‘1 'n(;] tai san khac gan lién vsi
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh TN&TKQ chinh dat; Hop dong thué dat;

Quyét dinh cho thué dat
hoac Van ban tra ho so

* Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy trude ngay hét han
xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Bg phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp xa dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3 | BIEU MAU

Wl
Mau 01 —J

Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

=
Mau 02 ’ o ‘ M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
“ ]
Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

=

Mau 04 M&u 04.docx
Phicu xin loi va hen lai ngay tra két qua
2
Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

S theo doi ho so
~ j ‘
M3u 06 we

M3u 06.docx

Quyét dinh cho thué dat
s
BM.Pb.20.01 : J

BM.DD.20.01.docx

BM.DPD.20.02 | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dt dai
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%

BM.bb.20.02.docx

2

BM.bb.20.03 ’ , BM.DD.20.03.doc

To khai thue sir dung dat phi néng nghiép

=

BM.DBb.20.04 , BM.DD.20.04.doc

To khai 1€ phi truéc ba nha, dat

To khai thué thu nhap tr chuyén nhuong bat dong san

3
BM.bb.20.05 J
BM.Pb.20.05.docx
Thong bao xac dinh don gia thué dat, thué mat nudc
3
BM.bb.20.06 J
BM.Pb.20.06.docx
=

BM.Bb.20.07 . ) BM.DD.20.07.docx

Hop dong thué dat

=

BM.Bb.20.08 ’ BM.PD.20.08.doc

To khai dang ky thué

4 |HOSOLUU
4.1 | Truwong hop ho so dir diéu kién cho thué dat

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu

theo hd so:;

Hb so theo muc 2.3

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6); Vian ban tham dinh nhu cau sir dung dat

Ban Scan Giay ching nhan

Quyét dinh cho thué dat; Hop dong thué dat;

Vin ban thu phi tham dinh + Thong bao thué + Gidy nop tién (néu co).
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4.2

Trwong hop khong dia diéu kién cho thué dat

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam HCC cap huyén. Méau 01, 05 luu
theo két qua xir ly ho so

Bién ban kiém tra thuc dia (néu cd); Bao cdo tham dinh nhu cau sir dung dat

Vin ban tra hd so

H,@) s0 dugc luu ta}i Chi nhanh VP ding ky dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 nam). Sau khi
hét han, chuyén ho so Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

6. Cho thué @at khong thdong qua hinh thire ddu gia quyén sir dung dat cho hd
gia dinh, c4 nhin dé sir dung vao mue dich san xuat, kinh doanh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.24
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Phil hop v&i quy hoach, ké hoach sir dung dét; yéu cau, quy dinh tai Dicu 56, Diéu 58
Luat dat dai 2013 va cac quy hoach khac cé lién quan.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- | Tryc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cip huyén
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Bin sao
chinh
- | Pon xin giao dét, cho thué dat theo mau BM.DPD.24.01 X

Quyét dinh chip thuan chu truong dau tu cta co quan cé tham

" | quyén (kém Thuyét minh dy an dau tu). X
Quy hoach chi tiét xay dung (ban v& mit bang st dung dat) hoc

" | quy hoach tong mat bang su dung dat X

| H6 so xac dinh viéc thoa thuan giai phong mat bang (néu co) X
Pon dé nghi xac dinh tien bao vé, phat trién dat trong Ida kém

_ | Bang ké khai chuyeén dién tich dat trong lua chuyeén muc dich %

sang dat phi néng nghiép (néu trong du 4an c6 dat trong lda
nudce)

Vin ban xac dinh viéc ky quy dau tu X X
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Gidy xac nhan Ké hoach bao vé méi trudng hoic quyét dinh phé
duyét bao cao danh gia tac dong moi truong.

Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh thira
dat.

To khai 18 phi truge ba (miu BM.DD.24.05). To khai thué sir
dung dét phi néng nghiép twong tng vei tang truong hop theo X
quy dinh caa phéap luat vé quan ly thué (mau BM.DD.24.04)

T khai dang ky thué (mau BM.DD.24.09) X

Vin ban cua ngudi st dung dat dé nghi dugc mién, giam cac
khoan nghia vu tai chinh vé dét dai va cac gidy to chiang minh
thudc ddi twong duoc mién, giam theo quy dinh cua phap luat
(néu co).

Gidy to quy dinh tai Piéu 8 Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B¢ Tai chinh va Bo Tai nguyén va
Moi truong doi voi truong hop c6 cac Khoan duoc trir vao tién
st dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh cua phép lut.

* Luru ¥ khi nép hé so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cdp huyén, triong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién nép bdan sao cé chitng thuc ciia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é (khong ké
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh lién quan).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm hanh chinh
cong cap huyén

2.7

Co quan thuc hién: Phong TNMT — UBND cap huyén.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Co quan thué, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

2.8

Poi twong thwc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan

2.9

Két qua glal quyét TTHC: Quyét dinh cho thué dat; Bién ban ban giao dat tai thyuc
dia; Hop dong thué dat; Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & tai
san khac gan lién véi dat/Vin ban tra ho so.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trinh tw Tréach Thoi Biéu maiu/Két qua
nhiém gian
Ho gia dinh, ca nhan nop hd so
xin thué dat tai Trung tdm hanh
chinh céng cip huyén . Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic | Cong chirc
khong hop 1&6 huéng dan bd | TN&TKQ |  Gio | Mau sb 01; 02 (néu co); 06
B1 | sung, hoan thién hd so theo quy | vaté chic, | hanh | va 01 bd hd so theo muc
dinh. ca chinh | 2.3
+ Néu hd so day du, hop lé: nhan
Can bdo TN&TKQ lam thu tuc
tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 chire, ca nhan va yéu cau
nop phi, 18 phi (néu co).
B2 Chuyén hé so vé Phong TNMT | Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho so kém
cap huyén. TN&TKQ | ™ theo
Chuyén
Xem xét xir Iy hd so: vién duoc
+ Néu ho so khong du diéu | giao xir ly
kién giai quyét du thao Vin hd so,
ban tra hd so trinh linh dao | Lanh dao Mau 05;
phong TNMT, lanh dao UBND phong Vin ban tra ho so va Ho so
cap huyén ky, Van thu dong | TNMT, kém theo
dau va chuyén Trung tdm HCC | Lanh dao \
B3 | c4p huyén dé tra cho ngudi nop | UBND cap | > "9
hd so theo budc B16 huyén, Vin
thu
+ Néu ho so du diéu kién giai | Chuyén
quyét chuan bi cac noi dung | vién duoc Cac noi dung phuc vu kiém
lién quan dé kiém tra thuc dia | giao xir ly tra thyc dia
(néu thay can thiét) ho so
B4 To chirc kiem tra thyc dia (néu | Phong 01 ngay Mau 05; Bién ban kiém tra
thay can thiét) TN&MT thuc dia;
Trén co so két qua kiém tra
thue dia va kiém tra ho so, 1ap Mau 05;
bao cdo tham dinh nhu cau st | Chuyén B&o c4o thim dinh nhu cau
BS dung’dét; ‘ vién dugc 15 ngdy st dung dat; du théo To
+ Néu du dieu kién cho thué | giaoxuly | ™ trinh; du thao Quyet dinh
dat thi dy thao To trinh d&é nghi | ho so cho thué dat hoic Vin ban

UBND huyén cho thué dét, du
thao Quyét dinh cho thué dat

tra hd so
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trinh Lanh dao phong ky nhay
+ Néu khong du diéu kién thi
du thao Vin ban tra hd so trinh
Lanh dao phong ky nhay

Mau 05; ‘
Bao cao tham dinh nhu cau

Xem xét ky duyét bao cdo tham | Lanh dao st dune dit di kv duvét va

B6 |dinh va ky nhay du thao van| phong | 0,5 ngay | o5 “hne dat da xy quye
ban TN&MT To trinh, Quyét dinh cho

thué dat hoac Van ban tra
ho so di ky nhay
Lanh dao UBND cap huyén ky | Lanh dao Mau 05;

B7 |duyét két qua tham dinh tai | UBND cap | 0,5ngay | Quyét dinh cho thué dat
budc B6 huyén hoic Van ban tra hd so
Dong déu va phit hanh vin
ban:

+ Chuyén Quyét dinh cho thué
dat va hd so kém theo cho Chi Vin thu N
nhanh van phong Pang ky dat chuyén’ ‘ Mau 05;

BS dai lam Phiéu thong tin dé Xac vién duoc | 0,5 ngdy HO so va Quyét dinh cho
dinh nghia vu tai chinh . " ’ thué dat hoac Van ban tra
+ Hoac chuyén Vin ban tra hd glar]gxu y hd so

\ A \ 0 SO
so va ho so kem theo sang
Trung tam HCC cap huyén dé
tra cho ngudi nop hd so theo
budc B16
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai 1am Phiéu chuyén théng | Chi nhanh Mau 05; Phiéu chuyén

B9 |tin dé xic dinh nghia vy tai| VP DPing | 02 ngay | thong tin dé xac dinh nghia
chinh vé dat dai va ho so kém | ky dét dai vu tai chinh vé dat dai
theo giri co quan thué
Co quan thué xac dinh nghia vu
tai chinh guri thong bao nguoi C

B10 | nop hd so va cho Chi nhanh | ~99%" | 03 ngay | Théong bao don gia thué dat

9 \ < . 2k . thue
Van phong dang ky dat dai;
Phong TNMT cép huyén.
Ho gia dinh, ca nhan thyc hién
nghia vu tai chinh va chuyén H6 dia Khn
két qua v& cho Chi nhanh van | 1©9'8 M9 | Chang tir thue hién nghia

B11 X < , ST dinh, cé qua 30 NS
phong dang ky dat/phong . s vu tai chinh

nhan ngay

TN&MT (qua Trung tam hanh
chinh cong cap huyé¢n)
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Phong TNMT cip huyén xay Phong
A 24 x| TN&MT,
dung hop dong cho thué dat va cac 1 N )
B12 | t6 chuc ky Hop dong thué dat chire. ca 01 ngay | Mau 05; Hop dong thué dat
véoi nguoi thué dat gii cho to A
S LA i nhan co
chuc, ca nhan lién quan. lia
ién quan
Chi nhanh
VPPK dat
Chi nhanh Van phong dang ky | dai; Lanh
dat dai in gidy chiing nhan va | dao Vin
chuyén Vin phong ding ky dat phong
G i SO T8 el | i o5, oue i ci
B3 Gidy chung nhan QSD dat, | tinh; Lanh 02 ngay Ghlzfly CIPIIA QSD dat, Giay
quyén so hitu Nha ¢ va tai san | dao So Tai chung hinan
khac gén lién voi dat; nguyén va
- Cap nhat, chinh ly co so dir Moi
liu dat dai, hd so dia chinh truong;Va
n thu S&
TN&MT
Chuyén
vién duocC
giao xu ly
hé so; Dai
Phong TNMT cép huyén chu | dién Chi
tri phoi hop véi Chi nhanh Vian nhanh x oA br pa
B14 | phong ding ky dat dai, UBND | VPDK dét | 0,5 ngay | M2y 05; Bien ban ban giao
SR U FA R dat tai thuc dia
cap x& to chic ban giao dat tai | dai; Lanh
thuc dia dao phong
TNMT;
Dai dién
UBND cap
xa
Mau 05, 06; Gidy chiing
, q Chuyén nhan QSD dét, nha ¢ va tai
Dong dau va chuyén toan bo | 4 san khac gan lien voi dat;
két qua sang Trung tam HCC | Viemduoc .. | Hop dong thué dat; Quyét
B15 | A AR pvz o~ | giaoxtaly |0,5ngay | .. A 2hee DAL T
cap huyén de tra cho nguoi nop ho 5 dinh cho thué dat; Bién ban
A 0 so, Van . . 7 . )
ho so thu ban giao dat tai thyc dia
/Van ban tra ho so, ho so
kém theo
516 | Tra két qua cho nguoi ngp ho | Cong chwe | Gis | Mau 01; 06 Giay ching
so va thu phi, 1& phi theo quy | TN&TKQ hanh | nhan QSD dat, nha ¢, tai
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dinh

chinh

san khéac gan lién voi dat;
Hop dong thué dat; Quyét
dinh cho thué dat; Bién
ban ban giao dét tai thuc
dia/ Van ban tra ho so, hd
so kem theo

* Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tdm hanh chinh céng cap huyén dé giri cho t6 chitc, cd nhan.

3 | BIEU MAU
!
Mau 01 ) ) . ) M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
"]
Mau 02 ’ . , . M&u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=
Mau 03 ) ) ) o Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
"]
M?lu 04 , N ) M3u 04.docx
Phiéu xin I6i va hen lai ngay tra két qua
“ ]
Mau 05 ’ 7 o MAu 05.docx
Phic¢u kiém soat qué trinh giai quyet ho so
=
Mau 06 9 . Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
&
BMDD2401 , BM.DD.24.01.docx
Pon xin thué dat
=
BM.bb.24.02 ) ) BM.DD.24.02.docx
Quyet dinh cho thué dat
BM.bD.24.03 Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
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=
BM.DD.24.03.docx
dat dai

2

BM.bBb.24.04 , , BM.DD.24.04.doc
To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép
%
BMD].:)2405 . BM.DbD.24.05.doc
To khai 1€ phi trudce ba nha, dat
Thong bao xac dinh don gia thué dat, thué mat nudc
BM.bb.24.06 W‘J
BM.DD.24.06.docx
=z
BM.bb.24.07 ‘ ’ BM.DD.24.07.docx
Hop dong thué dat
=z
BM.Bb.24.08 BM.DD.24.08.docx
Bién ban ban giao dat tai thuc dia
%
BM.bDb.24.09 . BM.DD.24.09.doc
To khai dang ky thué
Bang ké khai chuyén dién tich dat trong lda chuyén muc
i
BM.bb.24.10 J
) BM.DD.24.10.docx
dich sang dat phi ndng nghiép
Pon dé nghi xac dinh tién bao vé, phat trién dat trong lda
i
BM.bb.24.11 _J
BM.DD.24.11.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Trwong hop hd so du diéu kién cho thué dat

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c¢6); 06 luu tai Trung tm HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu
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theo hd so:

- Ho so theo muc 2.3

- Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6); Vian ban tham dinh nhu cau sir dung dat

- | Ban Scan Giay ching nhan

- | Quyét dinh cho thué dat; Hop dong thué dat; Bién ban ban giao dit thuc dia

- | Van ban thu phi thim dinh + Théng bao thué + Gidy nop tién (néu co).

4.2 | Truong hop khong da diéu kién cho thué dat

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu
theo két qua xir ly ho so

- Bién ban kiém tra thuc dia (néu cd); Bao cdo tham dinh nhu cau sir dung dat

- Vin ban tra hd so

H?) s0 dugc luu ta,}i Chi nhanh VP ding ky dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 nam). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Giao dt, cho thué dat thong qua hinh thire ddu gia quyén sir dung dat déi
v6i ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cw, ngwdi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai dwoc sé hitu nha & tai Viét Nam dé 1am nha 6.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDP.25

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Khéng

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- | Truyc tiép tai Trung tm hanh chinh cong cip huyén

>

Ban

. Ban sao
chinh

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom:

- | Pon xin giao dat theo mau BM.PP.25.07 X
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Giay ching minh nhan dan hoic thé cin cude cong dan (cua ca X
2 Vo chong néu la ho gia dinh).

Quyét dinh cdng nhan két qua trang du gia quyén sir dung dat X

T& khai 18 phi treéc ba (ban chinh). To khai thué sir dung dat
phi ndng nghiép tuong ting voi tung truong hop theo quy dinh X
cua phap luat vé quan ly thué (ban chinh).

T khai dang ky thué BM.DD.25.06 X

Gidy to quy dinh tai Piéu 8 Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B Tai chinh va B Tai nguyén va

© | Moai truong dbi véi truong hop c6 cac Khoan duoc trir vao tién X
st dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh cua phép lut.
- | Bién lai thuc hién nghia vu tai chinh X

* Luru y khi np hé so:

+ Néu nép ho so trye tiép tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién nép bdn sao cé chitng thuc ciia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so : 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop Ié (khong ké
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh lién quan).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm hanh chinh
cdng cap huyén

2.7

Co quan thuc hién: Phong Tai nguyén Maéi truong — UBND cap huyén.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Co quan thué, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Gidy chtrng nhan quyen sir dung dat, quyén s hitu nha &
tai san khac gan lién véi dat; Bién ban ban giao dat tai thuc dia/Van ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian

B1 | Ho gia dinh, c4 nhan ndp hd so | Cong chirc | Gid hanh | Mau s6 01; 02 (néu co);
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xin giao dat ¢ tai Trung tdm | TN&TKQ | chinh |06 va 01 bo hd so theo
hanh chinh cong cap huyén (sau | va t6 chc, muc 2.3
khi UBND cap huyén c6 Quyet ca
dinh phé duyét ket qua tring dau nhan
gia quyen sir dung dat va nguoi
tring dau gia hoan thanh viéc
hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh).
Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1€: Can bo TN&TKQ
huéng dan bd sung, hoan thién
hé so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop lé: Can
bo TN&TKQ lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho
t6 chuc, ca nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu co).
B2 Chuyén hd so vé Chi nhanh Van | Cong chuac 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho so
phong dang ky dat dai. TN&TKQ ’ kem theo
Chuyén
Xem xét xir 1y ho so: vien duclrc
+ Néu hd so khong du didu kien | 2130 XU Y
- . ho so, Van x .
glal quyet tham muu van ban tra the. Lanh Mau Q5, ‘
ho so trinh ldnh dao ky, van thu daz) Chi 1,5ngay | Van ban tra ho so va Ho
dong dau va chuyén sang hénh V3 so kem theo
TTHCC dé tra cho ngudi nop | aﬁ\ an
theo budc B8 phong
Dang ky
B3 dat dai
+ Neéu ho so du diéu kién giai Chuvan
quyét dy thao Van ban tham | =% é’mc
Chp ity ching. mhan, em dy | 920X 1Y Miu 05; VEn bin thim
thao Gidy ching nhan (da im) | N0 59 Van dinh va de nghi cap giay
trinh lanh dao Chi nhanh vp | % Lanh chang nhan; dy  thdo
dang ky dt ky, van thu déng ggg \ff GCN
dau chuyén phong TNMT xem détgdaiy
Xét theo budc B4
Phong TNMT xem xét, thong | Chuyén x P :
B4 | nhét trinh lanh dao UBND huyén | vién; Lanh | 01 ngay mz‘lf] 05, Gidy ching
Ky giay chirng nhan dao phong :
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TNMT
Lanh dao UBND huyén ky Gidy | Chuyén
g5 | ching nhan QSD dat, quyen sé | vién; Lanh 01 ngy Mau 05; Gidy chung
httu Nha ¢ va tai san khac gan | dao UBND nhan da ky
lien véi dat cap huyén
Can bo
phong
Phong TNMT cap huyén, Chi | TNMT cip
B6 nhanh Van phong ding ky dat | huyén; Chi 0.5 ngay Mau 05; Bién ban ban
dai, UBND cip x& t6 chuc ban nhanh ’ giao dat tai thuc dia
giao dit tai thuc dia. VPPK dat
dai; UBND
cap x&
Dong déu va phit hanh van ban; | (an (U Mau 05, AOG’t)f;'ag chiing
Chuyén két qua giai quyét vé| . Yen .| Nhan; Bién ban ban giao
B7 A X . i ;| viendugc | 0l ngay | dat tai thuc dia/ Van ban
Trung tdm hanh chinh cong cap | _. " tra h va hd "
huyén giao xir 1y ra ho so 0 so kém
ho so theo.
Mau 01; 06 Gidy chung
Cong chuc TN&TKQ tra cho | . . s nhan; Bién ban ban giao
B8 | nguoi nop hd so va thu phi, 16 giﬂg.ﬁ&g Gg:",r;] ahnh dat tai thyc dia/ Van ban
phi theo quy dinh tra ho so va ho so kém

theo

* Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy trude ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tdm hanh chinh céng cap huyén dé giri cho t6 chitc, cd nhan.

3 | BIEU MAU
"
Mau 01 ’ . Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 ) . ) . Mau 02.docx
Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 ) . Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
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i
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

%]
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

=]
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.bb.25.01 W‘J

BM.PD.25.01.docx

T
BM.bb.25.02 ’ BM.DD.25.02.docx
Bién ban ban giao dat tai thuc dia

o
BM.Db.25.03 ’ ’ BM.DD.25.03.doc
To khai thué sir dung dat phi néng nghiép

2
BMDD2504 . BM.Db.25.04.doc
To khai 1€ phi truéc ba nha, dat

]
BM.bb.25.05 ‘ , BM.DD.25.05.docx
Thdng béo nop tien sir dung dat

e

BM.Bb.25.06 ’ BM.DD.25.06.doc
To khai dang ky thué

T
BM.bb.25.07 ’ BM.DD.25.07.docx
Don xin giao dat

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tam HCC cp huyén. Mau 01, 05 luu
theo ho so;
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- | H6 so theo muc 2.3 (TH ho so du diéu kién cap GCN)

- | Ban Scan Gidy chitng nhan/ Vin ban tra hd so;

- | Bién ban ban giao dat tai thuc dia;

- | Van ban thu phi tham dinh ; Théng bao thué ; Gidy nop tién (néu cd).

Ho so dugc luu tai Chi nhanh VP ding ky dat dai, thoi gian luu 14u dai (05 ndm). Sau khi

hét han, chuyén hé so luu trit theo quy dinh hién hanh.

8. Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co' quan nha nwéc co

tham quyén ddi véi ho gia dinh, ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.26

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Diéu 58 Luat dat dai 2013 va cac quy hoach khac c6 lién quan.

Phi hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat; yéu cau, quy dinh tai Khoan 1 Biéu 57,

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:

- | Tryc tiép tai Trung tm hanh chinh cong cap huyén

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom:

>

Ban
chinh

Ban sao

- | Pon xin phép chuyén muc dich str dung dit BM.PD.26.01

Gidy chung nhan quyén sir dung dat hoic Gidy chuang nhan
quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ hoic Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéc gan
lién véi dat.

Ban sao thuyét minh dy 4n dau tu (d6i véi treong hop chuyén
muc dich dé thuc hién du an dau tu).

Pon dé nghi xac dinh tién bao v¢, phét trien dat trong l0a kém
- | Bang ké khai chuyén dién tich dat trong Ida chuyén muc dich
sang dat phi ndng nghiép (néu la chuyén muc dich dat trong lua)
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Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hogc trich do dia chinh thira
dat doi voi GCN QSD dat chua cap theo ban d6 dia chinh hoac X
chua chinh ly trén ban d6 dia chinh.

To khai 18 phi truéc ba (mdu BM.DD.26.05). X

To khai thué sir dung dét phi nong nghiép tuong ing Vvéi
ting truong hop theo quy dinh cua phap luat veé quan ly thue X
(mau BM.bD.26.04)

To khai dang ky thué (miu BM.DD.26.07) X

Vin ban cua ngudi st dung dit dé nghi dwgc mién, giam cac
khoan nghia vu tai chinh vé dat dai va cac gidy to chang minh
thudc d6i tuong duogc mién, giam theo quy dinh cua phép luat
(néu co).

Gidy to quy dinh tai Piéu 8 Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B Tai chinh va Bo Tai nguyén va
Moi truong d6i véi truong hop c6 cac Khoan duoc trir vao tién
st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh cua phép luat.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu nép hé so truec tiép tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén, trieong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién nép bdan sao c¢é chitng thuc ciia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 lwgng hd so : 01 (b)

2.5

Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop Ié (khong ké
thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh lién quan).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tam hanh chinh
cdng cap huyén

2.7

Co quan thuc hién: Phong TNMT — UBND cap huyén.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dwoc iy quyeén: Khong.

Co quan phdi hep: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhin

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh cho phép chuyen muc dich; Glay churng nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu nha & tai san khac gan lién véi dat da duoc chinh
1y/Vin ban tra ho so.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach Than Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Ho gia dinh, c4 nhan nop hd so
xin chuyén muc dich sir dung dat
tai Trung tdm hanh chinh cbng
cap huyén. Can bd TN&TKQ
kiém tra hd so: ‘ Cong chiic
;hl}leu r?o SIOA Clﬁ?a day dgzhot;:g TN&TKQ | is hanh Mau sb 01; 02 (néu cd);
Bl ong nop e_:[ ! }iuong an bo va to chuc, GIO, an 06 va 01 bd hd so theo
sung, hoan thién ho so theo quy . chinh
. ca muc 2.3
dinh, Nhan
+ Néu ho so day du, hop 1€ thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan
va yau cau nop phi, 1& phi (néu
co).
582 Chuyen ho so vé Phong TNMT | Cong chic 0.5 ngdy Mau 01, 05 va Ho so
cap huyén. TN&TKQ ’ kém theo
Chuyén
Xem xét xir 1y ho so: vién duoc
+ Néu hd so khong du diéu kién | giao xir ly
xtr 1y tham muu Van ban tra hd | ho so,
so trinh 1anh dao phong TNMT | Lanh dao Mau 05;
ky nhay, Lanh dao UBND cap | phong Vin ban tra ho so, hd so
huyén ky duyét, Van thu dong | TNMT, kém theo
dau va chuyén Trung tdm HCC | Lanh dao A
B3 | 4 tra cho nguoi nop hd so theo | UBND cip | O 9%
budc B14 huyén, van
thu
+ Néu ho so du diéu kién xir ly | chuyén M3u 05;
thi chuan bi cac boi dung lién | vién duoc Cac noi dung can thiét
quan dé tién hanh kiém tra thuc | giao xu ly dé tién hanh kiém tra
dia hd so thyc dia
Phong
TNMT, Mau 05;
B4 | To chirc kiém tra thuc dia Chinhanh | 01ngay |Bién ban kiém tra thuc
VP dang dia;
ky dat dai
Trén co so két qua kiém tra thuc Chuyén Mau 05;
BS dia \(a kiem tra ho so: q vién phong | 02 ngay Van ban tham Qinh nhu
+ Néu du diéu kién chuyén muc TNMT cau su dung dat; Trich

dich st dung dat thi du thao Vian

luc ban d6 dia chinh; To




82

ban thim dinh nhu cau sir dung
dat, trich lyc ban d6 dia chinh,
To trinh, Quyét dinh cho phep
chuyén muc dich sir dung dat
trinh Lanh dao phong TNMT
xem xet

+ Néu khong du diéu kién
chuyén muc dich sir dung dat thi
du thao Vin ban tra hd so trinh
lanh dao phong TNMT xem Xxét

trinh, Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich
sir dung dat

hodc Vin ban tra hd so

Mau 05:
Van ban tham dinh nhu
cau sir dung dat; Trich
luc ban do dia chinh; To

Xem xét cac du thao van ban o | -ann dao .| trinh da ky, Quyét dinh
B6 . phong 0,5 ngay . 2
budc B5 INMT: cho phep chuyén muc
’ dich su dung dat da ky
nhay ‘
hodac Van ban tra ho so
da ky nhay
Lanh dao UBND huyen ky| SNUYeN Mau 05; Quyet dinh cho
B7 | Quyét dinh cho phép chuyén vien; Lanh 0,5 ngay phép chuyén muyc dich
C X dao UBND | ™ su dung dat/ Van ban tra
muc dich sur dung dat X . A 2,
cap huyén ho so da ky
Dong déu, phat hanh van ban:
+ Chuyen Quyet dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat va N
ho so kem theo sang Chi nhanh | Van thu, ‘ Mau 05;
VP DK dat dai lam Phicu chuyén |  chuyén Ho so va Quyet dinh cho
thong tin x4c dinh nghia vy thue | viénduoc | 0,5ngay | phép chuyén muc dich
theo B9 7 | giaoxtr ly su dung dat hodc Van
+ Hoac chuyén van ban tra h{) ho so ban tra ho so
s0, ho so kem theo sang HCC ge
B8 |tra cho nguoi nop ho so theo
budc B
Truong hop co dat chuyén trdng
lta nudc thi Phong TNMT lam Phong M3 05:
van ban xac nhan ré dién tich dat 50 ban xac nhan dia
chuyén trong lta nudc phai nop TNMTI. s Yan ban xac nhan e
Phong tai | 02 ngay | tich, so tién dat trong lua
tién bao vé phét trién dat trong ; X i A i , A
lGa chuyén cho phong Tai chinh chinh Ke pha," nop tien bao, Ve
hoach phat trién dat trong la.

Ké hoach xac dinh s6 tién phai
nop theo quy dinh doi vai dién
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tich dat chuyén trong lua nudc
phai ndp va thong bao cho nguoi
nop ho so

Chi nhanh Van phong dang ky

dét dai lam phidu chuyén thong | S nhanh . Mau 05;
By |3t cat am paie e thong | vp pk it 0,5ngay | Phiéu chuyén théng tin
tin xac dinh nghia vu thue gui co ) N £
X dai xac dinh nghia vu thué
quan thue
Co quan thué x4c dinh nghia vu
tal ‘C.hmAh gu thpngﬂ bao-cho Mau 05; Thong bao yéu
ngudoi Nop ho so va gui cho Chi | Co quan s A o N
B10 . g N N L LA X 03 ngay |cau thuc hién nghia vu
nhanh Van phong dang ky dat thue i chinh
dai qua Trung tam hanh chinh
cong cap huyén
Ngudi xin chuyen muc dich sir
dung dat thuc hién nghia vu tai Hb gia
chinh theo théng bao cao co . g . Khoéng . . =
Lox a2 P dinh, ca . Chang tor thuc hién
B11 | quan thu¢ va nop ket qua lai Van n qué 30 - <
. < L 4k : nhan duoc N nghia vu tai chinh
phong Dang ky dat dai qua ‘a0 dAt ngay
Trung tdm hanh chinh cbng cap &
huyén
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chinh ly giay chung QSD Chi nhanh i ’
B1o | 44t quyen so-hitu Nha 6 va @i | gppe g4 | o ngay | Mau 05; Giay  ching
san khac gan lién voi dat; cap dai nhan chinh ly
nhét, chinh 1y co s¢ dir lidu dat
dai, ho so dia chinh
Pong diu va phat hanh vin ban; | Van thu I\ﬂau Oﬁ . 06; hQU)X/et dinh
Chuyén két qua giai quyét v& | Chinhéanh .| Cho phep chuyen muyc
B13 A \ . A X < . 0,5ngay |dich st dung dat; Giay
Trung tdm hanh chinh cong cap | van phong \ A .y
A SR chang nhan/ Van ban tra
huyén DK dat dai A \ A
ho so kém theo ho so
’ Mau 01: 06 ’
, ‘ Gidy ching nhan; Quyet
B14 Tra ket qua cho ngudi nop ho so | Cong chic | Gio hanh | dinh cho phép chuyén
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh TN&TKQ chinh | myc dich st dung dat/

Van ban tra hdo so kém
theo ho so

* Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy trude ngay hét han
xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1oi va hen lai ngdy tra két qua chuyén
sang Trung tdm hanh chinh cong cap huyén d@é giii cho to chirc, ca nhan.
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BIEU MAU

=
Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

2]
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

L
M?lu 03 o M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

=]
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

“ ]
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

o2l

Mau 06 M3u 06.docx
So theo ddi ho so

g
BM.bb.26.01 . BM.Dbb.26.01.docx
Don xin chuyén muc dich sur dung dat

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

BM.bb.26.02 W‘j

BM.DD.26.02.docx

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.bb.26.03 W’._J

BM.DbD.26.03.docx

To khai thué sir dung dat phi néng nghiép
=
BM.Db.26.04

BM.DD.26.04.doc
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=

BM.bb.26.05 , BM.PD.26.05.doc
To khai 1€ phi trudc ba nha, dat

"]
BM.Pb.26.06 ‘ , BM.DD.26.06.docx
Thoéng bao nop tien sir dung dat

=

BM.bb.26.07 ’ BM.DD.26.07.doc
To khai dang ky thue

Bang ké khai chuyén dién tich dat trong I0a chuyén muc
dich sang dat phi néng nghiép
BM.DBD.26.08 V_"J

BM.DPD.26.08.docx

Pon dé nghi xac dinh tién bao vé, phat trién dat trong lda

¢
BM.DD.26.09 R

BM.DD.26.09.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm HCC cp huyén. Méau 01, 05 luvu
theo ho so;

- | Ho so theo myc 2.3 (TH du diéu kién chuyén ddi muc dich sir dung)

- | Ban Scan Giay ching nhan (TH du diéu kién chuyén d6i muc dich st dung)

- | Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat/ Van ban tra ho so

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban dd dia chinh; Van ban thAm dinh nhu ciu sit
dung dét

- | Van ban thu phi tham dinh + Thong béo thué + Giay nop tién (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi nhanh VP ding ky dét dai, thoi gian lwu lau dai (05 ndm). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.
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9. Giao dat khong thong qua hinh thiee dau gia quyén sir dung dat ddi véi h
gia dinh, c4 nhan.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.27
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Pht hop Quy hoach, ké hoach st dung di dwgc phé duyét; Ba c6 chu truong giao
dat khong qua hinh thirc dau gia cua co quan cO tham quyén, 1ap quy hoach xay
dung phan 16 va xay dung xong co s¢ ha tang; cam méc phan 10 tai thuc dia; Dat
da dugc giai phéng mat bang, xay dung gia dato cu thé; Pbi twong dugc xem Xét
giao dat & phu hop mot trong cac quy dinh tai Biém e, g, h Khoan 2, bieu 118 Luat
dat dai 2013; UBND cap xa da thong bao rong rdi cha truong giao dat trén cac
phuong tién thong tin dai chdng.
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- | Truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND cép x4
N A A Ao Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Ho so ho gia dinh, ca nhan phai ndp
- | Pon xin giao dat (miu BM.PD.27.01) X
- | Ho khau thuong tra. X
Gidy dang ky két hdn hoic gidy to xac dinh tinh trang hon nhan
" | coa UBND x4 noi cu tra (néu da két hon). X
Giay ching minh nhan dan hoac the can cudc cong dan (cua ca 2
" | vo chdng néu 1a ho gia dinh). X
Quyét dinh diéu dong chuyén don vi cong tic cua co quan c6 tham
| quyén (ddi véi can bd duoc didu dong chuyén cong tac). X
- | Tokhai 1¢ phi truéc ba (mau BM.PD.27.06) X
To khai thué sir dung dat phi néng nghigp twong ng Voi
tung truong hop theo quy dinh caa phap luat vé quan ly thué (mau | X
BM.PD.27.05)
- | To khai dang ky thué (mau BM.PD.27.08) X
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Vin ban cua ngudi st dung dit dé nghi dugc mién, giam cac
khoan nghia vu tai chinh vé dat dai va cac giay to ching minh
thudc doi twong dugc mién, giam theo quy dinh cuaa phap luat (néu | X
co).

Gidy to quy dinh tai Piéu 8 Théng tu sé 88/2016/TTLT-BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua Bo Tai chinh va B6 Tai nguyén va
Moi trudng ddi véi trudng hop c6 cac Khoan duoc trir vao tién sir X
dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh cua phap lut.

2.3.2

Ho sot UBND cap x lap truéc khi ngp 1én UBND céap huyén

Bién ban kiém tra, thim dinh, xét duyét du diéu kién hoic khong
du diéu kién giao dat cua Hoi dong tu van dat dai cap xa. X

UBND cap x4 lién h¢ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé
trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh thira dat. X

Ban d6 quy hoach phan 16 ty Ié 1/500 hoic so do chap thuan vi tri X
xen dam cua UBND cap huyén doi véi cac truong hop cap xen
dam cac thira dat xen ket trong khu dan cu.

Bién ban niém yét cong khai, két thic cong khai di véi cac truong
hop du diéu kién giao dat va khong du diéu kién giao dat cua
UBND cap xa.

Vin ban d& nghi giao dat. X

* Lueu y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp
X8, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién ndp ban sao cé chitng thuc cia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so :01 (bd)

2.5

Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1& (Khong
ké thoi gian nhan ho so, kiém tra, tham dinh, xét duyét, dé nghi caa UBND Cap X4,
khong ke thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh lién quan; thoi gian giai quyét ¢
UBND cip x4 khong qué 30 ngay).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tri két qué giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua thuoc UBND cap xa

2.7

Co quan thuc hign:UBND cip xa, Phong TNMT— UBND cip huyén
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dwoc ity quyén: Khon g.

Co quan phdi hep: Co quan thué, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.
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2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giao dat, Glay chtng nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha & tai san khac gan lién véi dat; Bién ban ban giao dt tai
thuc dja/Van ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach Thot 1 giz) miu/két qua
nhiém gian
Ho gia dinh, c& nhan nop ho so
xin giao dat ¢ tai Bo phan Tiep
nhan va Tra ket qua thugc
UBND cép Xé.pén bo
TN&TKQ kiém tra ho so: Conal chic . ’
+ Néu hd so chua ddy dii hoic g Miu sé 01; 02 (néu
R TR x 2| TN&TKQ s
khong hop 1€ thi huong dan bo S LA b Gio hanh | cd); 06 (cap x&) va 01
Bl A va to chuc, .
sung, hoan thi¢n ho so theo quy cA chinh bo ho so theo diém a,
dinh; ‘ ‘ Nhan muc 2.3
+ Néu ho so day du, hop !é thi
lam thu tuc tiep nh@n ho so,
hen tra ket qué cho to chuc, ca
hhan va yéu cau nop phi, I phi
(néu co).
Chuyén ho so vé Cong chuc A , x .
: . N < | Cong chtc \ Mau 01, 05 (cap xa)
B2 D_;?a} chmA’h thuoc UBND cap xa TN&TKQ 0,5 ngay va HY so kém theo
glal quyeét.
Xem xét ho so va chuén bj noi Cona chic Mau 05 (cap x&); Du
B3 | dung lién quan dé tien hanh dia%hinh 04 o thao Bién ban kiém
kiem tra thuc dia theo B4 : N93Y | tra thuc dia
Cong chuc
2 . dia chinh, Mau 05 (cap xd);
g | Kiem trathyc dia cac to chuc, | 03ngay |Bién ban kiém tra
ca nhan cé thuc dia;
lién quan
Mau 05 (cap xd);
Chuan bi cac ndi dung va to | Hoi dong tu (?iléel:] E%ﬁlxheéé%uiﬁggu
B5 | chac Hop Hoi dong tu vAn dit | vén détdai | 03 ngay N 1ok g

dai cap x&

cap x&

du diéu kién giao dat
cua Hoi dong tu van
dat dai cap xa,;
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Niém yét cong khai két qua xét
dgyét giao dat tai tru s6 UBND

Mau 05 (cap x&); kém
h@ so; Bién ban niém
yét cong khai, két

B6 | cap x& va tru s¢ thén, xom noi cong ﬁh ue 15 ngay th,uc cons khai doi Voql
c6 dt. dia chinh cic trudng hop di
diéu kién giao dat va
khong du diéu kién
giao dt.
Sau thoi gian niém yét cong
khai:
+ Néu du diéu kién giao dit du
thao Vian ban dé nghi giao dat, Mau 05 (cap x4a); kém
trich luc ban d6 dia chinh thua cong chirc ho so; Dy thao Van
B7 | dat trinh Lanh dao UBND cap L 03 ngay |ban dé nghi giao dat,
X - . dia chinh . \ X 4
xa ky duyét trich luc ban do dia
+ Néu khong du diéu kién giao chinh thira dat.
dat thi du thao van ban tra hod
so trinh ldnh dao UBND cép x&
ky duyét
Mau 05 (cap x4);
Lanh dao UBND xd ky duyet | -nh dao héh'so;_va%AFaﬁ ’dﬁ
anh dao xa ky duyé T .. | nghi giao dat, tric
B8 | van ban )L(JaBND cap | 0,5ngay luc ban d6 dia chinh
thra dat hodac Van
ban tra ho so
Phat hanh Van ban:
+ Néu du diéu kién d& nghi
giao dét thi chuyén toan bo ho
so theo muyc 2.3.1 va 2.3.2 Ién
Chi nhadnh Van phong dang ky | Van thu Mau 05 (cap x&); Ho
dat dai giai quyét (nop qua| UBND cap so dugc chuyén lén
B9 | Trung tam hanh chinh cong cdp | x& cong | 0,1ngay | UBND cép huyén/
huyén) theo B10 chuc dia Vin ban tra ho so va
+ Néu khong du diéu kién chinh hd so
chuyén Vin ban tra hd so va hd
so kém theo sang B§ phén
TN&TKQ cua UBND cip x4
dé tra cho ngudi nop theo B24
Cong chirc TN&TKQ tai Trung Cong chirc s Ma_u > 01; 02 (rleu
B10 | tdm HCC cép huyén tiép nhan TN&TKQ Glohanh cg), ;06 (C?p ,h“y‘?[‘)
cua TTHCC chinh va ho so da xac nhan

ho so tir UBND cap x4

cap huyén

du diéu kién kém theo
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Mau 05 (cdp huyén)

Chuyén ho so vé phong TNMT Chuyen vien X kém hd so theo quy
B11 | A gR \ duoc giao | 0,5 ngay ) .
cap huyén dé tham muu xtr ly. ol A dinh tai diém a, b,
Xt Iy ho so
Muc 2.3.
Kiém tra ho so:
+ Néu du diéu kién chuyén muc % £ .
dich st dung déat thi du thao I\{Iau O? (Capxhuye_:n),
N 2o . PO Van ban tham dinh
Van ban tham dinh nhu cau su X Zs.
dung dat, To trinh, Quyét dinh nhu cau sir dung dat;
S . ! x| Chuyén vién to trinh, Quyét dinh
phé duyét danh sach du dicu . s A . ;
B12 | . & : Lo 2 g dugcgiao | 4,5ngay | phé duyét danh sach
Kién dé duoc giao dat ¢ trinh | "= S g A LA 4
o . Xt ly ho so; du dieu kién dé duoc
Lanh dao phong TNMT xem . 2 o
. giao dat o
Xét ‘ hodc Van ban tra hd
+ Neu khong du dicu kién thi .
du thao Van ban tra ho so trinh '
lanh dao phong TNMT xem xét
Mau 05 (cap huyén);
Vian l?én tham di[lh
nhu cau st dung dat;
N To trinh da ky, Quyét
B13 Xem xét cac du thao van ban & La?]gr?ao 01 naa dinh phé O[uyét danh
budc B12 prong 9 | sach di diéu kien dé
TNMT; ! Ly o oax 1
dugc giao dat ¢ da ky
nhay ‘
hodac Van ban tra ho
so da ky nhay
Mau 05 (cap huyén);
Chuyén Quyet dinh phé duyét
B14 Lanh dao UBND huyén ky | vién; Lanh 01 nad danh sich du dieu
duyét dao UBND 9| kien dé duoe giao dét
cap huyén ¢ / Van ban tra ho so
da ky
Pong dau, phat hanh vin ban kMau 0;5 (cap huy(?n);‘
\ PR . , . em ho so theo; To
va chuyén ho so, danh sach cac | Van thu, N N 2 e
)  H A LiAn i \ .. | trinh kem Quyét dinh
B15 | trwong hop du di€u kién giao phong 0,5 ngay he duvét danh sach
dat ¢ cho Chi nhanh Van phong TNMT pne Cuyct dant
< L iR, 4 dua diéu kién d@é duoc
dang ky dat dai ) e o
giao dat o
Chi nhanh Van phong dang ky x £ AY.
dat dai lam Phiéu chuyen thong | Chi nhanh P'\éliaélljj Oiéﬁa%:uiﬁg%’
B16 |tin dé xac dinh nghia vu tai | VP dangky | 02ngay | . 'og CHUYe '9
. N .o PO tin dé xac dinh nghia
chinh vé dat dai gui co quan dat dai

thué

vu tai chinh vé dat dai
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Co quan thué xac dinh nghia vu
tai chinh gtri thong bao nguoi

st dung déat dé thuc hién nghia | Chuyén vién Théne béo xic dinh
B17 |vu tai chinh va gui cho Chi| duocgiao | 03ngay | magvu i ohinh
nhanh van phong dang ky dat | xua ly ho so & '
dai qua Trung tam hanh chinh
cong cap huyén
Ho gia dinh, ca nhan thyc hién Hb eia dinh
nghia vu tai chinh theo thong | .2 S"™ | Khong o .
. Ly A ca nhan ) Chtng tur thuc hién
B18 | b4do cdo co quan thué va nop . qua 30 - s
% . A x \ duogc giao \ nghia vu tai chinh
két qua vé Trung tam hanh x ngay
. A J4 A dat
chinh cong cap huyén.
o < . < . | Chuyén vién
Chi nhanh Van phong dang ky duoc giao
dit dai in gidy ching nhan | CMERAED M3u 05 (cAp huyén):
B19 | chuyén phong TNMT cap yNOSO, | o3 ngay £ . b uyen),
e A A s . | Chinhanh Giay chung nhan,
huyén; cap nhat, chinh ly co s¢ VPDK dit
dit liéu dat dai, ho so dia chinh dai-
Phong TNMT tham muu ban |  Chuyén Mau 05; Giay chiing
B20 hanh Quyet dinh giao dat cho | vién; Lanh 02 naa nhan, Dy thao Quyct
tung ho gia dinh va Giay chung | dao phong gay dinh giao dat cho
nhan; TNMT; tung ho gia dinh
Lanh dao UBND huygn ky| Lanhdgo Mau 05, Gl g‘f”egt
B21 | Gidy chimg nhan va Quyét dinh | UBND cip | Olngay | it oo y&ét Cyho
giao dat huyén tfrng ho gia dinh
Can bo
’ phong
Phong TNMT cap huyén, Chi| TNMT cap
gy |nhdnh Vin phong dang ky dat | huyen; Chi |, Mau 05; Bién ban ban
dai, UBND cap Xa to chuc ban nhanh ’ gay giao dat tai thuc dia
giao dat tai thuc dia. VPDK dat
dai;,UBND
cap xa
Mau 05, 06 (cap
Pong déuq va phat hanh van Van thu Gi éyr::lfj'li/’r?lrg;nhén
B2g | Dan; Chuyen ket qua gial quyet | Chuyen vien | oo | o0& dinh giao dat
vé Trung tam hanh chinh cong | duoc giao cho tind ho eia dinh
cap huyén xu ly ho so ghos ’

Bién ban ban giao dat
tai thuc dia/Van ban
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tra hd so

B24

Tra két qua cho ngudi nop hod
so va thu phi, 1& phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc
TN&TKQ;

ho gia dinh,

ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01; 06 (cap
huyén) va  Gidy
chung nhan, Quyét
dinh giao dat cho
ting ho gia dinh,
Bién ban ban giao dat
tai thuc dia/Van ban
tra ho so

* Trieong hop ho so qua han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trieée ngay hét han
xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Bg phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp x& dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3 BIEU MAU
2]
Mﬁu 01 ) ) . ) M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
“ ]
Mﬁu 02 ’ ‘ 9 . M3u 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
“ ]
M?lu 03 ) ) ) o Mu 03.docx
Phiéu tu choi tiep nhan giai quyét ho so
2]
M?lu 04 ) . ) M3u 04.docx
Phiéu xin l6i va hen lai ngay tra két qua
“ ]
Mﬁu 05 , q o M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
“ ]
Mﬁu 06 7 ‘ M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
]
BM.bb.27.01 ’ BM.DD.27.01.docx
Don xin giao dat
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T
BM.Db.27.02 , , BM.DD.27.02.docx
Quyeét dinh giao dat

=

BM.bb.27.03 , BM.DD.27.03.docx
Bién ban ban giao dat tai thuc dia

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
BM.PD.27.04 WU

BM.DD.27.04.docx

)

BMDDZ?OS . . BM.bD.27.05.doc
To khai thue sir dung dat phi néng nghiép

e

BM.DD.27.06 ’ BM.PD.27.06.doc
To khai 1€ phi trudce ba nha dat

=
BM.Bb.27.07 ‘ BM.DD.27.07.docx
Thong bao nop tien str dung dat

2
BM.bb.27.08 ’ BM.PD.27.08.doc
To khai dang ky thue

4 HO SO LUU

4.1 Truong hop ho so du diéu Kién giao dat

4.1.1 | Luwu tai UBND cép x4

- Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 05, 06 (cap x3) luu tai b phan TN&TKQ cip x4;

- S6 dia chinh (néu co).

4.1.2 | Lwu tai UBND cap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 (cap huyén) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam HCC cap huyén. Mau 01, 05 (cap huyén) luu theo hd so;
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Ho so theo muc 2.3.1 va 2.3.2

Ban Scan Gidy chirng nhan; Quyét dinh giao dat cho ting ho gia dinh

Vin ban tham dinh nhu ciu st dung dét; Quyet dinh phé duyét danh sach du
dieu kién d@é duoc giao dat ;

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;

Van ban thu phi thim dinh + Théng béo thué + Gidy nop tién (néu co);

Phan mém, s theo ddi chuyén mén (néu co).

4.2

Truong hep ho so khong da diéu kién cap giay chieng nhan

421

Néu UBND cép xi ra Vin ban tra ho so thi ho so luu gom:

Mau 01; 02,03,04 (néu c6) va 06 (cap xa) luu tai B phan TN&TKQ cua UBND
cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xir ly ho so;

Bién ban kiém tra thuc dia;

Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hogc trich do dia chinh thira dat. Ban do quy
hoach phéan 16 ty 1€ 1/500 hoéc,SO‘ do chép thuan vi trj xen dam cua UBND cap
huyén doi véi cac truong hop cap xen dam cac thura dat xen ket trong khu dan cu
(néu co)

Bién ban kiém tra, thAm dinh, xét duyét du diéu kién hodc khong du diéu kién
giao dat cua Hoi dong tu van dat dai cap xa.

Vin ban tra ho so cia UBND cap xa.

422

Néu UBND cap huyén ra viin ban tra hd so thi ho so luu gom:

Luu tai UBND cép x&

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap x&) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
UBND cép x4 Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xt ly ho so.

Hd so theo 2.3.2

Ban sao Vin ban tra ho so caa UBND cap huyén (néu can thiét)
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Luwu tai UBND cép huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luu tai B phan tiép nhan va tra két
qua TTHCC cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) Iuu theo két qua xir Iy ho so

Vin ban tra hd so cia UBND cap huyén.

Ho so dugc luu tai Chi nhanh VP dang ky dét dai thoi gian lwu 05 ndm (d6i voi TH du dieu
Kién giao dat), sau khi hét han, chuyén ho so Iuu trit theo quy dinh hién hanh. Cac truong
hop khac luu theo quy dinh hién hanh

10. Cap Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha é va tai san

khac gan lién véi dat doi voi dién tich dat ting thém so véi gidy to vé quyen sir

dung dat cho ho gia dinh, ca nhin dang sir dung dt.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.28
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Khong
2.2 | Céach thac thuc hién TTHC
- | Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4
2.3 | Thanh phan ho so, bao gdm: Cﬁ?nnh E::
Ho so' ndp khi cap Gidy ching nhan doi véi treong hep dign
tich‘dﬁt ting thén} do nhan chuyen nhwong, thira ke, ting cho
2.3.1 | quyen sir dung dat truéc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién

tich dat ting thém co glay to vé quyén sir dung dat theo quy
dinh nhung chwa dwoc cap gidy chieng nhan.

Pon ding ky, cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so

) hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat (mau BM.PD.28.01) X
Ban goc Gidy chang nhan cia thira dat goc hoc giay to quy dinh tai
bieu 100 cua Luat dé‘t dai, Dieu 18 cua Ngh,j dinh s6 43/2014/ND-

- CP va Khoan 16 biéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP cua X

thira dat géc d6i vai truong hop thira dat goe chua duoc cap Gidy
chang nhan.
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Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luét dét dai,
bieu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoén 16 biéu 2
cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua dién tich dat tang thém.

Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP d6i véi truong hop ding ky vé
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

Truong hop ding ky vé quyén sé hitu nha ¢ hodc cong trinh xay
dung thi phai c6 so do nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop
trong gidy to vé quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung di c6 so
d6 phu hop vai hién trang nha &, cong trinh da xay dung.

Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc
mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lien vai dat
(néu co).

Hop dong hoidc vin ban thoéa thuan hoic quyét dinh cua Toa an
nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché thira dat lién keé,
kém theo so @6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat
ma ngudi s dung thira dat lién ké dugc quyén st dung han ché
d6i véi truong hop dang ky quyén su dung han ché di voi thua
dat lién ke.

Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat (ngudi st
dung dét cd trach nhiém lién hé véi Vian phong dang ky dat dai dé
dugc cung cap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi nhiing
noi da co ban d6 dia chinh hoac thuc hién trich do dia chinh thira
dat truée khi nop ho so).

- To khai 18 phi trude ba (mau BM.DD.28.09); T khai thué thu
nhap tir chuyén nhuong bat dong san theo quy dinh ciia phap luat
vé thué (mau BM.PP.28.08) (néu co)

- Vin ban cta ngudi st dung dat dé nghi duoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao céc
gidy to chimg minh thudc dbi twong duge mién, giam theo quy
dinh ctia phap luat (néu c6).

Ho khau thuong tra

2.3.2

Ho so ndp khi cap Gidy chirng nhan déi véi truang hep dién
tich dit ting thém khong c6 gidy to vé quyén sir dung dit theo
quy dinh tai Piéu 100 cia Luat dat dai, Piéu 18 ciaa Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP nhung khong vi pham phéap luat dat dai

Pon ding ky, cap Gidy ching nhéan quyen st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat (mau BM.PD.28.01)
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Ban gbc Gidy chimng nhan cua thira dat géc hoic cac gidy to quy
dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18 cua Nghi dinh sb
43/2014/NP-CP va Khoan 16 Piéu 2 caa Nghi dinh sé
01/2017/ND-CP cua thira dat goc dbi véi truong hop thira dat goc
chwa duogc cap Gidy ching nhan.

Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP dbi véi truong hop ding ky vé
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

Truong hop dang ky vé quyén so hitu nha ¢ hodc cong trinh xay
dung thi phai c6 so d6 nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop
trong gidy to vé quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung di c6 so
d6 phu hop vai hién trang nha o, cong trinh da xay dung.

Chung tr thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc
mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat
(néu co).

Hop dong hodc vin ban théa thuan hoic quyét dinh cua Toa an
nhan dan vé viéc xac lap quyén str dung han ché thira dat lien ké,
kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thua dat
ma ngudi st dung thira dat lién ké dugc quyén st dung han ché
d6i véi truong hop dang ky quyén su dung han ché dbi voi thua
dat lién ke.

Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat (ngudi st
dung dét cd trach nhiém lién hé véi Vian phong dang ky dat dai dé
duoc cung cap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi nhiing
noi da c6 ban d6 dia chinh hozc thyc hién trich do dia chinh thia
dat trudc khi nop ho so).

- T& khai 18 phi trude ba (mau BM.DD.28.09); To khai thué thu
nhap tir chuyén nhuong bt dong san theo quy dinh ctia phap luat
vé thué (mau BM.PP.28.08) (néu co)

- Vian ban ctia nguoi str dung dat dé nghi dugc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dét dai (ban chinh) va ban sao cac
gidy t& chimg minh thudc ddi tugng duoc mién, giam theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

Ho khau thuong trad

* Luew Y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai B6 phdn tiép nhdn va tra két qua cua UBND cap xa

, truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién nép ban sao cé chimg thue ciia co quan c6

tham quyén.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)

25 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢ (khong
ke thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh lién quan, khdng ke thoi gian tiép nhan xu
ly tai UBND cap xd, UBND cap xa xu ly khéng qua 30 ngay lam viéc).

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tri két qua giai quyét TTHC: B phan tiép nhan
va tra ket qua cua UBND cap x&

2.7 | Co quan thyc hign: UBND cap x& Phong TNMT — UBND cép huyén;

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dugc iy quyén: Khong. ,
Co quan phoi hgp: Co quan thué, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan

2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Glay chang nhan quyen sir dung dét, quyén so hitu
nha & tai san khéc gan lién voi dat/Vian ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh ty TriCh Thoi Biéu mau/Két qua

nhiém gian
Ho gia dinh, c4 nhan ngp hd so
tai BO phan tiép phén va tra két
qua cua UBND cap xa . Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Neu ho so chua day du hoac | Cong chirc , ’
khong hop ¢ thi huong dan bo | TN&TKQ Giv | Mau so 01; 02 (neu

B1 |[sung, hoan thién ho so theo quy | va to chuc, hanh | c6); 06 (cap xd) va 01
dinh.’ ‘ ‘ ca chinh | bd ho so theo muc 2.3
+ NEu ho so day du, hop 1€ thi Nhan
lam thﬁ tuc tiep Qhan ho so, hen
tra ket qqé cho to chuc, ca nhé}n
va yéu cau nop phi, I phi (néu
co).

a2 Chuyén ho so vé Cong chirc dia | Cong chirc 0.5 naa Mau 01, 05 (cap x&)
chinh cép xa. TN&TKQ | ° 9% 14 Hb so kem theo
Xem xét hd so va chuin bi noi | Cong chirc Mau 05 (cip xd&); Dy

B3 |dung lién quan d tién hanh | diachinh |02ngay |thao Bién ban kiém

kiém tra thuc dia theo B4 tra thuc dia
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Cong chuc
q géa chln?é Mau 05 (cap xa);
B4 | Kiém tra thuc dia N giat o2 ngay | Bién ban kiém tra
dinh, ca thue dia
nhan o ved
lién quan
;Ii'gnchuc I?;Hy kler;hc;%a cacnligz | 17ngay |Mau 05 (cip xa);
a S oA AL A Cac to | (trong | Danh sach niém yet
BM.BbD.28.04 va niém ye¢t cong . . TN A oA 1A
C X LA \ L X chuc, ca| d6thoi | cong khai; Phieu lay y
khai vé két qua kiém tra ho so, A . . O A
. N A A nhan  c6 | gian |kién cia khu dan cu
B5 | xa&c nhan hién trang, tinh trang | .. 2 A N At
X x oo T 2 lién quan, | niém yét | vé nguon goc va thoi
tranh chap, nguon goc va thoi X A 2 ' x
2 , SRR ., |UBND cap| cong |diém st dung dat
diém s dung dat tai tru so 5 khai: 15 | (BM.PD.28.04)
UBND cép x4 va khu dén cu noi 0 fi. ) o
c6 dat, tai san gén lién voi dét gay
Sau thoi gian niém yét cong
khai: . ’
+ Néu khong du dieu kién cap
GCN thi cong chic dia chinh
xac nhdn vao don dang ky cap N ’
GCN quyén sur dung dat, quyén Mau 05 (cap x&)
so hiruu nha o, tai san khac gan Pon ding ky cap
Il_eAn VOI, dat (sAau d?y gol :[at If;l Cong chiic _ | Giay ch}'Ing nAhén (ziﬁ
B6 | gidy ching nhén) va dy thao To dia chinh 03 ngay | duoc xac nhan cua
trinh d¢ nghi VP .Déng ky quyén : cbng chirc dia chinh;
su dung dat cap giay chirng nhan du thao to trinh hoac
cho ho gia dinh, ca nhan trinh Vin ban tra ho so
Lanh dao UBND xa ky duyét.
+ Neu khong du dieéu kién cap
giay chung nhén thi dy thdo van
ban tra ho so trinh Lanh dao
UBND ky duyét
Mau 05 (C?}p xa); Pon
. ) dang ky cap GCN da
Xem xét ho so va ky duyét ket | Lanh dao dugc xac nhan cua
B7 |qua giai quyét cia Cong chac | UBND cap | 02 ngay | Lanh dao UBND cap
dia chinh xa xa; To trinh da ky

duyé‘t hoac Van ban
tra ho so da ky duyét
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Phéat hanh Van ban:

+ Néu hd so du diéu kién dé
nghi cAp GCN thi chuyén To
trinh, Bién ban kiém tra thuc
dia, Danh sach niém yét cong

Mau 05 (cap xa); To
trinh, Bién ban kiém

khai va hé so 1én Chi nhanh Van U\I;?\In[;}lclgp tra thuc dia, Danh
B8 phong diang ky dat dai giai quyét . con 01 o sach niém yét cong
(nép qua Trung tdm hanh chinh , CONY 98 | khai, hd so da duoc
A : chuce dia :
cong cap huyén) theo B9 chinh ky dong dau xac nhéan
+ Né&u khong du diéu Kién da dieu kién/ Van ban
chuyén Van ban tra hd so va hd tra hd so va ho so
so kém theo sang BO phan
TN&TKQ cua UBND cap xa dé
tra cho ngudoi nop theo B26
Cong chuac X A AA. %
Cong chirc TN&TKQ tai Trung | TN&TKQ | Gis | Mau s6 01; 02 (neu
B9 |tdm HCC cép huyén tiép nhan cua hanh C(\))’h;% (dcf‘p ’huyEAn )
hé so tir UBND cép X TTHCC | chinh ;? 0 8o da xac nhan
c4p huyen u dieu kién kem theo
Cong chuc x z
510 | CNUYén NG so vé Chi nhinh Van | TN&TKQ | g oo | pied O B (cp
phong dang ky dat dai TTHCC ’ theo
cap huyén
Chuyén vién Chi nhanh VP dang
ky dat dai tham dinh ho so:
+ Néu du dieu kién thi xac nhan
y kién vao don dang ky cap giay x z Ay,
CN, du thao van ban tham dinh Chuyén m*? USSSdéC%pug: ydei%)r;
ho so trinh Lanh dao Chi nhanh vin duoc théna tin VA xac nha
B1l | VP Pang ky dit dai ky duyét | 10 dUOC |4 5 pgay | ONG N VA Xac nhan
+ Néu khéng du didu kien thi | 918QX¢ 1Y Cua nguol kiem tra,
el Khonis ¢ g A L ho so Van ban tham dinh ho
néu 1o 1y do khong du diéu kién g o4
cap GCN vao don ding ky va du 50 dd ky nhay
thiao van ban tham dinh trinh
Lanh dao VP dang ky dat dai ky
duyét
Lanh dao Mau 05 (cap huyén);
Xem xét, ky duyét két qua tham | CN1 - hanh Ho so dd dugc xac
dinh hd so & B11 Van phong | han va ky duyét cua
P12 | oy g cruin pong | e 0| G208y | i, don
TN&MT xem xet gial quyet | o /van ban thim dinh da ky
vien duogc duyét, dong dau
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giao xu ky
ho so

B13

Phong TNMT xem xét hd so:

+ Néu du diéu kién thi du thao
Quyét dinh du diéu kién cong
nhan QSD dat, quyén s& hiwu
nha & va tai san khéac gan lién
vé6i dat trinh lanh dao phong ky
nhay

+ Néu khong du diéu kién thi dy
thao van ban tra ho so trinh lanh
dao phong ky nhay

Chuyén
vién phong
TN&MT

05 ngay

Mau 05 (cap huyén);
Du thao Quyét dinh
da diéu kién cong
nhan QSD dat, quyén
so hittu nha ¢ va tai
san khéc gan lién véi
dat hoic Du thao Vin
ban tra ho so

B14

Lanh dao phong TN&MT ky
nhay vao cac du thao ¢ B13 va
trinh Linh dao UBND cap
huyén ky duyét

Lanh dao
phong
TN&MT

02 ngay

Mau 05 (cip huyeén);
Du thdao Quyét dinh
da diéu kién cong
nhan QSD dat quyén
so httu nha ¢ va tai
san khéc gan lién véi
d4t hoac Dy thao Vin
ban tra h so

B15

Lanh dao UBND cip huyén ky
duyét cac du thao ¢ Buadc 14

Lanh dag
UBND cap
huyén

01 ngay

Mau 05 (cap huyén);
Quyét dinh du diéu
kién cong nhan QSD
dat quyén so hiru nha
& va tai san khéc gan
lién voi hodc Vin ban
tra ho so

B16

Phat hanh van ban:

+ Néu du diéu kién thi chuyén
Quyét dinh du diéu kién cong
nhan QSD dat, quyén so hiwu
nha & va tai san khac gin lién
V6i dit cho Chi nhanh Vin
phong dat dai dé lap phiéu
chuyén thong tin xac dinh nghia
vu thué

+ Néu khong du diéu kién
chuyén Vin ban tra ho so sang
Trung thm HCC cap huyén dé
tra cho cong chuc dia chinh theo
B24

Van thu
UBND cap
huyén,
chuyén
vién phong
TN&MT

0,5 ngay

Mau 05 (cip huyeén);
Quyét dinh du diéu
kién cong nhan QSD
dat quyén so hiru nha
& va tai san khéac gan
lién véi dat hodc Vin
ban tra ho so
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Chi nhanh Van phong dang ky

Mau 05 (cap huyén);

lam Phiéu chuyén théng tin dé (3huyen HO so kém theo;
e N oo x| vién duoc iy . R
xac dinh nghia vu tai chinh vé | . IV Phiéu chuyén théng
dAt dai va hd so kém theo giri co 9"';‘]‘3 xuly tin d& xéc dinh nghia
X K= g= ~ N 0 SO, .. , N aX .
g7 |Quan thEJ_e (doi VQJ nhun~g truong Lanhdao | 04 ngay vuvtal c:h_lAnh \;/e d,at fif‘l
hop phai thuc hién nghia vu tai Chi nhanh hoac Phiéu lay y kien
chinh). Gui phicu lay y kién co Vian phong co quan quan ly nha
quan quan ly nha nuoc (mau dine ko dat nuge doi voi loai tai
BM.DD.28.06) ddi véi loai tai gdaiy san (Mau
san can phai xin y kién. BM.bD.28.06)
Co quan thué x4c dinh nghia vu
tai chinh d6i voi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh
gui cho Chi nhanh Vian phong Thong bao xac dinh
dang ky dat dai; Phong TNMT | Chuyén nghia vu tai chinh
518 cdp huyén d¢ thong bao cho | vién dugc 03 ngay hodc Phiéu y kién dbi
nguoi st dung dat thuc hién| giao xu ly véi loai tai san chung
nghia vu Tai chinh theo B19 ho so nhan cta co quan thué
Hozc cho y kién ddi véi loai tai (Mau BM.PD.28.06)
san cho y kién gui cho Chi
nhanh Vian phong ding ky dat
dai; Phong TNMT
Ngudi s dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén ket Ho gia , . .
B19 |qui V& cho Chi nhanh Van| dinh ca | 30 ngay | CNUNg tr thuc hién
phong dang ky (qua Trung tdm nhén nghfa vy tai chinh
hanh chinh céng cap huyén)
g;tl lé};?nlilnvzliléﬁhiﬂ%mc;anﬁhg Chi nhérlh 04 na: Mau 05 cap huyeén;
B20 chuyén Phong TNMT cap huyén VPDK dat ngay Gidy chang nhan
- 2 X £ dal,
kiém tra thong nhat
CV phong
Phong TNMT kiém tra, thong | TN&MT; Miu 05 cip huyén:
B21 |nhat trinh Lanh dao UBND | Lanhdao | 02 ngay Gidy chana nhan ’
huyén ky giay chiing nhan phong dy chunhg nha
TNMT;
Lanh dao
phong Mau 05 (cip huyeén);
Lanh dao UBND cép huyén ky | TNMT: | Mau05 (cap huyen);
B22 Gidy chirng nhan. Lanh dao 01 ngay E,lay ching nhan da
UBND cip y

huyén
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Phat hanh van ban; Chuyéen két
qua giai quyet ve Trung tam

hanh chinh cdng cip huyén dé | Van thu
tra két qua cho cong chuc dia | UBND cap
chinh cap x& huyén: .| Mau 05 (cap huyén);
B23 . Phong TNMT chuyén hd so lai | Chuyén 0.5 ngay Gidy chirng nhan
cho Chi nhanh Vén phong dang | vién phong
ky dat dai d¢ cap nhat, chinh ly | TN&MT
co sO dir liéu dat dai, ho so dia
chinh.
Trung tam HCC cap huyén tra | Cong chic Gio m auén)pléié% ch(éﬁp
B24 | két qua giai quyét cho cong chic | TN&TKQ | hanh nhzﬁ/h e {l/an béﬁ
dia chinh TTHCC chinh CRA
tra ho so
NAhan ketAqua \tu Truan tam HCCE M3Au 05, 06 (cdp Xd):
cap huyén va chuyén sang bo | 50 opse Gidy chang nhan
B25 | phan TN&TKQ UBND cap x& g c 01 ngay Y X 9 <
P RPN N dia chinh QSD dat hoac Van
dé tra cho h¢ gia dinh/ca nhan ban trd hd so
- Vao s6 theo doi dia chinh
. . , A , Gid | Mau 01, 06 (cip xa)
B26 Cong_ Cp ue ;TN&TKQ tra cho | Cong chuc hanh | Gidy chiang nhan/Vin
nguoi nop ho so TN&TKQ ] P e LA
chinh | ban tra ho so

* Truwong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trede ngay hét han
xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang B¢ phan Tiep nhan va Tra két qua thugc UBND cap xa dé giki cho to chire, ca nhan.

3 | BIEU MAU
® ]
Mau 01 ’ . Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=
M?lU 02 , . q . M3u 02.docx
Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 , ) ) o M&u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

%]

) . ) Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
2
Mau 05 o M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so
Don dang ky, cap Giay chiing nhan quyen sir dung dat, quyén
s6¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lien voi  dat
BM.bb.28.01 ‘m.—]
BM.DD.28.01.docx
Danh sach nguoi str dung chung thira dat, chi s hitu chung
w
BM.bb.28.02 J
) BM.DD.28.02.docx
tai san gan lien véi dat
Danh sach tai san gan lién véi dat trén cung mot thira dat
w
BM.DBb.28.03 _J
BM.DD.28.03.docx
Phiéu lay y kién cua khu dan cu vé ngudn gbc va thoi diém
i
BM.bb.28.04 _J
BM.DD.28.04.docx
su dung dat
Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so dang ky, cap
giay ching nhan quyén st dung dat, quyen so hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat
BM.DD.28.05 4 gan fien vor da .
BM.DPD.28.05.docx
Phiéu ldy y kién vé viéc chirng nhan quyén sé hitu tai san gan
lien voi dat
BM.DBbD.28.06

e

BM.DbD.28.06.docx
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Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
BM.bb.28.07 ‘m.j

BM.DbD.28.07.docx

=

BM.bb.28.08 , , BM.DD.28.08.doc
To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép

|

BM.bb.28.09 , BM.PD.28.09.doc
To khai 1€ phi trudce ba nha, dat

=

BM.bb.28.10 BM.Dbb.28.10.doc
Thong bao xac dinh nghia vu tai chinh

=

BM.bb.28.11 ’ BM.DD.28.11.doc
To khai dang ky thué
4 |HOSOLUU
4.1 | Truwong hop hd so @i diéu kién cap giay chieng nhan
4.1.1 | Luu tai UBND cip x&
- Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 05, 06 (cap xa) luu tai bo phan TN&TKQ cip x4;
- S6 dia chinh (néu co).
4.1.2 | Lwu tai UBND céap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 (cap huyén) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 (cap huyén) luu theo hd so;

Ho so theo muc 2.3;

Ban Scan Gidy chiing nhan;

Phiéu lay y kién vé viéc ching nhan quyén sé hiru tai san gan lién véi dat (néu
c0); Phicu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;

Bién ban kiém tra thuc dia; Danh sach niém yét céng khai; To trinh d& nghi cap
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glay CN QSD dit, quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dt cia UBND
Cap X&; Van ban tong hop y kién khu dan cu (néu c6); Phiéu lay y kién cua khu
dan cu vé& nguon goc va thoi diém sir dung dat; Vin ban tham dinh ho so caa Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai

Quyét dinh cdng nhan du diéu kién cap GCN;

Van ban thu phi thim dinh + Théng béo thué + Gidy nop tién (néu co);

Phan mém, s6 theo dai chuyén mén (néu co).

4.2

Truwong hop ho so khong da diéu kién cip gidy chietng nhan

421

Néu UBND cap xi ra Vin ban tra ho so thi ho so luu gom:

Mau 01; 02,03,04 (néu c6) va 06 (cap xa) luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa. Mau 01, 05 (cap x3) luu theo két qua xir 1y ho so;

Bién ban kiém tra thuc dia;

Phiéu lay y kién caa khu dan cu vé nguon gdc va thoi diém sir dung dat; Danh
sach niém yét; Van ban tong hop y kién (néu co).

Vin ban tra hd so caia UBND cap xa.

Néu UBND céap huyén ra viin ban tra hd so thi hd so lwu gom:

Luu tai UBND cép x4

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 (cap x&) luu tai Bo phan tiép nhan va tra ket qua
UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap x3) luu theo két qua xtr Iy ho so.

Bién ban kiém tra thuc dia; Danh séch niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
glay CN QSD dit, quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat cia UBND
cap xa; Van ban tong hop v kién khu dan cu (néu cd); Phiéu lay y kién cua khu
dan cu vé ngudn goc va thoi diém st dung dat

Vin ban tham dinh ho so ciia Chi nhanh Van phong diang ky dat dai

Luu tai UBND cap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luu tai B phan tiép nhan va tra ket
qua TTHCC cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) Iuu theo két qua xir ly ho so

Vin ban tra hd so cia UBND cap huyén.




107

Ho so duoc luu tai Chi nhénh VP déng ky dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 ndm). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC TAINGUYEN NUOC

1. Phé duyét Ké hoach ing pho sw ¢d tran dau cap huyén

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.O1
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khéng
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- | Truc tiép tai Trung tdm hanh chinh céng cp huyén
- | Gui qua duong Buu di¢n
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Ban sao
' ’ ' chinh
- | Vén ban cia Chu Co s dé nghi tham dinh, phé duyét Ké hoach X
ung pho su ¢o tran dau (mau BM.TNN.01.01) (01 ban chinh) ;
- | K& hoach &ng ph6 su ¢é tran dau (mau BM.TNN.01.02) (05 bdn X
chinh).
* Luu y khi nop hé so: ) i o
+ Néu nop ho so tryc tiép truong hop yéu cau ban sao kém theo ban goc dé doi
chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buu dién nép bdan sao c¢é chitng thuc ciia co quan c6
tham quyén.
2.4 | S6 lwgng hd so : 01 (b)
2.5 | Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm hanh chinh
cong cap huyén
2.7 | Co quan thuc hién: Phong Tai nguyén va Mai truong — UBND cap huyén

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Phong Kinh té - Ha tang (hoic Phong Quan 1y d6 thi), phong
Nong nghiép va Phat trién nong thon (hoic Phong Kinh té), Doi quan ly hanh chinh
vé trat tu x3 hoi thudc Cong an huyén va c6 thé xin y kién caa cac chuyén gia co
chuyén mén trong linh vuc dau khi, méi trudng, phong chay chira chay (néu can
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thiét).

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c4 nhan

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh phé duyét; Ké hoach tng pho su ¢b tran dau
(d3 dugc UBND cap huyén xac nhan)/Vin ban tra hd so

2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach Tha1 Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
T4 chtc, ca nhan nop hd so giai
quyét tha tuc hanh chinh tai
Trung tdm hanh chinh cong cap
huyén.
Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO Cong chuc
+ Néu ho so chua day du hoic | TN&TKQ | Gio | Mau sb 01; 02 (néu co); 06
B1 | khdng hop 1& thi huéng dan bo | vato chac, | hanh | va 01 b hd so theo muc
sung, hoan thién hd so theo quy ca chinh | 2.3
dinh. Nhan
+ Néu ho so day du, hop 18 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho to chuc, c& nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).
B2 Sgﬁ;’;: SZ SI\(;IoTe tﬂl?nngg Iaar; Cong chuc | ¢ ngdy Mau 01, 05 va Ho so kém
TN&TKQ ' theo
huyén.
Chuyén
Xem xét xir Iy hd so: vien duolrc
+ Néu hd so khong du didu | 9'39XU WY
Kign xt ly tham muu van ban ho so, x ;
A . N N Lanh dao Mau 05; Van ban tra ho so
B3 | tra h6 so trinh 1anh dao phong hon 04 naav | kem theo hd
ky nhay, Lanh dao UBND cip | S gay 080
huyén ky duyét. Chuyén B8 dé | . . ’
phat hanh vin ban tra hd so Lanh dao
' UBND cap
huyén
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+ Néu hd so du diéu kién xu ly

thi tham muu cac ndi dung ghuyen
kiém tra thuc té (néu can thiét); | 1" duge < .
. kool L 2 giao Xu ly Mau 05; Van ban lay y
van ban lay y kién cua cac | >, ~ - £ . :
. R ~ ho so, 1anh Kién phong, don vi
phong, don vi trln}} Lanh dao dao phon
phong ky va chuyén cho cac 'TNpMTg
phong, don vi lién quan
Phong
TNMT,
C4C 1o X AE. DA i Lid
Kiém tra thyc té chuc, ca Mau 05; Bien ban kiem tra
AL thuc té
nhan co
B4 lien quan | 02 ngay
(néu co)
. . ia cac phong, Mau 05; Van ban cho y
Cac ,ph.(ing, don vi lién quan don vi lién kién cua cac phong, don vi
cho y kien -
guan lién quan
Trén co s6 két qua kiem tra
thuc té va tong hop y kién cac
phong, don vi lién quan:
+ Neu ho so du dieu ki¢n phé N ‘
duyét thi du thdao Quyet dinh | Chuyén Mau 05; ho so va van ban
BS phé duyét ke hoach ung phd | vién dugc 05 naa tong hop y kien, du thdo
tran dau cap huyén trinh Lanh | giao xt ly gay Quyet dinh phé duyét hodc
dao phong TNMT ky nhay ho so Vian ban tra ho so
+ Néu khong du dieu ki¢n phé
duyét thi du thao van ban tra ho
so trinh l&nh dao phong TNMT
Ky nhay
Lanh dao phong TNMT xem | Lanh dao Mau 05; hd so va Quyét
B6 | xét ky nhdy cac du thao van phong 02 ngay | dinh phé duyét hodc Van
ban TNMT ban tra hd so da ky nhay
N A ~ 1. | Lanh dao Mau 05; ho so va Quyét
B7 53“; ffio ;’BND cap huyen kY | yeND cép | 02ngay | dinh phé duyét hogc Van
yetno so. huyén ban tra hd so di ky duyét
Vin thu, Maiu 051 06;; Quyet d}nh
. Lo SR A phé duyét Keé hoach ung
Dong dau va phat hanh van ban | chuyén $ T A ~
X \ A .., | phé sy co tran dau (da
B8 | chuyén két qua sang TTHCC | vién duoc | 0,5 ngay £ n
dé tra cho t6 churc, ca nhan iao xur ly dwoc UBND cap huyén
© ’ g o so y xac nhan)/ Van ban tra ho

SO
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B9

Cong chuc

Tra két qua giai quyét va thu | TN&TKQ

phi theo quy dinh néu co.

va td chire,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 06
Quyét dinh phé duyét; Ké
hoach ung pho su ¢ tran
dau (dd duoc UBND cip
huyén xac nhan)/ Van ban
tra hd so

* Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Bg phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp xa dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3 | BIEU MAU
=
Mau 01 ) ) . ) M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 ) . , . M&u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
e
Mau 03 ) ) ) o M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
2]
Méu 04 ) . ) M3u 04.docx
Phiéu xin I6i va hen lai ngay tra két qua
i
ME:IU 05 ’ 7 o M&u 05.docx
Phic¢u kiém soat qué trinh giai quyet ho so
o]
ME:IU 06 9 . M3u 06.docx
S0 theo ddi ho so
Mau Vin ban cua Chu Co sé dé nghi tham dinh, phé duyét
Ké hoach ung pho su co tran dau
BM.TNN.01.01 W‘J
BM.TNN.01.01.docx
Mau dé cuong K& hoach g ph6 su ¢6 tran dau thugc tham
BM.TNN.01.02 guyen giai quyet cap huyén
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%]

BM.TNN.01.02.docx

4 |HOSOLUU

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Ho so theo muc 2.3 (TH hd so du diéu kién phé duyét)

- | Bién ban kiém tra (néu c9)

- | Van ban lay y kién, vin ban tong hop y kién (néu c6)

- | Quyét dinh phé duyét Ké hoach wing pho sy ¢6 tran dau/ Vian ban tra ho so

Ho so dugc lwu tai phong TNMT, thoi gian luu lau dai (05 ndm). Sau khi hét han, chuyen ho
so xuong don vi luu trir cia UBND huyén va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Ping ky khai thac nuée duéi dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thic thuc hign TTHC:
- | Tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh céng cip huyén
- Guri qua duong Buu di¢n
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban Ban sao
' P > D20 goM. chinh
i To khai dang ky cong trinh khai thac nudc dudi dat (mau X
BM.TNN.02.01)
* Luu y khi nop hé so: ’ . o
+ Neu ngp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao kém theo ban goc dé doi
chiéu;
+ Néu nop ho”“SO' qua mang dién tir quét (Scan) tu ban chinh,
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién ngp ban sao co ching thuc cua co quan co
tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so : 02 (bo)
2.5 | Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam hanh chinh
cdng cap huyén
2.7 | Co quan thyc hign: UBND cap huyén ,
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cap huyén
Co quan dwgc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: To khai ding ky cong trinh khai thic nude dudi dat
dugc UBND cap huyén xac nhan/Van ban tra ho so
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu miu/Két qua
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nhiém gian

Ca nhan nop hd so giai quyét

tha tuc hanh chinh tai Trung

tam hanh chinh céng cap

huyén. Can bd TN&TKQ

kiemtrahd so: Cong chirc

Jk’h'ile” hho S"I‘ih“rf\ day du hgi‘c TN&TKQ | oo s | MAu $6 01; 02 (néu co);
Bl hong fop fe ti hufmg M\ va t6 chuc, Gig han 06 va 01 bo hd so theo

bo sung, hoan thién ho so theo . chinh

) ca muc 2.3

quy ffhnh‘. ‘ Nhan

+ Néu hé so diy di, hop ¢ thi

lam tha tuc tiép nhan hd so,

hen tra két qua cho td chic, ca

nhan va yéu cau nop phi, 18

phi cho Trung tm (néu c9).
B2 1(1:;3:1? C(?a) Sl\(/y[(?)\i]etfuhé?nngg (-:réa[; Cong chuc 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho so

A X TN&TKQ ’ kém theo

huyén giai quyét

Xem xét xir Iy ho so:

+ Néu hd so khong du diéu

kign xur ly tham muu van ban | Chuyén vién

tra ho so trinh lanh dao phong | duoc giao
g3 | k¥ nhdy, Lanh dao UBND cap | xu ly hé so; Mau 05 va ho so kem

huyén ky duyét. Chuyén B7 | Léanh dao 03 ngay | theo; Van ban tra ho so

dé phat hanh van banvatrahdo | UBND

SO. huyén

+ Néu hd so du diéu kién xir

ly thi chuyén muc xudng B4.

Dy thao y kién xac nhan vao Chuyén vién Mau 05; To khai ding
B4 To khai dang ky cong trinh dwroc giao 03 ngay ky cong trinh khai thac

khai thac nudc dudi dat trinh it I.)'/ hd so nuge dudi dat da ghi y

Lanh dao phong ky nhay kien.

Lanh dao Mau 05; To khai.déng

Lanh dao phong TNMT xem . \ ky cong trinh khai thac
B5 e v \ phong 02 ngay . Y S

xét ky nhay du thao TNMT nudc dudi dat da ghi y

kién
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Mau 05; To khai ding

~ £ A Lanh dao ky cbng trinh khai thac
B6 Ii;alga ‘ZﬁgﬂiND ¢4p NUYEN | UBND cdp | 01ngay | nuse dusi dit duoe lanh
y duye ’ huyén dao UBND cap huyén
xac nhan.
Mau 05; T& khai ding
bong dég va phat hanh van Ch\L/J arér:h\}?,én ky ’cong tl:l_nh 5hal thac
B7 | ban chuyén TTHCC tra chocd | = yen 0,5ngay |nwdc dudi dat duoc
nhan ufcﬁjao UBND cap huyén xac
Xuwlyno so nhan/Vin ban tra hd so
kém theo hé so
A , Mau 01; 06 va To khai
, , Cong chuc dang ky dd xac nhan
Tra két qua giai quyét va thu | TN&TKQ | Giy hanh | S208 XY da xac nh
B8 . ) . s A Al . hoac Van ban tra ho so
phi theo quy dinh (néu co). va to chuec, chinh ke theo hd so
ca nhan

* Truwong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay triede ngay hét han
xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp X& dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3 | BIEU MAU
!
M?lu 01 . ) M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 ‘ 9 . M&u 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 ) o Mau 03.docx
Phicu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 ) M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
e
Mau 05 o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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=
Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo dodi ho so

BM.TNN.02.01 To khai ddng ky cong trinh khai thac nuée dudi dat

=

BM.TNN.02.01.docx

4 HO SO LUU

Céc Mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Van ban tra hd so (TH khéng du diéu kién xac nhan)

Ho so dugc luu tai don vi xtt ly chinh, truc tiép, thoi gian luu lau dai (05 ndm). Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia UBND cép x4 va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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III. LINH VUC MOI TRUONG

1. Piing ky/ Ping Ky xac nhan lai Ké hoach bao vé méi truong

1

KY HIEU QUY TRINH

QT.MT.0L

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwc hién TTHC: Khéng

2.2

Céach thirc thuc hign TTHC: ,
+ Nop truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
+ Qua Buu dién.

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban

. Ban sao
chinh

01 Vin ban dé nghi dang ky ké hoach bao vé méi truong cua
du an, co s& theo Mau s6 01 Phu luc VII Muc | Phu luc ban
hanh  kém theo Nghi dinh 40/2019/ND-CP  (mau
BM.MT.01.01);

03 ban ké hoach bao vé mai truong (kém theo ban dién tir)
cua dy an, co s& theo Mau s6 02 Phu luc VII Myc | Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh 40/2019/ND-CP (mau
BM.MT.01.02);

01 bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xay dung hoic bédo céo
Kinh té - k¥ thuat dau tu xay dung cua du an, co s& (kém theo
ban dién tw);

- 01 Quy hoach chi tiét hodc quy hoach mat bang su dung dat
cua du an, co s san xuat kinh doanh (doi vai cac du an san
xuat, kinh doanh phai lap mat bang quy hoach)

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tam Hanh cong cdp huyén, truong hop yéu cdu

ban sao kem theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua mang dién tur quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién nop ban sao co chung thuc cua co quan co

tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so :01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 10 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm hanh chinh

cdng cap huyén
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2.7 | Co quan thyc hi¢n: Phong TN&MT — UBND cﬁp huyén
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cap huyén
Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, c& nhan
29 |Két qua giai quyét TTHC: Gidy xdc nhdn dang ky Ké& hoach Bdo v& moi
truong/Thong bao vé viée chua xac nhan dang ky Ké hoach Bao v¢é moi truong.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tw Tréch Thoi Biéu miu/Két qua
nhiém gian
To chic, ca nhan nop ho so
giai quyét thu tuc hanh chinh
tai Trung tém Phuc vu hanh
chinh cong cap huyén. Can bd
TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chwa day du hoic | Cong chirc X & N
khong hop e thi huwong dan | TN&TKQ | Gio hanh | Mau s0 01 02 (ncu co); 06
Bl 2 NN R . va 01 bo ho so theo muc
bo sung, hoan thién ho so theo | va to chuc, chinh 53
quy dinh. ‘ ca nhan '
+ Néu ho so day du, hop !é thi
lam thu tuc tiep nhén ho so,
hen tra ket qua cho to chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1&
phi cho Trung tdm (néu co).
Chuyén hd so v& Phong| . , x L ‘
z A .= | Cong chuc 5 Mau 01, 05 va Ho so kém
B2 TN%MT cap huyén giai TN&TKQ 0,5 ngay theo
quyeét.
Xem xét xir 1y ho so: R
+ Néu hd so khong da didu | SNUYeN
kién xtr 1y tham muu du thao vien duc_r(,: x R
L ; . x| giaoxu ly Mau 05; Du thao Thong
Thong bao chua xac nhan ho X , . A
so trinh Lanh dao phong xem P 0 59, bio  chua xdc  nhan
xét ky nhdy, Lanh dao UBND Lgﬁgfgo (BM.MT.01.04)
B3 | ky duyét. Chuyén budc B7 dé ,
i \ 04 nga
phat hanh van ban va tra ho so TNMT 9y
+ Néu ho so du diéu kién xur | chuyén ‘ o
ly thi chuér] bi?céc noi dung vién duoc Cé}c noi dung can thiet de
lién quan d¢ kiém tra thyc t€ | giao xu ly kiém tra thyc te
(néu can thiet) ho so
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Phong
TNMT,
chinh
B4 Kiém tra thyc t& (néu can q}l:yen dia 01 nai Mau 05; Bién ban kiém tra
thiét) phuong va 9 | thuc té
cac to
chtrc, ca
nhén co
lién quan
Sau kiém tra thuc té:
+ Néu du diéu kién xac nhan
thi du thao Gidy xéac nhan KH
bao vé méi truong trinh Lanh | Chuyén Mau 05; kém hd so; Du
dao Phong TN&MT Kky Xa&c | vién duoc X thao Gidy xac nhan hoac
B5 . . . 1. | 02 ngay . ; , A
nhan giao xu ly Thong bao chua xac nhan
+ Néu khong du diéu kién xac | ho so KH
nhan thi du thao Van ban
thong bao chua x4dc nhan KH
trinh Lanh dao phong ky nhay
Mau 05; hd so; Gidy xac
~ . Lanh dao nhan da duoc lanh dao
B6 isahxéfak?/ ngﬁﬂgn TN&MT Phong 01 ngay | Phong xac nhan hoac
: TN&MT Thong bdo chua xac nhan
KH da ky nhay
Mau 05 kém hd so; Gidy
~ £ . Lanh dao xac nhan da duoc 1anh dao
B7 i:ahxgtaﬁygfy'\'ét[)hgzg huyen | yBND cép | 01ngay |UBND Ky duyét hodc
; ' huyén Thong bao chua xac nhan
Ké hoach d3 ky duyét
Mau 05, 06; Thong bao
Pong ddu va phat hanh van | Van thu; chua xac nhan KH bao vé
B8 |ban; chuyén két qua cho| Phong 0,5 ngay | moi truong hoic Gidy xac
Trung tam HCC cap huyén TN&MT nhan KH bao vé moi
truong
A , Mau 01, 06; Théng bao
Cong chuc h ‘e nhan KH bao Ve
Tra két qua giai quyét va thu | TN&TKQ | Giy hanh | C'\a Xac nhall K7 bao ve
B9 . ) I s LR A y moi truong hoac Giay xac
phi theo quy dinh néu co. va to chtrc, chinh . \ PRI
CA nhan nhan KH bao vé moi

truong

* Truong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét han xur
ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngdy tra ket qua (theo mau
04) chuyén sang Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap huyén deé gui cho té chire, ca
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nhan.
3 BIEU MAU
2]
Mau 01 ) . ) MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
"]
Mﬁu 02 , ‘ 7 . M3u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
)
M?lu 03 ) ) o M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
i
ME:IU. 04 . ) M3u 04.docx
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M?lu 05 ’ v o M3u 05.docx
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S0 theo ddi ho so
MAau Vin ban dé nghi xac nhan K& hoach Bao vé mdi truong
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Mau cau triic va ndi dung cia Ké hoach Bao vé moi truong
thudc tham quyen xac nhan dang ky cia UBND cap huyén
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Mau Gidy xac nhan dang ky ké hoach bao vé méi trudng
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BM.MT.01.04 | Mau Vin ban thong béo chua xac nhan dang ky ké hoach bao
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vé moi truong

]

BM.MT.01.04.doc

HO SO LUU

Céac Mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung
tam Hanh chinh cdng cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Gidy xé4c nhan/Thong bao chua xac nhan Ké hoach Bao vé moéi trudng;

Bién ban tham dinh (néu co)

Bao cdo dau tu, du &n hoic tai liéu twong duong;

Ho so dugc luu tai phong TNMT, thoi gian luwu 1au dai (05 ndm). Sau khi hét han, chuyen ho
so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH




