PHU LUC
CAC LINH VU'C HOAT PONG CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
PUQC CONG BO PHU HOP TIEU CHUAN QUOC GIA
TCVN 1SO 9001:2015

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 365/0D-STNMT ngay 30 thang 6 ndm 2022)

A. TAI LIEU CHUNG CUA HE THONG
1 Mo hinh hé théng quan 1y chat luong

- Chinh sach Chat lugng _ CSCL

- Muyc tiéu chat lugng - MTCL

- Tbong hop phan tich bdi canh va - PTQTRR

quan tri rdi ro
2 Hudng dan kiépl soat thong tin dang van HD.O1
ban (tai liéu, hd so) '
3 | Hudng dan Panh gia ndi b HD.02
4 Hudng dan Kiém soat sy KPH va HDKP HD.03
5 | Huéng dan quan 1y rii ro, co hoi HD.04
B. QUY TRIiNH NQI BQ
1 | Quan 1y vin ban di va van ban dén QT.NB.01
2 | Xét thi dua khen thudng QT.NB.02
3 | Quan Iy tai san c6 dinh QT.NB.03
4 | Tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC QT.NB.04
5 | Quan ly, str dung phuong tién 0 t0 QT.NB.05
6 | Dao tao boi dudng QT.NB.06
7 | Tiép cong dan QT.NB.07
8 | Xurly don thur QT.NB.08
9 | Quy hoach can bo QT.NB.09
10 | Nang luong thuong xuyén QT.NB.10
1 B6 nhiém, bd nhiém lai cong chic, vién QT.NB.11
chuc 1anh dao quan 1y cac phong, don vi

C. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH




LINH VUC PAT DAI

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh
thire ddu gid quyén sir dung dat ngoai khu
kinh té, khu coéng nghé cao, dat Khu Céng
nghiép nam ngoai khu kinh té do Ban quan
1y Khu kinh té tinh quan ly

QT.PD.01

Chuyén muyc dich st dung dét phai dugc
phép cua co quan nha nudc co tham quyén
d6i v6i dat nam ngoai Khu kinh té, Khu cong
nghé cao, dat Khu Cong nghiép nam ngoai
Khu kinh té do Ban quan Iy Khu kinh té tinh
quan ly

QT.PD.02

Thu hoi dat do cham dut viéc st dung dat
theo phap luat, tu nguyén tra lai dat (gom:
To chtrc duge Nha nudc giao dat khong thu
tién su dung dat, duoc Nha nudce giao dat co
thu t1en sir dung dat ma tién st dung dat co
ngudn gdc tir ngan sach nha nudc bi giai thé,
phéa san, chuyen di noi khéac, giam hodc
khong con nhu cau st dung dat; nguoi sir
dung dat thué ctia Nha nudc tra tién thué dat
hang nam bi giai thé, pha san, chuyén di noi
khac, giam hodc khong con nhu cau str dung
dat)

QT.PD.03

Ping ky quyén sir dung dat 1an dau

QT.PD.04

Ping ky dat dai 1an dau d6i vé6i truong hop
duoc nha nudc giao dat dé quan ly

QT.PP.05

Bén hodc gdp von bang tai san gan lién voi dat
thué ctia Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra
tién hang nam

QT.DPP.06

Cong nhan quyen stt dung dat va cap gidy
ching nhén quyén su dung dat, quyén s hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho to
chie dang sir dung dat nhung khong c6 gidy
to vé quyén su dung dat theo quy dinh cua
Luat Dat dai nam 2013

QT.PD.07

Cho thué dét d6i véi to chic dang su dung
dat thuoc doi tuong phai chuyén sang thué
dat theo quy dinh cua Luat Bat dai nam 2013

QT.PD.08

QDb sb 781/Qb-
UBND nay
18/4/2022




bang ky va cép Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s6 hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién v6i dat 1an dau

QT.PP.09

10.

bang ky, cap Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat lan dau ddi voi tai san gan
lién v6i dat ma chi so hitu khong dong thoi
13 ngudi sir dung dat

QT.PD.10

11.

Cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyen s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
véi dat cho nguoi di dang ky quyén sir dung
dat lan dau

QT.PPb.11

12.

Dang ky, bo sung do61 vi tai san gan lién voi
dat cia nguoi st dung dat da dugce cap Giay
chirng nhan

QT.PP.12

13.

Xéc nhan diéu kién chuyén nhuong quyen
sir dung dét va tai san khac gan lién voi dat
cho Chu dau tu du 4n phat trién nha & dau tu
xay dyng dé ban

QT.PD.13

14.

bang ky, cap Gidy chting nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén
nhwong quyén st dung dat, mua nha &, cong
trinh xay dyung trong cac dy &n phat trién nha
()

QT.PD.14

15.

bang ky, cép Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién VOl dat d6i véi truong hop da
chuyén quyén st dung dat trudc ngay 01
thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén da
dugc cap Giay chimg nhan nhung chua thyc
hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

QT.PD.15

16.

Cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyen so hitu nha & va tai san khac gin lién
voi dat

QT.PP.16

17.

Cép lai Gidy ching nhan hoic cap lai Trang
bo sung cua Giay chirng nhan do bi mat

QT.PP.17

18.

Dinh chinh Gidy chtrng nhan da cap

QT.PD.18

19.

Tach thira hoic hop thira dat

QT.PP.19

QDb sb 781/Qb-
UBND nay
18/4/2022




20.

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat trong cac
truong hop chuyén déi, chuyen nhuong, cho
thue, cho thué lai, gop von bang quyen sur
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat
d3 c6 Gidy chung nhan

QT.PD.20

21.

Ding ky bién dong quyen sir dung dat, quyén
s hiru tai san gan lién voi dat trong cac
truong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai,
t6 cdo ve dat dai; xtr 1y ng hop dong thé chap,
gop von; ke bien, dau gia quyén su dung dat,
tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; chia,
tach, hop nhat, sap nhap to chic; diang ky
bién dong doi voi trudng hop ho gia dinh, ca
nhan dua quyén st dung dat vao doanh
nghiép

QT.PP.21

22.

bang ky bién dong vé sir dung dat, tai san
gan lién véi dat do thay dbi thong tin vé
nguoi duge cap Gidy ching nhan (d6i tén
hoac giéy to phap nhan, dia chi); gidm dién
tich thua dét do sat 16 ty nhién; thay ddi vé
han ché quyén st dung dat thay d01 vé nghia
vu tai chinh; thay do6i vé tai san gan l1en voi
dat so v6i noi dung da dang ky, cap Giay
chirng nhan

QT.PD.22

23.

Xda dang ky cho thué, cho thué lai, gop von
bang quyén su dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat

QT.PD.23

24,

Piang ky bién dong d6i voi trudng hop
chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang nim
sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué hoic tir giao dat khong thu tién st dung
dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat
sang giao dat co thu tién st dung dat

QT.PP.24

25.

bang ky xac lap quyén sir dung han ché thira
dat lién ké sau khi dugc cap Glay ching
nhan lan dau va dang ky thay do6i, cham dut
quyén sir dung han ché thira dat lidn ké

QT.PD.25

26.

Gia han sir dung dat ngoai khu céng nghé
cao, khu kinh té

QT.PD.26

QDb sb 781/Qb-
UBND nay
18/4/2022




27.

Ban hodc gop von bang tai san gan lién voi
dat thué cia Nha nudc theo hinh thirc thué
dat tra tién hang nam

QT.bb.27

28.

Ding ky chuyén
muc dich st dung
dat khong phai xin
phép co quan nha
nuée c¢6 thim quyén

29.

Dang ky thay doi tai san gan lién v6i dat vao
Gidy chimg nhan da cap

QT.bb.28

30.

Chép thuin ctra co quan nhd nudc c6 thim
quyén dbi v6i to chac kinh té nhan chuyén
nhuong, nhan gop von, thué quyén sir dung dat
ndng nghiép dé thuc hién dy an dau tu san xuat
kinh doanh phi néng nghiép

QT.bb.29

QDb sb 781/Qb-
UBND nay
18/4/2022

LINH VUC PO PAC

31.

Tham dinh hd so dé nghi cép gidy phép/ bo
sung danh muyc /gia han giay phep hoat dong
do dac va ban d6 (d6i véi truong hop to chae
dé nghi cap /b6 sung danh myc /gia han gidy
phép khong thudc quy dinh tai diém a khoan
1 Piéu 33 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
duogc stra d6i, bd sung tai diém a khoan 8
Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP).

QT.PPBD.01

32.

Cépz gia han, cip lai, gép d6i chimg chi hanh
nghé do dac va ban d6 hang II

QT.DPBD.02

33.

Cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac
va ban do

QT.PDPBD.03

Qb )
1118/Qb-
UBND ngay
01/06/2022

LINH VUC KH

OANG SAN

34.

Cap gidy phép tham do khoang san.

QT.KS.01

35.

Gia han gidy phép thim do khoang san.

QT.KS.02

36.

Chuyén nhuong quyén thim do khoang san.

QT.KS.03

37.

Tra lai gidy phép thim do khoang san hodc
trd lai mot phan di¢én tich tham do khoéang
san.

QT.KS.04

38.

Phé duyét tritr lvong khodng san.

QT.KS.05

Qb s6
3589/Qb-
UBND ngay
01/11/2019




Qb )
L.z . o , \ 2943/Qb-
39. | Cap giay phép khai thac khoang san. QT.KS.06 UBND ngay
19/8/2021
Qb sb
. X . o , , 3589/Qb-
40. | Gia han gidy phép khai thac khoang san. QT.KS.07 UBND ngay
01/11/2019
7 ‘ Qb )
41, Qhuyen nhuong quyén khai thac khoang OT.KS.08 2943/QD‘-
san. UBND ngay
19/8/2021
Tra lai gidy phep khai thac khoang san hodc 3 5%2)/ 5(])3_
42. | tra lai mOt phan dién tich khai thac khoang QT.KS.09 .
san UBND ngay
' 01/11/2019
Qb sb
Lk . o en , . 2943/Qb-
43. | Cap giay phép khai thac tan thu khoang san. QT.KS.10 UBND ngay
19/8/2021
, QD sb
44, (:jia han giay phép khai thac tan thu khoang OT.KS.11 35 89/QD:
san. UBND ngay
01/11/2019
, QD sb
45, 'I:ré lai gidy phép khai thac tan thu khoang OT.KS.12 2943/QD:
san. UBND ngay
19/8/2021
QD s6
A e AN Ao A2 , . , \ 3589/Qb-
46. | Phé duyét dé an dong ctra mo6 khoang san QT.KS.13 UBND ngay
01/11/2019
47. | DPiéu chinh Gidy phép khai thac khoang san. QT.KS.14
bang ky khu vuc, cong s,uét, khéi luong, Qb s6
48, phux,)’ng p}lap,Ath{eAt bgAva ké hoacP khai t}lac OT.KS.15 2943/0D-
khoéang san vat li¢u xay dung thong thuong UBND ngay
trong dién tlf:h du an xay dl_rn{g cong trinh. 19/8/2021
Dang ky khoi lugng cat thu hoi tir du 4n nao
49. vét, khoi thong ludng lach. QT.KS.16
IV LINH VU'C KHI TUQNG THUY VAN
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Cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao

50. , N QT.KTTV.01
khi tugng thuy van Qb s6
Stra d6i, bd sung, gia han gidy phép hoat 2157/Qb-
SL. dong du bao, canh bao khi tugng thuy van. QT.KTTV.02 UBND ngay
Cho lai 2idv ohép hoat done du bio. canh 24/5/2021
52 ap lai giay phép hoat dong du bao, can OT.KTTV.03
" | bao khi tuong thuy van.
\Y} LINH VU'C BIEN - HAI PAO
53. | Giao khu vuc bién QT.BHD.1 ,
. . . . 2 D so
54, : § T.BHD.02 Q
G}a haKn. thcz1 han giao lihu Yuc b.1en Q 2157/QD-
55 S}Jia doi, bd sung Quyét dinh giao khu vuc QT.BHD.03 UBND ngay
bién 24/5/2021
56. | Tra lai khu vuc bién QT.BHD.04
Qb sb
Phé duyét Ké hoach tng pho sy ¢d tran dau T.BHD.05 3589/Qb-
of. cap tinh QT.BHD. UBND ngay
01/11/2019
58. | Cap Gidy phép nhan chim & bién QT.BHD.05
59. | Gia han Gidy phép nhan chim & bién QT.BHD.06 ,
) 2. 2 4 , A N , QD sO
60. E;Ié&lll doi, bo sung Gidy phép nhan chim & QT.BHD.07 2157/0D-
. . UBND nga
61. | Tra lai Giay phép nhan chim & bién QT.BHD.08 24/5 /ZOg 1y
62. | Cap lai Gidy phép nhan chim & bién QT.BHD.9
63. | Cong nhan khu vuc bién QT.BHD.10
VI LINH VUC TAI NGUYEN NUOC
Cap gidy phép tham do nudc dudi dat ddi voi
64. | cong trinh c6 luu lwgng dudi 3.000 m*/ ngay QT.TNN.01
dém
Gia han, diéu chinh n6i dung gidy phép tham ’
65. | do nude dudi dat ddi vai cong trinh cé Tuu QT.TNN.02 Qb so
luong dudi 3.000 m®/ngay dém 2157/Qb-
Cép gidy phép khai théc, st dung nuéc dudi UBND ngay
66. | dat doi v6i cong trinh ¢6 luu luong dudi QT.TNN.O3 24/5/2021
3.000 m®ngay dém
Gia han, diéu chinh Gidy phép khai thac, sir
67. | dung nudc dudi dat doi véi cong trinh 6 luu QT.TNN.O4

lwong dudi 3.000 m®/ngay dém




68.

Cép Gidy phép khai thac, sir dung nuéc mat
cho san xuét néng nghiép, nudi trong thiy
san voi luu lugng dudi 2m?/gidy; phét dién
v6i cong sudt 1ap may dudi 2.000kw; cho cac
muc dich khac vo6i luu luong dudi
50.000m%ngay dém

QT.TNN.05

69.

Gia han, diéu chinh ndi dung Giay phép khai
thac, sir dung nudc mit cho san xuit nong
nghiép, nudi trong thily san voi luu luong
dudi 2m®/gidy; phat dién v6i cong suét lip
may dudi 2.000kw; cho cac muc dich khac
v6i luu luong dudi 50.000m3/ngay dém

QT.TNN.06

70.

Cap Gidy phép khai thac, str dung nudce bién
cho muc dich san xuat, kinh doanh, dich vu
v6i luu luong dudi 100.000m3/ngdy dém

QT.TNN.O7

71.

Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép nudc
bién cho muc dich san xuat, kinh doanh, dich
vu voi luu lugng duédi 100.000m®/ngay dém

QT.TNN.08

72.

Cap Giay phép xa nude thai vao ngudn nude
v6i luu luong dudi 30.000m®/ngay dém d6i
v6i hoat dong nudi trong thuy san; voi luu
luong dudi 3.000m3/ngay dém ddi véi cac
hoat dong khac

QT.TNN.09

73.

Gia han, diéu chinh ndi dung Gidy phép xa
nuée thai vao ngudn nude voi luu luong
dudi 30.000m%ngay dém d6i voi hoat dong
nudi trong thiy san; véi luu lugng dudi
3.000m3/ngay dém ddi v6i cac hoat dong
khéac

QT.TNN.10

74.

Cap Gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi
dat quy moé vura va nhd

QT.TNN.11

75.

Gia han, diéu chinh noi dung Gidy phép hanh
nghé khoan nudc dudi dat quy mo vira va
nho

QT.TNN.12

76.

Cép lai Gidy phép hanh nghé khoan nuéc
dudi dat

QT.TNN.13

77.

Lay ¥ kién cép tinh ddi voi cac dy an dau tu
co chuyen nude tir ngudn nude lién tinh, du
an dau tu xay dung b, dap trén dong chinh
thude luu vuc song lién tinh

QT.TNN.14

78.

Chuyén nhuong quyén khai thac tai nguyén
nudc

QT.TNN.15

QD sb
2157/Qb-
UBND ngay
24/5/2021




79.

Cép lai Gidy phép hoat dong tai nguyén nude
(Gidy phép tham do, khai thac, sir dung nude
dudi dat; Gidy phép khai thac, st dung nudc
mat; Gidy phép khai thac, sir dung nudc
bién; Gidy phép xa nuéc thai vao ngudn
nuoc)

QT.TNN.16

80.

Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén
nudc doi voi cong trinh chua van hanh

QT.TNN.17

81.

Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén
nudc doi voi cong trinh da van hanh

QT.TNN.18

82.

Diéu chinh tién cip quyén khai thac tai
nguyén nudc

QT.TNN.19

Vil

LINH VUC GIAO DICH BAO PAM

83.

bang ky thé chap quyen sir dung dat, tai san
gan lién Vol dat (gom truong hop dang ky thé
chap quyen sit dung dat hoic dang ky thé
chap quyén st dung dat dong thoi véi tai san
gin lién voi dat hodc diang ky thé chap tai san
gan lién véi dat)

QT.BPBD.01

84.

Ping ky thé chap du an dau tu xay dung nha
&, nha ¢ hinh thanh trong tuong lai

QT.BPBD.02

85.

Ping ky thé chip tai san gin lién véi dat
khong phai la nha & ma tai san d6 da hinh
thanh nhung chua dugc chimg nhan quyén
s& hitu trén Giay chting nhan

QT.BPBD.03

86.

Ping ky bao luu quyén sé hitu trong truong
hop mua ban tai san gan lién vé1 dat co bao
luu quyén so hitu

QT.BPBD.04

87.

bang ky thay d6i noi dung bién phap bao
dam bang quyén str dung dat, tai san gan lién
voi dat da dang ky

QT.BPBD.05

88.

Stra chira sai s0t ngi dung bién phap bao dam
bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi
dat da dang ky do 15 ctia co quan ding ky

QT.BPBD.06

89.

Ding ky vin ban thong bao vé viée xtr Iy tai
san the chap bang quyén st dung dat, tai san
gan lién voi dat

QT.BPBD.07

90.

Chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san
phat sinh tir hop dong mua ban nha ¢

QT.BPBD.08

91.

X6a ding ky bién phap bao dam bang quyén
su dung dat, tai sdn gan lién véi dat

QT.BPBD.09

Qb )
2617/Qb-
UBND ngay
13/8/2020

Vil

LINH VUC MOI TRUONG
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Cap sO diang ky chi ngudn thai chat thai

92. . QT.MT.01
nguy hai
93 Cap lai §6 dang ky chu ngudn thai chét thai OT.MT.02
nguy hai Qb s6
Chung nhan co s& da hoan thg%lnh Vi§c thuc 3638/0D-
94. | hién cac bién phép xur 1y tri€t € 6 nhiém moi QT.MT.03 UBND ngay
truong nghi€ém trong
Thu phi bao vé méi trudng dbi voi nudc thai 2111072020
95. | . O QT.MT.04
cong nghiép
Tham dinh bdo cdo danh gid moéi truong
%. chién luge (PMC) QT.MT.05
Qb s6
Tham dinh, phé duyét bao cdo danh gia tac 2943/QD-
97. | dong mdi truong /bao cao danh gia tac dong QT.MT.06 UBND ngay
moi truong lap lai 19/8/2021
98. Dang k}'j Xé(i nhﬁn/dé\ng ky xac nhan lai ké QT.MT.07
hoach bao vé moi truong
Vén hanh thtr nghiém cac cong trinh xur 1y
chat thai theo quyét dinh phé duyé¢t bao cao
99| danh gi4 tac dong méi truong (DTM) ctia du QT.MT.08
an Qb s6
Kiém tra, xdc nhan hoan t}lénh cong trinh 3638/Qb-
bao v€ moi truong theo quyet dinh phé duyét UBND ngay
100- 1 pso cao danh gid tac dong moi trromg cita du QT.MT.09 27/10/2020
an
Chép thuan vé méi truong (Truong hop du
an cd nhiing thay d6i dugc quy dinh tai
101 | thoan 2 Didu 26 Luat Bao vé moi truong QT.MT.10
trong giai doan trién khai xay dung du 4n)
Tham dinh, phé duyét phuong an cai tao, £
phuc h6i méi truong trong khai thac khoang ) QDb 50
\ C ) ek 943/Qb-
100, | san gbao cdo riéng theg quy dml} tai dl.e;m b OT.MT.11 UBND ngay
khoan 1 va diém b, diém c khoan 2 Diéu 5 19/8/2021
Nghi dinh s6 40/2019/ND-CP sua doi, bo
sung Piéu 5 Nghi dinh s6 19/2015/ND-CP)
Xac nhan hoan thanh timg phan phuong an
103. | cai tao, phuc hdi méi truong trong khai thac QT.MT.12 Qb )
khodng san 3638/Qb-
Cap gidy phép trao d6i, mua, ban, ting cho, UBND ngay
104. | thué, luu giit, van chuyén mau vat cta loai QT.MT.13 27/10/2020

thuoc Danh muc loai dugc uvu ti€n bao vé
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Qb s6
Cap Giay chtng nhan Co s& bao ton da dang 3638/Qb-
105 sinh hoc QT.MT.14 UBND ngay
27/10/2020

11



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ BANCONGBO
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Cong bé H¢ théng quan ly ghz“it lwong tai S6' Tai nguyén va Moi truong
phu hep Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
doi véi co quan hanh chinh nha nwéc

(Theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so.: 365 /OD-STNMT
ngay 30 thang 6 nam 2022 cua Gidam doc So Tai nguyén va Moi truong)

Ban cong bo nay cé hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Ha Tinh, ngay 30 thang 6 nam 2022

GIAM DOC

Nguyén Thanh Dién
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