__ UBNDTINHHATINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Sb: 513 /QD-STNMT

Ha Tinh, ngay2; thang 9 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
cua Vin phong Ping ky dat dai

GIAM DOC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Ludt Pdt dai ngay 29/11/2013;

Can civ Théng tw lién tich sé 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay
04/4/2015 cua B¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo Noi vu va Bo Tai chinh hudng
dén vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu té chirc va co ché hoat dong cua
Vin phong Pang ky dat dai triec thuée So Tai nguyén va Moi trwong; Thong tuw
s6 05/2021/TT-BTNMT ngay 29/5/2021 cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi
trwong vé huong dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua So Tai nguyén va
Moi truong thugc Uy ban nhan dan cdp tinh, Phong Tai nguyén va Méi truong
thuéc Uy ban nhéan dén cap huyén;

Cdan cir c&C Quyét dinh cia UBND tinh: 0 55/2021/0D-UBND ngay
31/12/2021 ban hanh Quy dinh qudn Iy té chirc b mdy, bién ché, cin bé, cong
chire, vién chirc trong co' quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong ldp va nguoi
quan ly doanh nghiép Nha nudc, kzem sodt vién, nguoi dai dién phan vén Nha
nude thuée Uy ban nhan dén tinh;, so 52/2021/0b-UBND ngay 26/11/2021 ban
hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia S¢ Tai
nguyén va Moi truong;

Can cir C4c Quyét dinh ciua UBND tinh: so 3544/0D-UBND ngay
23/11/2018 vé viéc thanh ldp Van phong Bang ky dat dai; so 1784/0P-UBND
ngay 11/6/2020 vé viéc sita doi Khoan 2 Piéu 2 Quyét dinh 3544/QD-UBND
ngay 23/11/2018 ciia UBND tinh vé viéc thanh ldp Van phong Pang ky dat dai
tryc thuoc So Tai nguyén va Moi truong;

Xét d@é nghi cia Gidm déc Van phong Pdang ky dat dai tai Vin bdn sé
1251/VPDKP-TH ngay 28/4/2022; y kién cia S Néi vu tai Vin bin sé
1261/SNV-XDCQ&TCBC ngay 11/7/2022 va dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyé‘g dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhiém
vy, quyén han ctia Van phong Pang ky dat dai.

Dléu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 115/QD-STNMT ngay 29/3/2019 va Quyét dinh sb 528/Qb-STNMT ngay
10/10/2020 cta Giam doc So ‘Tai nguyén va Mai truong v€ viéc ban hanh Quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Vin phong Dang ky dat dai.



2

Chanh Van phong S¢, Giam ddc Van phong Ding ky ,déit dai, Thu truong
cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: r -
- Nhu Diéu 2; ‘ GIAM DOC

- UBND tinh (dé b/c);
- S& Noi vu (dé ble);
- GD, c4ac PGD S¢;

- Cac phong, don vi;
- Luu: VT, VP.

o —

guyén Thanh Dién
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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Chirc nang, nhi¢m vu, quyé,n han ciia Vin phong Ping ky dat dai
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so:513 /OD-STNMT ngay »; thang 9 nam 2022
cua So Tai nguyén va Moi truong)

Piéu 1. Chikc niing

Vin phong DPang ky dat dai 1a don vi sy nghiép cong lap tryc thuge So
Tai nguyén va Moi truong co chire nang thuc hién dang ky dat dai, nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat; xéy dung, q}lén 1y, cép nhat, qhinh 1y thong nhét ho so
dia chinh va co s¢ dir liéu dat dai; thong k&, kiém ké dat dai va cung cap thong
tin dat dai cho t0 chirc, cd nhan theo quy dinh cta phap luit; Ung dung cong
ngh¢ thong tin phuc vu quan 1y tai nguyén va moi truong.

Diéu 2. Nhi¢m vu

1. Thyc hién viéc dang ky dat dugc Nha nudc glao quan ly, dang ky
quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

2. Tham muu thye hién viée cap lan dau, cap doi, cap lai G1ay chirng nhan
quyen st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san gan lién véi dat (sau day goi la
Gidy chtng nhan).

3. Thyc hién viée ding ky bién dong doi v6i dét duge Nha nude giao quan
1y, quyén stir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

4. Lap, chinh ly, cap nhét, luu trir va quan ly ho so dija chinh; tiép nhan,
quan 1y viéc st dung phoi Giay chirng nhan theo quy dinh cia phép luat.

5. Cép nhat, chinh ly, dong bo hoa, khai thac dir liéu dat dai; xay dung,
quan 1y hé thong thong tin dat dai theo quy dinh cua phap luat.

6,. Thuc hién V1¢c‘thong ké, kiém ké dat da1\ va 1ap ban dd hién trang su
dung dat; chinh ly ban d6 dia chinh; trich luc ban d6 dia chinh.

7. Kiém tra’bém‘trich do ,dia chgnh thira dat; kiém tra, x;ic nhan so d6 nha &
va tai san khac gan lién voi dat do t6 chire, ca nhan cung cap phuc vu dang ky,
cap Giay chirng nhan.

8. Thuc hién dang ky giao dich bao dam bang quyén str dung dit, quyén
so hiru nha o va tai san khac gan lién v6i dat theo quy dinh ctia phap luat.

~9.Cung cap ho so, ban d, thong tin, sb liéu dat dai, nha & va tai san khéac
gan lién véi dat cho cac to chure, cd nhan theo quy dinh cua phép luat.

10. Thyc hién viéc tmg dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6 phuc vu
quan 1y tai nguyén va moi truong trén dia ban tinh, cu thé:
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a) Thuc hién thu thap, cap nhat, luu trir va khai thac thong tin tu liéu tai
nguyén va moi truong; ing dung, phat trién cong nghé thong tin tai nguyén va
moi trudng cua dia phuong thude pham vi quan ly cua So;

b) Xay dung, quan 1y, van hanh hé thdng co s¢ dir liéu tai nguyén va moi
truong thudc pham vi quan ly cta So;

) Thuc hién cong tac tin hoc héa quan ly hanh chinh nha nuéc vé cac linh
vuc thuoc pham vi quan ly cua So; to chuc tdp hudn, huong dan, chuyén giao,
ki€m tra, quan ly cac h¢ thong thong tin va cac phan mém quan 1y chuyén nganh;

d) Bao dam an toan va bao mat hé¢ thong thong tin, cac co s¢ dir li€u dién
tor v€ tai nguy€n va moi truong; luu trir, bao quan va cung cap thong tin, tu li¢u
vé tai nguyén va moi truong thudc pham vi quan 1y cia Sé;

11. Thyc hién cac dich vu vé do dac, 13p ban do dia chinh; trich lyc va do
v& bd sung ban dd dia chinh, trich do dia chinh thira dat, cac loai ban do chuyén
dé; cam méc ranh gidi quy hoach, do v& hién trang nha ¢ va cac cong trinh xay
dung khac trén dat 1ap ho so dia chinh; xay dung co s¢ dir liu dat dai; dang ky,
lap ho S0 cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat trén co s¢ chirc ning, nhiém vu pht hop véi ning luc theo
quy dinh cua phap luat.

12. Thuc hién viéc thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cua phap luat.

13. Quan ly vién chtrc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van
phong Pang ky dat dai theo quy dinh cua phap luat; thyc hién ché do bao céo
theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thyc hi¢én nhiém vu vé cac linh vuc cong
tac dugc giao.

14. Pinh ky kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua cac Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai.

15. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi
truong giao.

Piéu 3. Quyén han

1. Puoc chi tri hodc tham gia trong viéc xay dung va t6 chirc thyc hién
chuong trinh, du 4n, dé an trong linh vuc dat dai va cong nghé thong tin theo sy
phan cong ciia Giam doc So Tai nguyén va Moi truong.

2. Puoc ky két hop ddng, cic vin ban giao dich véi cac to chirc, ¢4 nhan
trong pham vi chirc nang nhiém vu dugc giao theo dung quy dinh ctia phap luat.

3. buoc quyén chon don vi thi cong, td chtrc diu thau, dé xuit cac giai
phap thuc hién theo ding quy dinh cua phép luat; kiém tra tién d0, chét luong
cong trinh; td chirc nghiém thu cong trinh, nhi¢ém vu thudc linh vuc dat dai trong
pham vi dugc giao hodc y quyén.

4. Puoc ky két cac hgp dong voi don vi thi cong, thué tu van gidm sat,
kiém tra, nghiém thu cac cong trinh, nhiém vu vé linh vuc dugc giao.
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5. Puoc dé nghi cac phong, don vi thudc SO Tai nguyén va Moi truong;
Phong Tai nguyén va Moi truong cac huyén, thanh pho thi xa cung cap thong
tin, van ban can thiét dé thuc hién nhiém vu; giao ndp ho so, tai liéu, dir lidu vé
linh vuc dat dai dé cap nhat, luu trit theo quy dinh.

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia cic phong chuyén mén trwe thudc
Vian phong Pang ky dat dai

1. Phong Hanh chinh - Tong hop

- Tham muu cong tac t6 chirc bd may, cong tic can bd, cong tac thi dua
khen thuong, ky ludt theo quy dinh; cong tac cai cach hanh chinh, Gtng dung
cong ngh¢ thong tin; t6 chirc, phuc vu cac hoi nghi.

- Tham muu cong tac dao tao, boi dudng, tap huan chuyén mon nghi¢p vu
cho vién chtrc, ngudi lao dong.

- Theo ddi, quan 1y, d6n dbc vién chic, ngudi lao dong thuc hién nghiém
tac ndi quy, quy ché; cac quy dinh cua cap trén va quy ché cia co quan va cua
UBND cap huyén noi Chi nhanh lam viéc.

- Thyc hién cong tac quan tri, hanh chinh, van thu Ivu trit, an ninh trat tu;
quan ly vat tu, tai san, kho, quy theo quy dinh; Xay dung ké hoach mua sam
trang thiét bi va stra chira cac tai san cb dinh cho Vin phong Pang ky dat dai va
cac Chi nhanh theo dé xuat; tiép nhdn, quan 1y viéc st dung phoi Gidy chimg
nhan theo quy dinh cua phap luat.

- Tong hop, xay dung bao cao dinh ky hoac détrxuét va cung cép théng tin
phuc vu chi dao, diéu hanh theo yéu cau cua Giam doc Van phong Pang ky dat
dai.

- Tham muu thuc hién cac ché do, chinh sach cua vién chuc, nguoi lao dong.

- Tham muu x4y dung trinh Giam déc Vian phong Ping ky dat dai ban
hanh chuong trinh, ké hoach ngan han, dai han vé hoat dong ciia Van phong
Ding ky dat dai; theo ddi, kiém tra, giam sat, don doc thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach, dé an da duogc phé duyét, trién khai thyuc hién.

- Tham muu xay dung ké hoach tai chiph, du todn va phan bo du toan
ngan sach hang nam cuia Van phong Pang ky dat dai va cac Chi nhanh.

- Tham muu thyc hién viéc quan 1y tai chinh, tai san; huéng dan nghiép
vu va theo doi, kiém tra hoat dong quyét toan tai chinh cta cac Chi nhanh; thuc
hién cac nhiém vu c6 lién quan dén quan 1y tai chinh, tham dinh, thim tra thiét
ké dy toan cong trinh; chu tri Xay dung ké hoach mua sdm trang thiét bj va sira
chira cac tai san c¢b dinh cho Vin phong Pang ky dat dai va cac Chi nhanh theo
dé xuat.

- Tham muu xay dung duy toan, hop dong, thanh 1y, quyét toan cac Hop
dong dich vu; thuc hi¢n viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat.

- Bdo cao cac loai thué, phi, 1é phi va thuc hién trich nop ngan sach Nha

nudc theo quy dinh; ki€m tra va cap nhat cac loai chiing tur, luu ching tir s6 sach



ké toan theo quy dinh; bdo cdo va dbi chiéu viéc thu chi tai chinh theo dinh ky;
chi thanh toan cac khoan phat sinh thuong xuyén; khau hao tai san theo quy
dinh.

- Thuc hién mot sb nhiém vu khac do Giam dbc Vin phong Pang ky dat
dai giao.

2. Phong Pang ky va Cap Gidy chiing nhan

- Thyc hién céc thi tuc vé cap glay ching nhén quyen str dung dat, quyen
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat ddi véi to chuc, co so ton gido,
nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai (trur truong hop duge sé hitu nha ¢ tai
Viét Nam), to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cta phép luat;

- Thyc hién dang ky giao dich bao dam bang quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khic gan lién v6i dat theo quy dinh cua phap luat.

- Kiém tra, soat xét ho so cap doi, cap lai hodc khi ngudi sir dung dat, chu
80 hiru tai san thyc hién cac quyen cta nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gin
lién v6i dat ma phai cap moi Gidy ching nhan cho ho gia dinh, c4 nhan do Chi
nhanh trinh cap Gidy chimg nhan.

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh (gom so dia chinh, s6 cAp GCN, s6
dang ky bién dong dat dai) thudc tham quyén giai quyet cua Van phong Pang ky
dat dai; cap nhat, dong bd hoa dit liu thudc tinh dia chinh vao co s¢ dir li¢u dat
dai.

- Tham muu tra 11 cac don thu, kién nghi, phan anh lién quan dén cong
tac dang ky dat dai, cap Giéy ching nhén thudc trach nhiém cua Van phong
bang ky dat dai. Theo doi, tong hop, bao cao dinh ky va dot xuét cong tac dang
ky bién dong dat dai, cap Gidy chung nhan theo yéu cau ctia Gidam déc Vin
phong Piang ky dat dai.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac do Giam dbc Vin phong Pang ky dat
dai giao.

3. Phong K¥ thuat dia chinh

- Thyc hién céac hoat dong dich vu, su nghiép vé do dac ludi dia chinh; lap
ban d6 dia chinh; 1ap ho so dia chinh; xay dung co s& dit liéu dat dai; trich luc
ban d6 dia chinh, trich luc va do v& bd sung ban do dia chinh, trich do dia chinh
thira dat, khu dat; cim mdc ranh giéi quy hoach, do v& hién trang nha & va cac
cong trinh x4y dung khéc trén dét cho céc t6 chire, ho gia dinh, c4 nhan.

- Kiém tra ban trich luc do vé& bd sung, trich do dia chinh thira dat do don
vi c6 chirc nang hanh nghé do dac ban d6 dia chinh khéc thyc hién dé phuc vu
dang ky dat dai, cap gidy ching nhan cho to chirc, hd gia dinh, ca nhan; Kiém
tra, gidm sat va huéng dan thuc hién cong tac do dac ban dd dia chinh, 1ap hd so
dia chinh, xdy dung co so dir lidu dat dai va cac dich vu vé do dac dia chinh do
cac Chi nhanh thuc hién; phdi hop trong cong tac kiém tra, nghiém thu san pham
do dac, ban d6 dia chinh, ho so dia chinh theo quy dinh.
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- Kiém tra dinh ky viéc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh do Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai thuc hién; Téng hop bao cdo cong tac do dac 1ap ban
d6 dia chinh, 1ap hd so dja chinh do Vin phong Ping ky dat dai va cac Chi
nhanh thuc hién.

- Céap nhat, chjnh ly hé so dia chinh (bao gém: ban dd dia chiqh, s6 muc
ké dat dai) thudc tham quyen giai quyet cia Van phong Dang ky dat dai; cap
nhat, dong bo hoa dir liéu khong gian dia chinh vao co sé dir liéu dat dai.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac do Giam déc Vin phong Pang ky dat
dai giao.

4. Phong Thong tin - Luu trix

- Tham muu thue hién viée ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6
phuc vu quan ly tai nguyén va moi trudong trén dia ban tinh.

- Tiép nhan, quan 1y, luu trit, cung cap thong tin ho so tai liéu dat dai cho
cac to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri ddng bo hoa, quan 1y, van hanh, khai thac co s& dir liéu dat dai
theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién kiém tra, tiép nhan san phém théng ké, kiém ké dat dai va 1ap
ban do6 hién trang str dung dat cap xa, cap huyén, cap tinh theo quy dinh.

- Huéng dan va tong hop chung vé cong tac chinh 1y, sip xép hd so tai
lidu luu trir va quan 1y ho so tai liéu dat dai tai Van phong Dang ky dat dai va
cac Chi nhanh.

- Thuc hién mét sé nhiém vu khac do Giam déc Vin phong Pang ky dit
dai giao.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chiu sy quan 1y, chi dao truc tiép,
toan dién cia Van phong Pang ky dat dai, cu thé:

1.Vé nhiém vu

- Thyc hién viéc dang ky dat duoc Nha nude ‘giao quan ly, dang ky quyen
sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat doi voi ho gia
dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s¢ hitu nha & tai Viét
Nam theo quy dinh cta phap luat.

- Tham muu thyc hién viée cap lan dau, cp d01 cap lai Glay chimg nhan
quyen str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san gan lién v6i dat (sau day goi la
Gidy chimg nhén).

- Thyc hién viéc dang ky bién dong quyén st dung dit, quyen s& htru nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat d6i véi cong dong
dan cu, hg gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc so hitu
nha ¢ tai Viét Nam.
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- Thue hién dang ky giao dich bao dam bang quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho ho gia dinh, c4 nhan theo quy
dinh cua phap luat.

- Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cta phap luét.

- Cap nhat, chinh Iy | hé so dia chinh (bao gém ban d6 dia chinh, sé muc
ké dat dai, s6 cidp GCN, s6 ding ky bién dong dat dai) thudc tham quyén giai
quyet cua Van phong Ping ky dat dai; cap nhat, dong bo hoa dir liéu khong
gian dia chinh va dit liéu thudc tinh dia chinh vao co so dir lidu dat dai.

- Luu trit, quan 1y va chinh 1y toan bo ho so dia chinh va co so dir liéu
thudc tinh dia chinh d6i voi tat ca cac thira dat trén dia ban cap huyén; giri thong
bao chinh 1y bién dong cho Uy ban nhan dan cap xi dé chinh 1y ho so dia chinh
d6i v6i nhitng trudng hop thudc tham quyén; kiém tra viéc cap nhat va chinh ly
ho so dia chinh ciia Uy ban nhan déan cap xa.

- Cung cap so liéu dia chinh cho co quan chiic ning dé xac dinh murc thu
tién sir dung dat, tién thué dat, cac loai thué co lién quan dén dat dai, nha & va tai
san gan lién vo1 dat doi voi cac trudong hop thuc hién thu tuc dat dai tai Chi
nhanh.

- Luu trit, quan 1y ban luu, ban sao gidy ching nhan quyén st dung dét va
cac giay to khac trong qua trinh thyc hién nhiém vu theo quy dinh.

- Thyc hién trich do dia chinh thtra dat, khu dat va tai san gin lién voi dat
theo yéu cau cua ho gia dinh ca nhan, to chirc sir dung dat trén dia ban quan ly
theo quy dinh cua S¢ Tai nguyén va Moi truong; trich do dia chinh thira dat, khu
dat va tai san gin lién vai dat theo ké hoach ciia Giam dbc Van phong Piang ky
dat dai; kiém tra chat luong tai li€u trich do dia chinh thura dat do nguoi st dung
dat cung cap trude khi quan 1y, st dung.

- Cung cap trich luc ban d6 dia chinh, trich sao h6é so dia chinh va cac
thong tin khéac vé dat dai, tai sdn gan lién véi dat phuc vu yéu cau quan 1y nha
nudc va cac to chire, ca nhan ¢ nhu cau.

- Thuc hién ché do bao cao theo quy dinh hi¢n hanh;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam doc Vin phong Pang ky dat dai giao.

2. V& quyén han

- Puoc k}'/,ké’t cac hop dong trong pham vi uy quyén cia Giam déc Vin
phong Bang ky dat dai dé thuc hién cong tac c6 lién quan dén nhiém vu dugce giao.

- Ky phat hanh céac van ban, tai liéu do don vi minh thuc hién.

- Chﬁ dong xay dung va ‘gé chire thuc hién céc ké hoach, nhiém vu duoc
Giam doc Van phong dang ky dat dai giao.

- B¢ xuat viéc hop dong lao dong, tinh giam lao dong cho phu hgp véi
hoat dong cua don vi va quy dinh cua phap ludt, trinh Gidam doc Van phong
Pang ky dat dai d€ bao cao So Tai nguyén va Moi truong xem xét, quyet dinh.



Diéu 6. T chire thuc hién

Giam dbc Van phong bang ky dat dai c6 trach nhiém to chuec, chi dao
trién khai thuc hién, theo doi, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua
trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong méc hodc ¢6 nodi dung phat sinh, Giam
dbc Van phong Piang ky dat dai tong hop, bao cao Gidm ddc S¢ (qua Van phong
S6) dé xem Xét stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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