UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2631 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 14 thdng11 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg tha tuc hanh chinh dugc sira doi, )
bo sung linh vuc Po dac va Ban do thugc tham quyen giai quyet
cia S& Tai nguyén va Méi trueong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt Té chizc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludgt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Lugt Toé chize Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
kiém soéat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mét cira, mét cura lién théng trong gidgi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi siza doi, bé sung
mét s6 diéu cua Ngh; dinh sé 61/2018/ND-CP;

Céin cir Thong t sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueeng,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soét the: tuc hanh
chinh; Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhigm
Van phong Chinh phu meong dan thi hanh mét So quy dinh cia Nghj dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét
cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2361/0D-UBND ngay 10/10/2024 cia Chu tich
UBND tinh vé viéc Cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwot sira déi, bé sung
thugc tham quyén gidi quyét cia So Tai nguyén va Moi truong tinh Ha Tinh,

Theo dé nghi cua S¢ Tai nguyén va Moi trwong tai Van ban sé
5127/STNMT-VP ngay 08/11/2024; y kién cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai
Vén ban sé 1712/SKHCN-TDC ngay 01/11/2024.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi bo 02 tha tuc

hanh chinh (TTHC) duoc sira doi, bo sung trong linh vuc Do dac va Ban do
thugc tham quyén giai quyet caa So Tai nguyén va Moi truong.
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Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mai trudng chu tri, phdi hop véi Van
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay, trong
thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va bai bo Quyét
dinh sb 2764/QD-UBND ngay 24/10/2023 cua Chu tich UBND tinh vé viéc
cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd TTHC dugc ban hanh méi, sta ddi, bd
sung va bdi bo (linh vuc: Dat dai, Tong hop, Po dac va Ban dd) thuoc tham
quyén giai quyét cia Sé Tai nguyén va Mai truong.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi
truong; Giam doc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung tam Cong
béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé, thi x& va cac tb chuc,
ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Bicu 4, PHO CHU TICH
- Cuc Kiem soat TTHC, VPCP; ~

- Chu tich, PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..

T




NOI DUNG QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH PUQC SUA

POI, BO SUNG (LINH VUC PO PAC VA BAN PO)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢: /OD-UBND ngay / /2024

cua Chu tich UBND tinh)

1. Cép, gia han, cap lai, cap d6i chieng chi hanh nghé do dac va ban do

hang II
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPBPD.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
a) Vé Cap/gia han chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11
Chiing chi hanh nghe do dac va ban d6 hang II dugc cap cho ca nhan cd
trinh do tur dal hoc tro Ién‘, cé thoi gian it nhat 1a 02 ndm lién tyc thgm gia
hoat dong do dac va ban do; ca nhan c6 trinh d6 trung cap hodc cao dang, co
it nhat la 03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban d6 va déap ung
du cac dieu Kién sau day:
- Co6 du nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phép luat.
- C6 trinh d§ chuyén moén duge dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia
cong viéc phu hop voi ndi dung dé nghi cap ching chi hanh nghé.
- D qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phap luat lién quan
deén noi dung de nghi cap chang chi hanh nghe.
b) Vé cap lai chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:
Chiing chi hanh nghé do dac va ban do duoc cap lai trong truedng hop ching
chi hanh nghé do dac va ban do bi mat.
¢) Vé cap do6i chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11
Chiing chi hanh nghé do dac va ban do duoc cap doi trong cac truong hop
chang chi hanh ngh€ bi rach nat, hu hong khong thé st dung duoc hoac khi
ca nhan ¢ yéu cau thay doi théng tin trong ching chi.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn (doi voi trudng hop cap mai, cap lai chung
chi hanh nghe).
23 | Thanh phdn hé so, bao gdm: Ban | Ban
’ chinh | sao



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

2.3.1

Ho so dé nghi cap chieng chi hanh nghé do dac va ban dé
hang II

1)

Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 theo
Mau sé 12 Phy luc 1A (Mau BM.DPBD.01.01) ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sira doi, bd
sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP) kém
theo 01 anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau trang:

(2)

Ban sao van brlilng, ching chi vé chuyén mén do co so dao
tao hop phap cap; giay ching nhan du suc khoe hanh nghé
do co s& kham bénh, chira bénh c6 du dieu kién theo quy
dinh;

3)

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau sé 13 Phu luc
IA (Mau BM.DPBP.01.02) ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duoc sira doi, bo sung bai khoan 5 Biéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);

(4)

Ban sao giay to chimg minh 13 ngudi dwgc mién sat hach
kien thac chuyén mon, kien thac phap luat;

()

Ban sao két qua sat hach dat yéu Cﬁq trong truong hop da sat
hach truéc ngay nop ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé.

2.3.2

Doi véi ho so gia han chiing chi hanh nghé do dac va ban
do hang Il

1)

Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6
theo mau BM.PPBP.01.01;

(2)

Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban d6 hodc chung
nhan lién quan dén viéc cap nhat kién thac theo mau
BM.PDPBP.01.03 lién quan dén noi dung hanh nghé trong
khoang thoi gian 03 nam trude thoi diém ching chi hét han;

3)

Gidy ch(;:ng nhan sic khoe do co s& kham bénh, chira bénh
c6 du diéu kién theo quy dinh;

(4)

Ban gdc chung chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap.

2.3.3

Doi véi ho so dé nghi cap lai chitng chi hanh nghé do dac
va ban do

1)

Pon dé nghi cap lai, cip doi chang chi hanh nghé theo mau
BM.PPBD.01.01, kém theo 4nh mau ¢ 4x6 cm c6 nén mau
trang hoac tép tin chia anh mau chyp tir ban chinh don dé
nghi cap lai chung chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6
cm ¢6 nén mau trang.

2.3.4

Poi voi ho so dé nghi cap doi chieng chi hanh nghé do dac




va ban do

(1)

DPon dé nghi cap lai, cip doi chung chi hanh nghé theo mau
BM.PDPBD.01.01, kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau
trdng hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don d&| X
nghi cap lai chu:ng chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6
cm ¢ nén mau trang;

(2)

Ban gdc chang chi hanh nghé do dac va ban db da duogc cap X

* Luru y khi ngp hé so treong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh,
triong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc @é doi chieu;

+ Néu nép hé so qua dirong dich vu Buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6
ching thuee Ciia co quan ¢6 tham quyeén.

+ Néu nép qua Hé thang théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cuia tinh thi
quyét scan tz ban chinh.

2.4

S6 hrgng hé so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Vé cap chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 1

+ Truong hop c4 nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban do
nhung chua co6 két qua sat hach: 10 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua thi
sat hach;

+ Truong hop ca nhan dé nghi cap chang chi hanh nghé do dac va ban do da
c6 két qua sat hach: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18;

b) Truong hop gia han/cap |g}I/Cap doi chung chi hanh nghé do dac va ban do
hang I1: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié€.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, s6 02A duong Nguyén
Chi Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Hg thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn (d6i véi truong hop cap méi, cap lai ching
chi hanh nghé).

2.7

- Co quan truc tiép thuc hién: So Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: S Tai nguyén va Méi truong.
- Co quan dwoc ity quyén: Khong.

- Co quan phdi hep: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhéan trong nudc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang Il hoic Van ban théng bao
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khong du diéu kién cip chiing chi hanh nghé.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Theoti gian

Biéu mau/Két
qua

2.10.1

Trudng hep ho so dé nghi cap chitng chi hanh nghé do dac va ban do
nhuwng chwa co ket qua sat hach.

Bl

Trudc ngay té chuc sat hach
30 ngay lam viéc S¢ Tai
nguyén va Méi truong thong
béo thoi gian thi sat hach 1én
Cong thong tin dién tir cua
S&. Ca nhan nop hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, qua dich vu
Buu chinh ¢ong ich hoac qua
Hé thong théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cua
tinh
https://dichvucong.hatinh.go
v.vn (trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay co
thong bao to chuc séat hach,
xét cap chung chi).

Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu ho so chua day du
hoac khdng hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hod
so theo quy dinh. Néu khong
bd sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

+ Néu hd so day dua, hop Ié
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
chiic, ¢4 nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu co).

Can bo
TN&TKQ
va ca nhan

lién quan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03

(néu co); 06 va 01

b6 hd so theo muc
2.3.1.

B2

Chuyén hd so vé S Tai
nguyén va Moi truong, Van
thu tiép nhan hd so chuyén
cho Phong Dat dai 1 giai

Can bo
TN&TKQ
hoac nhan
vién Dich

0,5 ngay

MAu 01, 05 va ho
so kem theo.
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quyét. vu Buu
chinh céng
ich; Van thu
Chuven Mau 05; Ban du
‘ vien S{HGC thao Quyéct dinh
Xem xét xt ly ho so; du 20 Xt IV thanh lap  Hoi
thao, trinh Lanh dao So ky | 4189 XU Y .| déng tham dinh.
B3 . X, a: s ~> | ho so, Lanh | 2,5 ngay X \
duyét Quyeét dinh thanh lap A Quyét dinh thanh
e A fe A , , | dao Phong, N As 2 A
Ho1 dong xét, cap chung chi N lap Hoi dong tham
Lanh dao . .
A dinh  dugc  ky
S6, Van thu n
duyét.
- T6 chire danh gid ho so cta
ca nhan dang ky cap chung
chi hanh nghe. Mau 05; Vin ban
- Ban hanh Van ban thong thdng bao ve thoi
bao ve thoi gian, dia diem va gian, dia di€ém va
méa so sat hach cua ting ca Hoi dan ma so du sat hach
nhan (kem danh sach va ma X g X cua tung ca nhan;
B4 X . . s \: Xet cap 07 ngay . v A
5o du sat hach) va dang tai chéna chi Bai dang trén
Ién trang thong tin dién tk g trang théng tin
ciaa So Tai nguyén va Moi dién tr cua S¢ Tai
truong. nguyén va Maoi
Luu y: dang tai thdng tin truong
truwoc thoi gian to chuc sat
hach 10 ngay.
Theo
q thdng bao
T6 chuc sat hach kinh ‘ thoi gian
ng,h|¢m ,ngheA ngﬁhl¢p,, kl?n HQ} dczng thi saE M3u 05: Két qua
BS | thuc phap luat cua ca nhan xet cap hach cta sat hach
déng ky cap chung chi hanh | chiing chi So Tai '
nghé do dac va ban do. nguyén va
moi
truong
Tong hop két qua st hach, Mau 05; Két qua
trinh Lanh dao S¢ ky duyét, ‘ sat hach duogc phé
ban hanh; dang tai ket qua | Hoidong duyét; Bai dang
B6 |sat hach va xét cap chung| xétcap 10 ngay | két qua sat hach
chi hanh nghé trén cong | chung chi trén trang thong

thong tin di¢n tir cua So.
Luu y: tong hop va déing tdi

tin dién to cua So
Tai nguyén va




théng tin ket qud sat hach
trong thoi hgn 10 ngay lam
viéc ké tir ngay két thic sat
hach.

Moi truong

Trén co s& két qua thi sat
hach:

- Trudng hop du diéu kién
cap chang chi: Dy thao va in
chtng chi hanh nghé do dac

Mau 05;
Cac ban du thao:
Chang chi hanh
nghé do dac va

va ban db; Van ban thu phi| Chuyén oy TP tew
g7 |thdm dinh trinh Lanh dao| viéenduge | oo . bén 4o, Van ban
X Y . - ngay |théng bao thu phi
phong xem xeét, ky nhay. giao xur ly hoic  Van  ban
- Truong hop khong du dieu ho so thong bdo khdng
kién cap chang chi thi tham dii didu kien cAp
muu Van ban thong bao chimng chi hanh
khong du dieu kién cap nghé
chiang chi trinh Lanh dao '
phong xem xeét, ky nhay.
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va
bin d6, Vin ban
o L bt Ae .. .| Lanhdao théng bao thu phi
B8 ffef“ xet, ky nhay ket qua tai | oo pét | 2.5 ngay g Vin - ban
udc BY. - N , N
dai 1 théng bao khong
du diéu kién cap
chung chi hanh
nghé di duoc ky
nhay.
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va
) ) ban dd, Vian ban
Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao \ théng béo thu phi
B9 tai budc BS. S6 02ngay | e ban
théng bao khong
du diéu kién cap
chung chi hanh
nghé da ky duyét.
Pong dau va phat hanh van | Vin thu; . Mau 05, 06;
BIO 1 han. Chuyén két qua xu ly| Chuyén 0.5 ngay Chung chi hanh




cho Trung tdm Phuc vu| vién duoc nghé do dac va
Hanh chinh cong tinh. giao xir ly ban d6; Van ban
ho so thong bao thu phi
hoac Van ban
théng bao khdng
du diéu kién cép
chung chi hanh
nghé.
Mau 01, 06;
Chung chi hanh
LA na i s A nghé do dac va
a1t Tre} kcft qua g!al qyyet va thu Can bo Gio hanh | ban db hodc Vin
phi, 1€ phi (néu c0) theo quy | TN&TKQ hinh \ ho b
dinh. va ca nhan chin barj t onﬂg .?0
khong du diéu
kién cap chuang
chi hanh nghé.
2 10.2 | Trwong hep ho so dé nghi cap chieng chi hanh nghé do dac va ban do
77 1 da co ket qua sat hach.
1. Tiép nhan hé so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
ngudi nop hd so hoic tir
dich vu Buu chinh cong ich
hodc qua Hé thdng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.go
v.vin
2. Can bo TN&TKQ kiém ) .
tra hd so Can bo Gi hanh Mau S(t) 01; 02‘, 03
Bl |+ Néu hd so chua diy da| 'N&TKQ | epinn | (néu co); 06 va 01
hoic khong hop 1¢ thi huong va ca nhan bo ho so theo muc
lién quan 2.3.1.

dan bd sung, hoan thién hod
so theo quy dinh. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

+ Néu hd so day dua, hop Ié
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
chuic, ¢4 nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu co).
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Can bo
Chuyén hd so vé S& Tai| TN&TKQ
nguyén va Moi truong, Van | hoac nhan x s A
B2 | thr tiép nhan hd so chuyén| viénDich | 05ngay | V& %’ 05h"a ho
cho Phong Dat dai 1 giai vu Buu 50 kem theo.
quyét. chinh cong
ich; Van thu
Xem xét, xu ly hd so:
- Truong hop du diéu kién Mau 05;
cap chang chi: dy thao va in Cac ban du thao:
chang chi hanh nghé do dac Chung chi hanh
Vélv ban d6; Van ban thu phi Chuyén nghé do dac va
tham dinh trinh Lanh dao 50 duoC ban do6, Van ban
B3 | phong xem xét, ky nhay. V;g(r; xg(i" 05 ngay |thong bao thu phi
- Truong hop khong du diéu 2 ho so y hoic Vian ban
kién cap chang chi thi tham thdng bao khong
muu Vin ban thong bao du diéu kién cap
khong du diéu kien cap chimg chi hanh
chung chi trinh Lanh dao nghe.
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va
ban d6, Vin ban
fe L mis LAs o2 o - | Lanh dao thong béo thu phi
B4 ]);fg‘g ’éeg’ ky nhay ketquatal| o o pét | 02ngdy |hoic Van  ban
' dai 01 thong bao khong
du diéu kién céap
chung chi hanh
nghé da duoc ky
nhay.
Mau 05;
Chung chi hanh
nghé do dac va ban
, , d6; Van ban théng
Ky duyét két qua giai quyet| Lanh dao X bao thu phi hodc
BS | tai buéc B4 So 02192y | /an ban thong bao

khong du diéu kién
cap chang chi
hanh nghé da duoc
ky duyét
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Mau 05, 06;
Chung chi hanh
nghé do dac va

Pong dau va phat hanh van \éT]IL;[/lg;’ ban d6; Van ban
B6 ban. Chuyén ket qua xu ly viéndwoc | 0,5 ngay théng bao thu phi
cho Trung tadm Phuc wvu giao xir '|y ’ hoac Van ban
Hanh chinh cbng tinh. hd so thong bao khong
du diéu kién cép
chung chi hanh
nghé.
Mau 01, 06;
Chung chi hanh
Tra két qua giai quyét vathu | Can bo Gid hanh thedgoh dac va
B7 | phi, 1€ phi (néu c6) theo quy | TN&TKQ o an do nodc Ve,m
dinh. va ca nhan chinh barj thonﬂg beo
khong du diéu
kién cip chung
chi hanh nghé.
2 10.3 | Trudng hep gia han/ cap doi/ cap lai ching chi hanh nghé do dac va
7" | ban do
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
ngudi nop ho so hoic tur
dich vu Buu chinh cong ich
hodc qua Hé thdng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
.vn (doi vai cap lai). o X A a
2. C&n by TN&TKQ kiém | _CaNbO | oy panp | Mauso 01; 02,03
B1 | trahd so: T\N(g,LTK,Q chinh (rleukco), 06 va 01
+ Néu hd so chua diy du va ca nhan bd ho so theo muc
lién quan 2.3.2/233/2.34

hoac khéng hop I¢ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh. Néu khong
b sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

+ Néu hd so day dua, hop Ié
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
chtic, ¢4 nhan va yéu cau
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nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu co).

Can bo
Chuyén hd so vé So Tai| TN&TKQ
nguyén va Moi truong, Van | hoac nhan x N
B2 | thu tiép nhan hd so chuyén| vién Dich | 0,5 ngay Mau ?{1 05hva Ho
cho Phong Dat dai 01 giai vu Buu S0 kem theo.
quyét. chinh céng
ich; Van thu
Xem xét xt Iy ho so: ML O5:
- Néu hd so khong du diéu Céc bin d ’ thio:
Kién thi tham muu Van ban China chi hanr
thong béo khong du diéu e
kién gia han/cép lai/chp doi 89 © d;O . ac va
chung chi hanh nghé trinh | Chuyén han/ 0 uo’;c_/gJa
Lanh dao phong xem xét, ky | vién duoc 01 nas an Cefp de' cap
. . ) ngay | lai, Van ban thong
B3 | nhay. giag xu ly bao thu phi hoac
- Néu hd so di diéu kien xir|  hdso var b thong
ly thi dy thao ching chi hanh béo khong di didu
nghé ~ duoc gia han/cap kien gia han/cip
lai/cap doi; du thao Vian ban Iai‘/Cép 48 éhﬁng
théng bao thu phi trinh Lénh chi hanh nghé
dao phong ky nhay. '
Mau 05;
Chang chi hanh
nghé do dac va
ban do dugc gia
han/cap  ddi/cap
et bz 1A .. .| Lanh dao lai, Van ban thong
B4 ;(lfgz )ée?;[’ ky nhay ket qua tai phong Pat | 0,5ngay |bao thu phi hogc
' dai 01 Van ban thong
bao khong du diéu
kién gia han/cap
lai/cap do6i chung
chi hanh nghé da
duoc ky nhay.
Mau 05;
. b LAt miiz iz x < Chung chi hanh
BS Q/b?rtgyccg lft qua giai quyet Lanshédao 05ng8y | nghé do dac va

ban do duoc gia
han/cap  doi/cap
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lai; Van ban thong
bado thu phi hoac
Van ban thong
béo khong du diéu
kién gia han/cip
lai/cap ddi chung
chi hanh nghé da
duoc ky duyét.

Mau 05, 06;
Chang chi hanh
nghé do dac va
ban d6 duoc gia

Pong ddu va phat hanh vin Vén tl}u; han/cip  ddilcap
\ X A o oo e | Chuyén e
ban. Chuyén két qua xa ly T 5 lai; Van ban thong
B6 A vién duoc | 0,5 ngay ; PR
cho Trung tdm Phuc wvu i20 Xir I¥ bdo thu phi hoic
Hanh chinh céng tinh. g hd so y Van ban thong
bao khong du dieu
kién gia han/cap
lai/cap doi chung
chi hanh nghe.
Mau 01, 06;
Chung chi hanh
nghé do dac va
’ ’ ban d6 duoc gia
Tra ket qua giai quyt va thu | Cong chic | o\ |han/cdp  ddi/cap
B7 | phi, I€ phi (néu cd) theo quy | TN&TKQ . lai hodac Van ban
. NPT chinh A . -
dinh. va ca nhan théng bao khdng

du diéu kién gia

han/cap  lai/cap
doi chung  chi
hanh nghe.

* Trirong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 13i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri ca nhan lién quan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢ trach nhiém thyec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdan/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong guy trinh.

BIEU MAU
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@j

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
&
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ

Mau 06.docx

BM.DDBD.01.01

Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé do dac va ban do

g

BM.BPBD.01.01

BM.DDBD.01.02

Ban ké khai kinh nghiém nghé nghiép

vg

BM.BPBD.01.02

BM.DDBBD.01.03

Ban khai kinh nghiép nghé nghiép/ cap nhat kién thac
chuyé&n mon

BM.BbBBD.01.03

BM.DDBD.01.04

E

BM.DDBD.01.04

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6

HO SO LUU:
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu
theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cap chang chi hanh nghé; Két qua sat
hach chiing chi hanh nghé; Vin ban thdng bao thoi gian, dia diém; ma sé du
sat hach (d6i véi trudong hop cap méi ching chi hanh nghé chua c6 két qua
thi sat hach);

Théng bao thu phi, 1 phi (néu c¢6) theo quy dinh;

Chung chi (photo) hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap ching
chi.

H‘(‘A) so duoc luu tai phong Dit dai 1, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan Iuu trlr ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPBP.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Théng tin, dir liéu, san pham do dac va ban db khéng thudc pham vi bi mat
nha nudc.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cuaa tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
5 3.1 | Trwong hep thyc hign bang hinh thirc truc tiép hodic buu
"~ | chinh
(1) | Xuét trinh Chttng minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sd X
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dinh danh c& nhan/hé chiéu déi véi ca nhan;

Xuat trinh gidy gidi thiéu hodc cong van cua co quan, t6

(2) chtrc d6i voi co quan, to chic; X
3 Phiéu yéu cau cung cap thang tin, dit liéu, san pham do dac
(3) | va ban @b theo miu BM.PDBD.02.01. X
2.3.2 | Truwong hep thuc hién bang hinh thirc truc tuyén
Tép tin chua giay gisi thiéu hodc cong véan cia co quan, t6
chuc; tép tin chira phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu,
san pham do dac va ban do va ky bang chir ky so. Truong
(1) | hop khong c6 chix ky so thi xuat trinh the Can cudc cong X
dan, hoac ho chiéu hoac Chuang miph nhén dan khi Iam thf;
tuc ma tai khoan giao dich truc tuyén, dong thoi cung cap so
dién thoai di dong.
2.4 | Sb lwgng hd so: 01 (bo).
25 Thot han giai quyet Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian théng
| nhat véi bén yéu cau cung cap.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, sé 02A, duong Nguyén
26 Chi Thanh, TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
' - Dich vu Buu chinh cong ich;
- Hé thong théng tin giai quyét tha tyc hanh chinh cua tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai..
57 |° Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai.
" | - Co quan dwoc iy quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Khong.
Poi twong thuc hién TTHC:
2.8 2 v g 1A Y S . s
To chire, ca nhan trong nudc; to chire, ca nhan nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Van ban cung cip kém theo thong tin, di lieu,

san pham do dac va ban d6 hoac Vin ban tir chdi cung cap thong tin.
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2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh ty Tr.aACh Thot gian Bieu ma?u/Ket
: nhiém qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir
ngudi nép hd so hoidc tir dich
vu Buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n. 7 Mau s6 01; 02,
2. Can bo TN&TKQ kiém tra Can bo o 03 (néu co); 06
hd so: TN&TKOQ Giohanh |- ¢ loai gidy
Bl A A X ) < L, A chinh . X
+ Néu ho so chua day da hoac | va cd nhan to theo diém
khong hop I¢ thi huéng dan bo | lién quan (2),(3)
sung, hoan thién hd so theo cua muc 2.3.1.
quy dinh. Néu khdng bo sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
+ Néu hd so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1é
phi cho Trung tam (néu co).
Chuyén ho so vé So Tai| Canbo
nguyén va Moi truong; Van| TN&TKQ
thu tiep nhan ho so chuyén | hoac nhéan x X
B2 |cho Vin phong diang ky dat| vién Dichvu | 01 gio HI\{Iau 01" 05 va
Dy z . 0 so kém theo.
dai gial quyet. Buu chinh
cong ich;
Van thu
Xem xét xu ly hd so: Mau 05; Van ban
-_l\léuth‘? so khong du diéu Canbo duoc | 0% gio | cung qép thong
Kién Xu 1y tham muu Van ban giao xi Iy hd (hoic can |tin kem  theo
B3 |t choi cung cap théng tin o cirvao | thong tin, dir lidu,
trinh Lanh dao phong chuyén thoi gian | san pham do dac,

mon xac nhan.

théng nhat

ban d6; Van ban
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- Néu hd so du diéu kién xir ly
thi thyc hién tra c dir liéu va
du thao Vian ban cung cip
thdng tin kém theo théng tin,
dir liéu, san pham do dac, ban
d6; Van ban théng béo thu phi
trinh Lanh dao phong chuyén
mon xac nhan.

Vi bén
yéu cau
cung cap)

théng bao thu phi
hodac Van ban tu
chéi cung cap
thong tin.

B4

Xem xét, xac nhan két qua tai
budc B3.

Lanh dao
phong
chuyén mon

01 gio

Mau 05; Vin ban
cung cip théng
tin kem theo
thong tin, dir ligu,
san pham do dac,
ban d6; Van ban
théng bao thu phi
oac Van ban tu
chéi cung cap
thong tin da dugc
Xac nhan.

B5

Ky duyét két qua tai budc B4.

Lanh dao
Van phong
dang ky dat

dai

01 gio

Mau 05; Van ban
cung cap théng
tin kém theo
thong tin, dir liéu,
san pham do dac,
ban d6; Van ban
théng bao thu phi
hoac Van ban tu
chéi cung cap
thong tin da ky
duyét.

B6

Pong diu va phat hanh vin
ban, chuyén két qua sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho to chac, ca
nhan.

Van thu

01 gio

Mau 05, 06; Vin
ban cung cap
théng tin  kém
theo thong tin, di
lieu, san pham do
dac, ban do6; Van
ban thong bao thu
phi hodc Van ban
tir chdi cung cap




19

théng tin.

Mau 01, 06; Van
ban cung cap
théng tin  kem

. . Can by theo thong tin, do
Tra két qua giai quyét va thu| TN&TKQ | Giohanh | o0 1ong un,
B7 . : S LA b . liu, san pham do
phi theo quy dinh. va to chuc, chinh dac. ban dd hoac
ca nhan SR
Van bar] ta choi
cung cap théng
tin.
* Truong ho’p hé so qua han xi ly, co quan gidi quyet thu tuc hanh chinh ban
hanh phleu xin 1i va hen lgi ngay trd két qud chuyen sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé gui cho t6 chizc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet
trén hé thong thdng tin gigi quyet thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 M3au 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
%
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
@
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
@
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

|Ej

Mau 05.docx
Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
&
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
Phicu yéu cau cung cap Thong tin, dit liéu, san pham do
dac va Ban do
BM.PDBD.02.01 e

BM.DPBD.02.01

BM.DDBD.02.02

Ban xac nhan nguon goc ban sao cia Thong tin, dir liéu,
san pham do dac va ban do

BM.BPBD.02.02

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo

ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban cung cap kém theo thong tin,dix ligu, san pham Po dac va ban do
hodac Van ban tir choi cung cap thong tin;

Vin ban théng béo thu phi (néu co);

Ho so dugc luu tai bo phan luu trit cia Van phong Piang ky dét dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.
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